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Acceso directo: Es un enlace temporal que permite abrir mas

rapido un determinado programa o archivo.

Actividad: Se especifica qué tipo de actividad se realiza dentro
de la empresa, esta opcidon definird las caracteristicas que se
solicitardn al momento de detallar la actividad.

Aplicacién movil: Es una aplicacion informética disefiada para
ser ejecutada en teléfonos inteligentes, tabletas y otros
dispositivos moviles. Permite al usuario efectuar una tarea

concreta facilitando las gestiones o actividades a desarrollar.

Asignar: Sefalar, fijar o establecer lo que corresponde a alguien

para un determinado objetivo.

Bases de datos: Conjunto de datos organizados de modo que

resulte facil acceder a ellos, gestionarlos y actualizarlos.

Campo numeérico: Esta casilla captura el numero exacto de
manera manual, la informacion se ingresa tecleando, o utilizando

las flechas para incrementar o disminuir la cantidad.

Campo de selecciéon o Combo de selecciéon: Permiten mostrar
al usuario varias opciones disponibles para seleccionar una o

varias, segun dependa el formato.

Campo de texto: Esta casilla ingresa de manera manual la
informacién requerida, se encuentra activa para capturar

informacién de tipo texto.

Catalogos: Facilitan el manejo y actualizaciéon de los distintos

catalogos que forman parte de los formularios.

Casilla activa: Es aquella que se encuentra abierta para la

inclusion, la eliminacién o la modificacion de datos.
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Consulta de informaciéon: Método que permite acceder a los
datos en una base de datos y realizar diversas acciones como:

modificar, agregar, eliminar, etc.

Depurar: Procedimientos automatizados que buscan errores o

imperfecciones de informacion.

Desactivar: Detener una accibn o proceso anulando su

funcionalidad.

Digitalizacion: Es un proceso mediante el cual algo tangible
(fisico) es pasado a datos digitales para que pueda ser manejado
por una computadora, moldeandolo, modificAndolo vy
aprovechandolo para otros propdsitos distintos a su cometido o

funcién originales.

Edicion: Opcion que permite modificar la informacion del dato
registrado.

Envio de datos: Seccion disponible para envio de registros
guardados dentro de la base temporal de datos en la aplicacion

movil hacia el sistema web.
Fenologias: Tipo de fase del ciclo de vida de un cultivo.

Figura: Representacion visual gue manifiesta la apariencia visual

de un objeto.
Filtrar: Localizar los registros de una manera rapida y eficaz.

Fincas asignadas: Campos establecidos por coordenadas
geograficas que situan la ubicacion exacta para el registro de

informacion.

Formato JPEG: Es un formato de compresion de imagenes, tanto

en color como en escala de grises, con alta calidad.
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Formato PNG: (Gréafico de red portétil) es un formato grafico
basado en un algoritmo de compresién de imagenes sin pérdida
para bitmaps no sujeto a patentes.

Formato PDF: (Formato de documento portatil) es un formato de
almacenamiento para documentos digitales independientes de
plataformas de software o hardware, este formato es de tipo

compuesto (imagen vectorial, mapa de bits y texto).

Formatos SVG: Es un formato de gréaficos vectoriales

bidimensionales, tanto estaticos como animados en formato XML.

Formularios de registro: Seccion disponible para el registro de
informacién en las fincas asignadas de la actividad

correspondiente dentro de la aplicacion movil.

Graficos: Imagen generada por una computadora mediante
registro de datos.

GPS: (Global Positioning System) es el sistema de localizacion
global compuesto por 24 satélites, para indicarle al usuario donde

se encuentra ubicado.

Icono: Imagen que representa un programa, generalmente

conduce a abrir un programa.

IMEI: Ildentidad Internacional de Equipo MOAvil, es un cddigo
USSD pregrabado en los teléfonos moéviles GSM. Este cdédigo
identifica al aparato de forma exclusiva a nivel mundial, y es

transmitido por el aparato a la red al conectarse a esta.

Latitud y longitud: Coordenadas geograficas que permiten

ubicar con precision exacta un punto de la superficie terrestre.

Modulo: Elemento de un sistema web con funcién propia, creado
para poder agrupar de distintas maneras con otros elementos

constituyendo una unidad mayor.
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Muestreo: Seleccion de una muestra a partir de una poblacion.

Navegador: Programa que permite ingresar a sitios web en

internet y alguna otra red informatica de comunicaciones.

Nivel de usuario: Conjunto de permisos para el acceso de

informacion.
Notificacion: Alerta para informar de un aviso a un usuario.

Precisiéon: Determina la posicion de un objeto o persona con un

numero determinado.

Plataforma digital: Un software que sirve como base para

ejecutar determinadas aplicaciones.

Registros: Conjunto de datos que pertenecen a una misma tabla

y que se ubican en diferentes columnas segun su tipo.

Recuperar registros: Rescatar registros que no se ven
reflejados en el portal del sitio web.

Reportes: Seccion disponible para generar reportes de registros
capturados mediante la aplicacion movil para su revision a

detalle.

Requerimientos: Caracteristicas que debe tener el software
instalado en una computadora para poder soportar y/o ejecutar

una aplicaciéon o un dispositivo especifico.

Solucién tecnolégica: Representa un proceso a través del cual,
tras analizar la informacién se identifica un problema y se crea

una respuesta o solucion.

Status: Determina el marco de referencia que se encuentra

asignado a un registro.
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Tablas: Es utilizada para organizar y presentar informacién. Las
tablas se componen de filas y columnas de celdas que se pueden
rellenar con textos y graficos, estas se componen de dos
estructuras: registros y campos.

Ubicaciones: Lugar en gque estan ubicados los campos para

registro de actividad.

Usuario: Permite la administracidon y asignacion de roles que se

tendran en el sistema.

Validacién: Hacer valido, dar fuerza o firmeza a un dato o
registro.
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1. INTRODUCCION AL SISTEMA

Las tradicionales herramientas de trabajo se han unido con los smartphones y otras
tecnologias de la informacion y comunicacion TIC, las cuales en los ultimos afios han
ganado mayor uso entre los productores agricolas. Definiéndose como una nueva area que
promueve la seguridad de datos a través de mejores procesos para registro de actividad
mediante el uso de la tecnologia.

El uso y la aplicacién de tecnologias de la informacion y comunicacion en los ultimos afios
han incrementado de manera constante, abriendo una nueva era en el uso de la techologia
para el desarrollo agricola integral. Su potencial es enorme ya que permiten generar e
integrar informacién oportuna para las instituciones en tiempo casi real demostrando su
eficiencia al facilitar las tareas de digitalizacion y disminucién del error para la disposicién
del dato.

El Instituto de Proteccion y Sanidad Agropecuaria de Nicaragua (IPSA) emprendié un
intenso proceso de consolidacion y fortalecimiento institucional que incluy6 el desarrollo de
sistemas de gestidén en linea aprovechando las nuevas TIC. Es por eso que se pone a
disposicion una plataforma digital que permitira el almacenamiento ordenado de los datos
fitosanitarios durante todo su ciclo de vida, desde su descubrimiento y desarrollo, ciclo
comercial y uso del campo, hasta su eliminacién por el uso y disposicién final para mejorar
y fortalecer la capacidad técnica del personal mediante los programas de actualizacion.
Esta plataforma es creada para ofrecer a sus usuarios una solucién tecnolégica a sus
necesidades con una herramienta basica para mantener actualizado el estatus fitosanitario
del pais. Esta plataforma se compone de un sitio web con su respectiva aplicacién movil
para la captura, andlisis e interpretacion de datos. Las herramientas de registro y monitoreo
disponibles ayudan al usuario a navegar y depurar a través del sistema de una manera
rapida y efectiva, dejando Unicamente los registros relevantes para analizar manteniendo
la informacion de manera confidencial.

Este manual facilita al usuario el funcionamiento de las diferentes herramientas de captura
y consulta de informacion que se administran en el sistema, describiendo la metodologia
de cada uno de los procedimientos utilizados para el registro y el analisis de informacion.
Proporciona una guia con los aspectos mas importantes a considerar, brindando asistencia
a los usuarios para manejar el sistema, facilitando el uso de las funciones permitiendo el
dominio de sus caracteristicas para mejorar el tiempo de respuesta y ofrecer una formacion
més completa al personal.
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El control de acceso esta determinado por niveles, dependiendo del asighado se tendra
acceso a los modulos especializados. Este manual muestra los pasos a seguir para realizar
todas las tareas a nivel Auditor.

REQUERIMIENTOS

Los requerimientos minimos en cuestion de hardware para que el sistema web funcione
correctamente son los siguientes:

1) Computadora portatil o de escritorio

2) Sistema operativo.

- Software Windows 7, 8, 10 o superior.

3) Suscripcion de Internet.

- Conexion a internet de alta velocidad.

- Explorador web - Google Chrome / Opera / Mozilla Firefox / Safari. Ultima version
- Cuenta de usuario — Asignada por el administrador del sistema.

2. BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

SITIO WEB PUBLICO

El acceso al portal web BPA se realizara desde la siguiente direccion electrénica:
hitp://aseenti.com/fida/bpa2.php en donde, una vez que se autentifigue como usuario
autorizado, podra ingresar al sistema y ver las opciones para realizar el registro de actividad.
A continuacion, la figura 1 muestra la pagina de inicio del sistema.

' BPA | Buenas Practicas x

< C 0 | © aseenti.com/fida/bpa2 =

A : IPSA JUFIDA o e

BPA

BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

By ASEENTI FIDA - IPSA [2018

Fig. 1. Pantalla principal del sitio web publico de BPA — Buenas Préacticas Agricolas.
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La pagina de inicio del sitio web ofrece a los usuarios un mend de navegacion publico
dindmico y muy facil de utilizar, la pagina de inicio se encuentra estructurada por tres
secciones basicas bien definidas.

= Encabezado principal del sistema contiene el logo de la entidad y el titulo principal
del sistema web.

= El sistema web BPA ofrece contenidos de interés donde se muestran los
documentos de interés (tales como fichas técnicas, manuales existentes dentro de
cada nivel) y el enlace para descargar la aplicaciéon movil.

Acceso al panel de privado: Este enlace brinda el acceso al usuario para trabajar dentro de
la plataforma en modo privado para la gestion de informacién de los diferentes mddulos
disponibles para el nivel ingresado.

Para acceder al panel privado del sistema web BPA es necesario contar con una cuenta
de usuario, esta se consigue con ayuda del personal de soporte técnico. La opcién para
iniciar sesion le permitira el acceso a cada uno de los mdédulos disponibles para el registro
de actividades del nivel correspondiente, para esto es necesario seguir Ios pasos que se
describen a continuacion:

- Selecciona el botén que se visualiza como Iniciar sesién, el cual se encuentra
ubicado en la esquina superior derecha de la pagina principal, ver figura 2.

Al seleccionar esta opcion se le solicitard autentificar su cuenta personal en el sistema.

BPA | Buenas Practicas - X

< C () | ® aseenti.com/fid -

- A IPSA j‘LFlnA > Wiiat sesioh

BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018

Fig. 2. Ubicacion del enlace para acceder al panel privado del sistema.
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- Ingrese dentro del formulario de registro el nombre de usuario y contrasefia que ha
sido asignada por el personal de soporte técnico:

Usuario: usuario

Contrasefa; ®eee-

[ee]

a

uenas Pricticas Agricolas

Fig. 3. Formulario para iniciar sesion.

- Después de ingresar el nombre de usuario y contrasefia, seleccione el botén que se
visualiza como Ingresar.

El sistema comprueba si los datos de usuario introducidos coinciden con los que existen en
la base de datos del sistema.

En caso de existir algun error con los datos de inicio de sesién, el sitio carga nuevamente
el formulario de inicio de sesién, de ser asi se deberan ingresar nuevamente los datos de
inicio de sesion.

Si los datos son correctos, el sistema muestra en pantalla el menua principal en la parte
izquierda de la pantalla de inicio.

Tras iniciar sesion, el sistema redirecciona al panel administrativo, en donde es posible ver
los médulos habilitados para la gestion de actividades del auditor. Se puede seleccionar
cada uno de los médulos haciendo clic en el nombre de cada enlace.
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La pagina de administracion se basa en la siguiente estructura para el manejo de
informacion:

Zona centro o area de trabajo: El sistema tiene a su disposicidn las herramientas
para afiadir informacion, modificar, o eliminar para aumentar la claridad en funcion
a sus requisitos.

Zona de indice o barra de menu: Se puede seleccionar cada uno de los mddulos
disponibles haciendo clic en el titulo.

BPA | Buenas Practicas 4 X

& > C 0 [® aseenticom/fida/bpaz.php/home has

E fw e, s IPSA JLFIDA % Cerrar sesion =
'ROVECTO NICADAPTA "

PSA/MEFCCA/F

¢

Luis Carlos Carrasco
Auditor

# Inicio

i= Listado de solicitantes

& Manuales B IJA
—_— - - -

* BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018

Fig. 4. El sistema reconoce el usuario y muestra las opciones del nivel al que pertenece.

Si seguiste los pasos descritos anteriormente, el sitio web de Buenas Préacticas Agricolas
se encontrara listo para usarse y realizar la gestién de informacion dentro del portal web.

3. MODULOS

El sistema BPA (Buenas Practicas Agricolas) esta orientado al seguimiento de requisitos
basicos para la inocuidad de productos y subproductos de origen vegetal a través de los
cuales se establecen los requerimientos y especificaciones para la aplicacion de las buenas
practicas agricolas en los procesos de produccién, la plataforma privada se encuentra
habilitada para el registro y monitoreo de informacion, empleando un proceso efectivo para
la recoleccion de datos brindando privacidad y organizacion para las actividades realizadas,
los cuales ayudan a proteger los datos confidenciales por medio de un andlisis cuidadoso.
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Las herramientas digitalizan y almacenan la informacién ayudando a depurar los datos a
través del sistema de una manera rapida y efectiva, identificando cada registro mediante un
secuencial ID, para analizar la informacién manteniendo los datos de manera confidencial.

El médulo del listado de solicitantes facilita la administracion del registro total de solicitantes
que se encuentran ingresados en el sistema, las herramientas con las que cuenta este
apartado le permiten consultar la informacion facilitando la identificacién de cada uno de los
registros existentes, asi mismo cuenta con una serie de opciones que tienen el objetivo de
mejorar la informacion almacenada para evitar la duplicidad de los solicitantes registrados
asociados a cada registro para gestionar cada solicitud registrada.

Para acceder al listado de solicitantes seleccione el enlace Listado de solicitantes disponible
del menu de navegacion, ubicado en la seccion izquierda de la pagina de inicio, tal como lo
describe en la figura 5.

W/ I o2 fBuenos practicas « x LY
&> G D) | ©aseenticomfidabpazphip/hore b
E ; o IPSA jLFIDA #) Cerrarsesion =
R AR s "

¢

Luis Carlos Carrasco
Auditor

#= Fincas

E Hanuaies B pA
T - d - - -
- BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018

Fig. 5. Ubicacion del médulo para administracion de solicitudes.

El modulo de solicitantes ofrece una seccion dindmica y muy facil de utilizar por el auditor,
en donde se destaca las siguientes herramientas para la administracion de datos:

El registro de solicitantes se visualiza mediante una tabla en donde se destaca informacion
general tal como el nombre de la empresa solicitante, el registro RUC (cedula de identidad),
y la direccién de cada una.

MANUAL USUARIO SITIO WEB BPA




BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

Asi mismo, la lista de solicitantes cuenta con una serie de herramientas disponibles para la
gestion de informacion, teniendo acceso a la ediciébn de informacion de las empresas
registradas, dar de alta nuevos empleados dentro de la empresa correspondiente, realizar
el registro de documentos asociados a cada solicitud, asociacién de fincas y dar de alta
nuevos registros de solicitudes para la empresa.

OPCIONES DISPONIBLES.

Cada solicitud registrada cuenta con herramientas para mejorar el rendimiento de la
informacién registrada utilizando una serie de opciones para el registro de las actividades
realizadas, las cuales son descritas a continuacion. La columna de estas opciones se
visualiza en la figura 6.

&« C Y | ® aseenti.com/fida/bpa2.php/Empresas h* 4
a A

’ Es necesario que el solicitante tenga asociados los lotes de sus fincas para poder continuar.

% Cerrarsesion =

Luis Carlos Carrasco

Lista de solicitantes

=+ Agregar empresa/productor nuevo

Mostrar 1 v registros Buscar:

Solicitante RUC/Cédula identidad Direccién Opciones.

EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION °°n =
EMPRESA TEST 2 RUC12312323 DIRECCION 123123 °°n =
EMPRESA PRUEBA 321020202 DIRECCION °°n =
FFF FFFFD3 DDFF 55 °°n -
Aseenti ASEQ99893 Pueblo nuevo 23 oon =
By ASEENTI — FIDA- IPSA |2015|

Fig. 6. Ubicacion de las opciones para la administracion de solicitudes registradas.

AGREGAR EMPRESA NUEVA

Para dar de alta un nuevo registro de empresa se disefié un formulario el cual le facilita la
captura de registros mediante casillas facil de utilizar, y asi mismo agiliza el proceso
mejorando la calidad de la informacion que estéa siendo registrada.

Se puede acceder al formulario para el registro de altas mediante el enlace que se muestra
como Agregar empresa nueva, la figura 7 muestra la ubicacion exacta del enlace para
ingresar el apartado del formulario.
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&« C Y | ® aseenti.com/fida/bpa2 php/Empresas w

B fr=is IPSA

PROYECTO NICAD,

jLFInA % Cerrarsesion =

MEFCCA/FIDA

’ Es necesario que el solicitante tenga asociados los lotes de sus fincas para poder continuar.

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Lista de solicitantes

=+ Agregar empresa/productor nuevo ]
L

Mostrar 1 v registros Buscar:

Solicitante RUC/Cédula identidad Direccién Opciones

EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION °°n =
EMPRESA TEST 2 RUC12312323 DIRECCION 123123 oon =
EMPRESA PRUEBA 321020202 DIRECCION °°n =
- FFFFD3 DDFF55 °°n =
Aseenti ASEQ99999 Pueblo nuevo 23 °°n =
By ASEENTI - FIDA - IPSA |2018]

Fig. 7. Ubicacion del enlace para agregar nuevo registro de empresa.

El formulario para el registro de alta esta creado con diferentes tipos de casillas para realizar
el registro de informacion, los tipos de casillas disponibles se describen a continuacion:

Campo de seleccion: Esta casilla despliega en pantalla la lista de registros
asignados a un catalogo, el menu desplegable para visualiza la informacién se
activa utilizando la flecha que se muestra dentro de Ila casila

Seleccione

" para elegir Gnicamente una de las opciones disponibles.
Campo Numérico: Esta casilla se encuentra disponible para capturar un campo
numeérico exacto de manera manual, la informacion se ingresa tecleando el niumero
de registro, o bien utilizando las flechas para incrementar o disminuir segun sea
necesario, esta casilla se visualiza como

Campo de texto: Dentro de esta casilla ingresa de manera manual la informacién
requerida, la casilla se encuentra activa para capturar la informacion tipo texto seguin

sea necesario, la casilla se visualiza como

Es muy importante capturar cada una de las casillas solicitadas, el formulario de registro se
muestra a continuacion en la figura 8.

MANUAL USUARIO SITIO WEB BPA [ &)




BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

BPA | Buenas Précticas £ X

«=>CO0 |®aseemt'\‘com#f\da_;bpathp_"Empresas

Agregar empresa/productor nuevo

Empresa/Productor Empresa/Productor

RUC/Cédula identidad RUC/Cédula identidad

Departamento

Seleccione
Municipio
P Seleccione
Comunidad/Aldea
Seleccione
Direccién -
Direccion
Teléfono B
Teléfono
Fax Fax
Correo P
Correo

Responsable del control R
- Nombre completo

de produccién

Namero total de Numero total de los empleados

empleados

El niimero minimo debe ser 1

Fig. 8. Formulario para nuevo registro de empresa.

Una vez de finalizar con el registro de informacion, presione el botéon Guardar, ubicado en
la parte inferior del formulario de registro, el sistema almacena el nuevo registro de captura
dentro de la base de datos del sitio reflejando la informacion en la tabla del listado de
solicitantes. El mensaje de notificacién de éxito al guardar la empresa se visualiza en la
parte inferior derecha del formulario de registro, tal como se muestra en la figura 9.

BPA | Buenas Précticas £

€ > C {} |® Neesseguro | aseenticom/fida/bpa2php/Empresas | o

= ks «;PSA jLFIDA % Cerrarsesion =

NICADAPTA/ AJFIDA

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Empresa agregada correctamente

'Eﬂm

Se guardé correctamente el registro.

Fig. 9. Notificacién de éxito al guardar nuevo registro de empresa.
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EDICION

Cara registro de solicitante puede modificar la informacion total o parcial de las empresas
registradas, siempre y cuando se encuentren activas dentro del listado de solicitantes. Para
modificar un registro de captura seleccione el botén gue se encuentra asignado a cada
solicitante registrada, esto para activar el formulario del registro.

BPA | Buenas Practicas & X

€« C 1} | @ aseenti.com/fida/bpa2 php/Empresas T
S\ Yo o &
= [“ E IPSA, JJLFIDA ) Cerrarsesion =
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
’ Es necesario que el solicitante tenga asociados los lotes de sus fincas para poder continuar.

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Lista de solicitantes

+ Agregar el _sa/productor nuevo

Mostrar qg v registros Busca
solicitante RUC/Cédula identidad Direccién Ofiones
EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION °°n —

Fig. 10. Ubicacion del boton para modificacion de empresa registrada.

El sistema activa el formulario en donde podras modificar la informacion de la vista detallada
y guardar la actualizacion realizada. Las casillas se activan dependiendo del tipo de campo
a editar. Una vez se han realizado las modificaciones correspondientes, seleccione el botén
Guardar y el sistema almacenara la informacién editada, los cambios que se realizaron se
mostraran en la tabla de registros, el formulario para edicion de informacion se visualiza en
la figura 11.

< C Y | ® aseenticom/fida/bpa2 php/Empresas

Editar empresa

Empresa/Productor EMIPRESA TEST 1.1

RUC/Cédula identidad

RUC123123
Departamento BOACO N
Municipio BOACO ’
Comunidadsaldea ALTO DE SAN BUENA VENTURA N
Direccién DIRECCION
Teléfono 1231231231
Fax 1231231231

Correo CORREO@CORREOQ.COM

Responsable del control e completo
o \ombre completo

de produccién

Numero total de numero total de los empleados

empleados

El nimero minimo debe ser 1

Fig. 11. Formulario para modificar la informacion de empresa con casillas activas.
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AGREGAR EMPLEADO A EMPRESA

Es posible realizar altas de empleados dentro de las empresas que se encuentran
registradas en el sistema, para este proceso de alta y asignacion de empleados existe la
herramienta que facilita la captura de informacion y acelera el proceso de asignacion
deseado.

El bot6n asociado a esta actividad se visualiza como 0 el cual una vez activado despliega
en pantalla la herramienta correspondiente para realizar la asignacién deseada.

BPA | Busnas Practicas & X

& C Y | ® aseenti.com/fida/bpa2.php/Empresas h* 4
a £

’ Es necesario que el solicitante tenga asociados |os lotes de sus fincas para poder continuar.

jLFIDA % Cerrarsesion =

CCA/FIDA

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Lista de solicitantes

Mostrar g v registros Buscar:

Solicitante RUC/Cédula identidad Direccién Opcioris

EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION °°n =
EMPRESA TEST 2 RUC12312323 DIRECCION 123123 °°n =
EMPRESA PRUEEA 321020202 DIRECCION °°n -
FFF FFFFD3 DDFF 55 °°n =
Aseenti ASEQ90999 Pueblo nuevo 23 °°n =

By ASEENTI - FIDA - IPSA 2018

Fig. 12. Ubicacién del bot6on para agregar nuevo registro de empleado a empresa.

El formulario de asignacion solicita capturar el nombre completo del empleado, asi como
seleccionar el puesto que va a ser asignado.

Nombre de empleado: La casilla se encuentra activa para capturar la informacion
tipo texto y esta disefiada para ingresar de manera manual el nombre del empleado
a ingresar.

Puesto: Se muestra en pantalla la lista de puestos disponibles a asignar, el menu
desplegable para visualizar la informacion del catélogo se activa utilizando la flecha
gue se muestra dentro de la casilla para elegir la opcién correspondiente.

Es necesario capturar la informacion solicitada y dar clic sobre el boton Guardar para
almacenar el registro.

El formulario de asignacién se puede observar en la figura 13.
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BPA | Buenas Précticas £ X

&« c 0O |® aseenti.com/fida/bpa2.php/Empresas Q ﬁl

Empleados de la empresa / finca

Dlar
tabre del empleado \Nombre del empleado

Puesto Seleccione

Guardar
-

Nombre del empleads Pussto Opciones

EMPLEADO 2 Regente / Responsable técnico

EMPLEADO 1 Jornat n

EMPLEADO 3 Jornal

Cancelar

Fig. 13. Ubicacion de la herramienta para la administracion de empleados dentro de la empresa.

SUBIR DOCUMENTOS

Para completar el expediente de informacion de cada empresa registrada se genero la
funcién para la recolecta de documentos, el sistema de BPA cuenta con la herramienta
disponible para subir elementos desde el ordenador hacia el sistema web de una manera
rapida y muy sencilla de utilizar.

Los tipos de archivos que son compatibles para dar de alta son: JPG, PNG, JPEG,
PDF.

El boton asociado a esta actividad se muestra cOmo ° y se encuentra en la columna de
opciones disponibles, la figura 14 muestra la ubicacion exacta de la opcion para cargar
documentos.
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BPA | Buenas Précticas £ X

&« C Y | ® aseenticom/fida/bpaz php/Empresas r

a prasE IPSA JiFiDA

PROYECTO NICAD,

% Cerrarsesion =

MEFCCA/FIDA

’ Es necesario que el solicitante tenga asociados los lotes de sus fincas para poder continuar.

Luis Carlos Carrasco

Lista de solicitantes

Auditor

Mostrar 1 v registros Buscar: |

solicitante RUC/Cédula identidad Direccién Opciones y

EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION °°n -
EMPRESA TEST 2 RUC12312323 DIRECCION 123123 oo =
EMPRESA PRUEBA 321020202 DIRECCION oen =
FFF FFFFD3 DDFF 55 °°n =
Aseenti ASEQ99999 Pueblo nuevo 23 °°n =

By ASEENTI - FIDA - IPSA |2018]

Fig. 14. Ubicacién del bot6n para dar de alta documentos solicitados.
Para cargar un archivo solo debes seguir los pasos descritos a continuacion:

1. Seleccionar el tipo de documento a ingresar.

2. Presionar el botén Seleccionar archivo para elegir el tipo de documento que se va
a subir.
Recuerde gue los tipos de formatos que son permitidos son: JPG, PNG, JPEG, PDF.

Esta opcion activa el explorador de archivos del equipo, es necesario buscar y seleccionar
el documento que quiera subir y aceptar la imagen, posteriormente es necesario dar clic
sobre el boton Subir y el archivo se cargara a la plataforma inmediatamente. La herramienta
para subir los archivos se visualiza de la siguiente manera, figura 15.
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BPA | Buenas Pricticas £ X

5 C 1) | ® aseenticom/fida/bpa2.php/Documentacion/index/1 r

o /7= IPSA hrioa

PROYECTO NICADAPT

a Subjcarchivo nuevo:

-- Seleccione un tipo de documento - ¥ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado X Subir

e formatos admitidos: jpg | png|ipeg| pdf

# Cerrar sesion =

FCCA/FIDA

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Listado de documentos

Mostrar 4 v registros Buscar:
Documento Fecha de alta Opciones
Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior = Siguiente

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]
Fig. 15. Herramienta que se encuentra para el alta de documentos.

ASOCIAR FINCAS

Para cada registro de empresa es posible realizar la asociacion de propiedades al
solicitante y ver el registro total de propiedades que han sido asignadas a la empresa

seleccionada. El bot6n disponible para esta actividad se muestra cdmo y se encuentra
asignado a cada solicitante registrada. La ubicacion exacta de este botdn se visualiza en la
figura 16.

BPA | Busnas Practicas £ X

&« C () | @ aseenti.com/fida/bpa2.php/Empresas i

E ﬁ IPSA jLFIDA

PROYECTO NICADAPTA/I

= Cerrar sesion =

/MEFCCA/FIDA

’ Es necesario que el solicitante tenga asociados los lotes de sus fincas para poder continuar.

Luis Carlos Carrasco

b Lista de solicitantes
Auditor

+ Agregar empresa/produch

Mostrar  qg ¥ registros Buscar:

Solicitante RUC/Cédula identidad Direccion Opciones

EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION oe
EMPRESA TEST 2 RUC12312323 DIRECCION 123123 °°
EMPRESA PRUEBA 321020202 DIRECCION °°
FeF FFFFD3 DDFF 55 oen
Aseenti ASE999999 Pueblo nueveo 23 °°n

& wmanuales

Fig. 16. Ubicacién del boton para asignar propiedades al solicitante.
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La activacion de esta herramienta muestra en pantalla la informacion mediante dos
apartados: asignar fincas al solicitante y fincas asociadas.

Para realizar la asignacion de nuevas fincas para la empresa seleccionada, es necesario
realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la informacion para cada una de las casillas correspondientes, el sistema
muestra los catalogos activos donde es necesario elegir la informacion
correspondiente para realizar la asignacion de fincas correctamente.

Departamento / Municipio / Fincas: Cada una de estas casillas cuentan con campos
de seleccién, éstas despliegan en pantalla la lista de catdlogos que se encuentran
disponibles, los cuales se activan utilizando la flecha que se muestra dentro de la casilla
para elegir la opcién correspondiente.

BPA | Busnas Practicas £ X

& C 1Y | ® aseenticom/fida/bpa2.php/Empresas w

Asignar fincas-siSolicitante

Departamento Municipio Fincas

Seleccione una opcién Seleccione una opcién Seleccione una opcion

Fig. 17. Herramienta para la asociacion de lotes dentro de la empresa correspondiente.

2. Una vez de ingresar la informacion de localizacion de fincas, el sistema filtra la
informacion y muestra el total de lotes que se encuentran dados de alta con las
caracteristicas especificadas, se deberan seleccionar Unicamente los lotes que sean
necesarios asignarse.

a. Los lotes seleccionados tendran este aspecto ¥ mientras que los registros
gue no lo estan se muestran de esta manera
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BPA | Buenas Précticas £

< C 1) | ® aseenticom/fida/bpazphp/Empresas B % [+]

Asignar propiedades al solicitante

Departamento Municipio Fincas

MANAGUA EL CRUCERO EL PESCADO

Lote Cultivo Superficie
LOTE 1 CAFE 42.0000
PRUEBA 2 MANGO 10.000%,
P2 CACAOD 5.0000

B3 NARANJA 58000

Fig. 18. Ejemplo de seleccidn de lotes para realizar la asignacion de lotes para la empresa
deseada.

3. Unavez de seleccionar el total de lotes deseados, seleccione el boton Asignar para
realizar la asociacion de lotes a fincas.

El sistema valida esta accién y realiza la asociacion de lotes asignandolos a la empresa
deseada correctamente, asi mismo esta accion genera en la pantalla principal la notificacion
de éxito correspondiente, tal como se visualiza en la figura 19.

€ 0 C O @ aseent R )

=

v Los lotes fueron asociados correctamente

Asignar propiedades al solicitante

Departamento Municipio Fincas

MANAGUA EL CRUCERO Seleccione una opcién

Cultivo superficie

Fig. 19. Notificacién que se genera cuando se realiza la asignacion con éxito.
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En la herramienta para la asociacion de lotes, se encuentra la seccion disponible para
visualizar el registro total de las fincas que han sido asociadas a la empresa seleccionada,
y asi mismo tiene disponible la funcién para desasociar las fincas que se encuentran ya
asociadas a la empresa.

La des asociacion se realiza cuando una finca registrada se encuentra con informacion
incorrecta o bien, sea necesario anular la propiedad asignada.

Para visualizar las propiedades asociadas, seleccionando la pestafia Propiedades
asociadas, tal como lo indica la figura 20.

BPA | Buenas Précticas £ X

& 3 C {Y | ® aseenticom/fida/bpa.php/Empresas r [+]

Propiedades asociadas

(=} Departamento Municipio Finca Lote Cultive Superficie

[m] MATAGALPA MATAGALPA El Chaguital - MT El Chaguital - MT PAPA 0.7000

Cerrar Desasociar

Fig. 20. Ubicacion de la pestafia para visualizar el listado total de lotes asociados.

Para desasociar una finca registrada dentro de una empresa deberas seleccionar
Gnicamente el nombre del lote que sea necesario. Los lotes que se encuentran
seleccionados tendran este aspecto ¢ mientras que los registros que no lo estan se
visualizan de esta forma ' .
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BPA | Buenas Précticas £

c2>2CO0O |® aseenti.com/fida/bpa2.php/Empresas ﬁ‘ )

Propiedades asociadas

‘ [  Departamento Municipio Finca Lote Cultivo Superficie

o MATAGALPA MATAGALPA El Chaguital - MT El Chaguital _WF PAPA 0.7000

Cerrar Desasociar

Fig. 21. Ejemplo de seleccion de lotes.

Para desasociar los lotes seleccionados presione sobre el botén Desasociar, asi mismo el
sistema realiza la anulacion del lote registro y una vez que se desactiva se genera una
notificacion informando que el registro fue desactivado correctamente. La notificacion se
visualiza en la figura 22.

BPA | Buenas Précticas £

€ > C 1 |® aseenticom/fida/bpa2 php/Empresas % o

of Registro desactivado correctamente

[  Departamento Municipio Finca Lote Cultivo Superficie

Propiedades asociadas

MATAGALPA MATAGALPA El Chaguital - MT El Chaguital - MT PAPA 0.7000

Cerrar Desasociar

Fig. 22. Notificacion que se genera al eliminar lotes asociados a empresa.
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AGREGAR SOLICITUD A EMPRESA

Cada una de las empresas registradas tiene la funcién para administrar y dar de alta

solicitudes asignadas a esta, el boton asociado a esta actividad se visualiza como ~ y
dentro de esta herramienta es posible dar de alta nuevas solicitudes, completar el
expediente dando de alta documentos requeridos, realizar la asignacion de lotes, o bien
realizar el envi6 de solicitudes hacia el delegado para la revisibn de actividad
correspondiente.

La figura 23 muestra la ubicacidon exacta de esta herramienta dentro de la lista de
solicitantes.

BPA | Buenas Practicas & X

< C Y | ® aseenticom/fida/bpa2 php/Empresas r

E /:‘ ‘.':::, et IPSAjFlDA # Cerrarsesion =

PROYECTO NICAD,

VIEFCCA/FIDA

’ Es necesario que el solicitante tenga asociados los lotes de sus fincas para poder continuar.

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Lista de solicitantes

=+ Agregar empresa/productor nuevo
# Inicio
M . gistros -
1= Listado de solicitantes Mostrar 1o v registros Buscar:
solicitante RUC/Cédula identidad Direccién Opciones
EMPRESA TEST 1.1 RUC123123 DIRECCION °°n _
EMPRESA TEST 2 RUC12312323 DIRECCION 123123 oon
i= catalogos
EMPRESA PRUEBA 321020202 DIRECCION °°n =
& manuales
FFF FFFFD3 DDFF 55 oon =
Aseenti ASEQ09999 Pueblo nuevo 23 °°n -
By ASEENTI FIDA - IPSA 2018

Fig. 23. Ubicacion del boton para agregar solicitudes dentro de la empresa.

La seleccion de esta herramienta despliega en pantalla la lista del total de solicitudes que
han sido asignadas a la empresa seleccionada, en donde se destaca la informacion
principal de cada una de las solicitudes registradas, esto en caso de tener asignados
registros, o bien, se muestra también la opcién para agregar nuevas solicitudes en caso de
no tener asignada ninguna.

Agregar Nueva Solicitud: Presionar el boton disponible como +Agregar solicitud,
el sistema como medida de seguridad solicitara la confirmacion del nuevo registro y
una vez de confirmarlo y el sistema genera de manera automatica el registro de
solicitud correspondiente.

Asi mismo, cada solicitud registrada cuenta con un conjunto de opciones disponibles para
completar el registro de informacion dando de alta nuevos documentos, realizar la
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asignacion de lotes dentro de las solicitudes o bien realizar el envié de la solicitud hacia un
delegado para su revision correspondiente, la columna de opciones se destaca en la figura
24.

BPA | Busnas Practicas £ X

& C Y | © aseenti.com/fidafbpa2.php/Empresas/agregar_solicitud/39 w
s wactomal ¥
= IPSA $ripa

/IPSA/MEFCCA/FIDA

% Cerrar sesion =

6 Lista de solicitudes
Luis Carlos Carrasco =+ Agregar solicitud
Auditor
Mostrar qg v registros Buscar:
# Inicio
Folio Fecha Solicitante Finca RUC/ Direccién Estatus Asignado 2 Opciones
solicitud Cédula
i= Listado
2018/20- 2018-04-25 EMPRESA PRUEBA  Pendiente 123000000 CONOCIDO Documentacién Sin asighar = 9 °
0055 20 asignar completa
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 17 Siguiente
By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Fig. 24. Visualizacion del listado total de solicitudes asignadas dentro de la empresa seleccionada.

Es posible asociar lotes que se encuentran registrados en la empresa, para asignarlos a

una solicitud, para esta actividad presiona sobre el boton ° que se visualiza sobre la

solicitud creada, la cual activa en una ventana alterna la herramienta para realizar la
asignacion de lotes.

El nimero de lotes a asignar, debe ser de una sola finca.
Seleccione la finca / lote deseado.
Presione sobre el boton Asignar para actualizar la informacion de manera correcta.

El sistema activa en pantalla una notificacion de éxito una vez de realizar la asignacion del
lote correspondiente.
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BPA | Buenas Practicas £ X

< C 1} [ ® aseenti.com/fida/bpa2 php/Empresas/agregar solicitud/39 * |

a IPSA §ripa

VMEFCCA/FIDA

Luis Carlos Carrasco
Auditor

% Cerrar sesibn =

Lote (s) asignado (s) a la solicitud

Fig. 25. Notificacion que se genera una vez de realizar la asignacion de lotes.

Si deseas enviar el registro de una solicitud para el proceso de revision de documentacion,

presione sobre el botén que se visualiza como * vy el sistema como medida de seguridad
solicitara mediante un mensaje de alerta la confirmacién de esta accion en donde es
necesario aceptar para continuar.

BPA | Busnas Practicas £ X

<« C 1) | © aseenticom/fida/bpaz php/Empresas/agregar_solicitud/33 T

=+ Cerrar sesion =

PSA JiFiDA

PROYECTO NICAI EFCCA/FIDA

-

Luis Carlos Carrasco
Auditor

¢ Seguro gue desea pasar a proceso de revisién?

Fig. 26. Mensaje de alerta para confirmar el envié de solicitud para el proceso de revision.
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La herramienta disponible para realizar él envido de un registro de solicitud hacia un
delegado asignado depende de que dicha solicitud cumpla con una serie de requisitos antes
de activar esta funcion, en donde es necesario realizar el alta de la documentacion
solicitada, ejecutar la asignacién del lote correspondiente y realizar él envio de la solicitud
para la revision de documentos, una vez de cumplir con todas estas caracteristicas se activa
la opcién disponible para realizar el envié de una solicitud hacia un delegado asignado.

El boton disponible para esta actividad se muestra cémo , figura 27.

BPA | Buenas Practicas /. X
&« C (Y | D aseenticom/fida/bpa2.php/Empresas/agregar_solicitud/39 tr :
E K:" wre %) Cerrar sesion =

PROYECTO N

a Lista de solicitudes
Luis Carlos Carrasco + Agregar solicitud

Auditor
Mostrar  qg v registros Buscar:
Folio Fecha solicitud solicitante Finca RUC 7 Cédula Direccién Estatus Asignado a Opcjomes
2018/20-0055 2018-04-25 EMPRESA PRUEBA 2.0 LALUZ-GR 123000000 CONOCIDO Pendiente revision  Sin asignar = e)
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 = 3iguiente

Fig. 27. Ubicacién del boton disponible para realizar el envié de una solicitud hacia el delegado
responsable.

El sistema como medida de seguridad solicita confirmar mediante una alerta el envi6 de la
solicitud, para esta accion es necesario presionar sobre la opcion Sl y el sistema realiza el
envio de la solicitud al delegado de manera correcta.

& C Y | ® aseenti.com/fidafbpa2.php/Empresas/agregar_solicitud/39 w g
A SA ¢
= ;’" E I P " JJLFIDA # Cerrar sesion =
PROYECTO NICADA EFCCA/FIDA

g Lista de solicitudes
Luis Carlos Carrasco =+ Agregar solicitud

Auditor
Mostrar g v registros Buscar:
Folio Fecha solicitud solicitante Finca RUC/ Cédula Direccién Estatus Asignado a Opciopes
2018/20-0055 2018-04-25 EMPRESA PRUEBA 2.0 LALUZ-GR 123000000 CONOCIDO Pendiente revisién  Sin asignar = m
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Fig. 28. El sistema genera un mensaje de alerta para confirmar el envié de solicitud.
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El sitio web BPA le facilita al auditor mejorar el analisis y administrador la informacion del
total de las solicitudes que le han sido asignadas, cada una de estas solicitudes cuentan
con un conjunto de funciones disponibles para gestionar la informacion registrada de cada
una para realizar el registro de actividad correspondiente. Estas herramientas le permiten
tener un mejor control de las solicitudes, facilitando el manejo y la asignacién de datos en
donde, ademas, es posible ver el estatus de una solicitud en particular, la informacién
registrada se encontrara siempre disponible para su revisién en todo momento que sea
requerido.

El enlace para acceder a este modulo se encuentra dentro del menu de navegaciéon del
sistema con el nombre de Mis solicitudes asignadas para visita, tal como lo indica la figura
29.

Y IR BPA | Buenas Pricticas 4 x W\ | lorenia PSRN

& C Y | ® aseenticom/fida

E /: X IPSA jLFIDA %) Cerrar sesion =

¢

Luis Carlos Carrasco
Auditor

>SA/MEFCCA/F

# Inicio

£ Mis solicitudes
asignadas para visita

i= Catalogos

& Manuales

d - - d
BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

# Aplicacion mévil

TS FIDA - IPSA |2018|

aseenti.com/fida/bpa2.php/visitas/mis_solicitudes

Fig. 29. Ubicacién del enlace para administrar las solicitudes asignadas para cada visita.

El modulo de Mis Solicitudes Asignadas despliega el registro total de las solicitudes que
han sido asignadas, las cuales cuentan con herramientas para mejorar el rendimiento de la
informacién utilizando una serie de opciones que le facilitan la administracion de cada
solicitud, estas se visualizan en una columna llamada Opciones, la cual siguiere al auditor
la actividad que requiere ser realizada para cada actividad.

Las opciones permiten la revision de los documentos que han sido registrados para cada
solicitud asignada, es posible también realizar el alta de manuales de cultivo, ver el registro
total de las visitas registradas, asi como, ver la informacion de las visitas que se han
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realizado. Las opciones se encuentran en la columna de opciones, la ubicacion de estas
se muestra en la figura 30.

5 C Y | ® aseenti.com/fida/bpa2 php/visitas/mis_solicitudes *r H
L e SA ¢
E ﬁ; A . IP A JLFIDA # Cerrar sesibn =
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

g Mis solicitudes asignadas

Luis Carlos Carrasco

Auditor Mostrar 1 v registros Buscar:
Folio Fecha solicitante Finca RUC / Cédula Direccién Estatus Opciones
# Inicio solicitud
2018/20- 2018-02-06 EL DESTINO LA BENDICION 2410206730001P GLESIA Visitado y = £ B
= Listado tes 0005 MONTE certificadg
HERNAN 0O
2018/20- 2018-02-06 EL DESTINO LOS COCOS - )1 2410206730001P GLESIA Recalecion =
0007 MONTE documgntos
HERNAN
2018/20- 2018-02-07 EMPRESA DE LORE LA HERMOSA 0001 DOMICILIO Recolection =
0008 documentos
2018/20- 2018-02-08 TERRITORIAL LA REYNA 459 CALLE Visitado } = £ B
0013 CONOCIDA certificaclp
0O
2018/20- 2018-02-09 LA CASCADA LA REYNA 5689522 BUGAMBILIAS Visitado y = & B
0015 certificado
By ASEENTI FIDA - IPSA |2013]

Fig. 30. El sistema muestra en pantalla el listado total de solicitudes asignadas.

El listado muestra el total de solicitudes que se le han asignado, cada una de las solitudes
cuenta con una columna llamada Opciones la cual sugiere al auditor la opcion que requiere
ser capturada para cada registro de actividad. A continuacion, se describen cada una de
las herramientas disponibles para el registro de actividad disponible.

VER DOCUMENTOS

Esta funcion facilita la administracion y el registro de alta de los documentos requeridos,
esta herramienta es muy facil de utilizar y agiliza de manera eficiente el proceso para la
revision y verificacion de los documentos que se encuentran ya registrados, mejorando el
tiempo de respuesta y la calidad de la informacién que esta siendo registrada. Para ingresar

a esta herramienta seleccione el botén que se visualiza como * dentro de la columna de
opciones.
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< C 1 | ® aseenticom/fida/bpa2.php/visitas/mis_solicitudes

Mis solicitudes asignadas

Luis Carlos Carrasco

Auditor Mostrar 4 v registros
Folio Fecha Solicitante
solicitud
2018/20-  2018-02-06 EL DESTINO
0005

k-4
S\ 7 eiana A &
/‘1 A ceiim 1 JJI_F'D'A # Cerrar sesion =
PR EFCCA/FIDA
Buscar:

Finca RUC / Cédula Direccién Estatus \ fes

LA BENDICION 2410206730001P GLESIA Visitado y = & B
MONTE certificado

HERNAN

Fig. 31. Ubicacion del boton para dar de alta / visualizar documentos solicitados.

Para el alta de la documentacién solicitada, se visualiza en la parte superior del apartado la
herramienta disponible para subir los archivos solicitados por cada solicitud, ver figura 32.

El alta se realiza seleccionando el tipo de documento a registrar y el archivo asignado a
esta opcion, finalmente presionamos el botén subir para almacenar el documento de

Mmanera correcta.

BPA | Buenas Practicas /X
&« C 1Y | @ aseenti.com/fida/bpa2.php/Documentacion/formatos/54/31 b g :
e SA ¢
E /f‘:‘ 2 Akl Pl I P n JLFIDA # Cerrarsesion =
PROYECTO NICAI EFCCA/FIDA
e Subir aretivo nuevo:

< Seleccione un tipo de documento - A Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Luis Carlos Carrasco . N .
pos de formatat daz jpg | przlipes | paf

Auditor
Listado de documentos
Mostrar g v registros Buscar:
Documento Fecha de alta Opciones

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

& Manuales

By ASEENTI

Ningdn dato disponible en esta tabla

Anterior | Siguiente

FIDA - IPSA [2018|

Fig. 32. Herramienta disponible para dar de alta la documentacion correspondiente.

Asi mismo, se encuentran las funciones disponibles para ver el detalle de cada documento
registrado, asi como remover la informacion registrada en caso que el documento que se
registré se encuentre con informacion errénea, para realizar cada una de estas opciones
basta con seleccionar el boton correspondiente a cada funcion:

a8 Boton para ver el detalle del documento registrado.
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ﬂ Botén para remover de manera permanente el documento registrado.

Dentro de la figura 33 se visualiza la documentacién registrada con las funciones
disponibles para cada documento.

BPA | Busnas Practicas £ X

&« C 1} | © aseenti.com/fida/bpa2.php/Documentacion/formatos/34/23 x4

E ;’” ' ‘“ :'I . IPSA jLFIDA %) Cerrar sesion =

PROYECTO NICADAPT

a Subir archivo nuevo:

-- Seleccione un tipo de documento - ¥ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado m
Tinas d

e formates admitidos: jpg | png|jpeg| paf

/MEECCA/FIDA

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Listado de documentos

Mestrar 1o v registros Buscar:

Documento Fecha de alta Opciones
solicitud de inscripcién 2018-04-02 01:04:44 nn
Hoja de vida del regente o encargado técnico 2018-04-02 01:04:53 nn

Ficha del ruf de la finca 2018-04-02 01:05:15 un
& Manuales
Mapa 2018-04-02 01:06:02 nu

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior 1 Siguiente

Fig. 33. Botones para administrar la informacion de los documentos registrados.

REGISTRO VISITA

Para iniciar con el registro de una visita, es necesario acceder al médulo de Mis solicitudes
asignadas y realizar lo siguiente:

1. Seleccione el botén que se muestre disponible como = , el cual se ubica dentro de

la columna de opciones.

BPA | Buenas Practicas £ X

< C 1) | ® aseenti.com/fida/bpa2 php/visitas/mis_solicitudes/ P

CTO NICAD,

jLFIDA # Cerrar sesién

FCCA/FIDA

0015 certificado — A= -
= :
2018/20-  2013-0213 LOS MANANTIALES LA REYNA 1258063 CALLE Visitado y e 8 m
. 0020 CONOCIDA SN certificado
Luis Carlos Carrasco
Auditor
2018/20- 2018-02-19 EMPRESA LINDA EL CHILAMATE - MZ HECL81010769A MAGNOLIAS Visita (pre = = B
0022 12 auditoria)
2018/20- 2018-03-29 EMPRESA LINDA LA NARANJA HECL81010769A MAGNOLIAS Visita (pre
0023 12 auditoria)
2018/20- 2018-04-02 APERROTRAESELOMNMNITRIX BUENA ESPERANZAEL PILOTO OMINITRIX123 BEN 10 Listo para
0024 auditoria

Fig. 34. Visualizacion del botén para comenzar con el registro de visita.
MANUAL USUARIO SITIO WEB BPA | =E)




BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

2. El sistema activa en pantalla el formulario de registro mostrando un conjunto de
casillas abiertas para comenzar con la captura de la visita realizada.

BPA | Buenas Practicas £ %

5 C ) | ® aseenticom/fida/bpa2 php/Visitas/visita/34 pe

E /:: I PSA j FIDA * Cerrarsesién =

@ Formulario de captura visita realizada

Luis Carlos Carrasco
Auditor Empresa : APERROTRAESELOMNITRIX

RUC: OMINITRIX123
Direccién : BEN 10

PROYECTO NICAD, FCCA/FIDA

Datos de la empresa

# Inicio

i= Listado de solicitantes Personal q-lfe Seleccione . Ti!JUl de Seleccione .
atendi6 : visita :
Fecha inicio: 2410472018 Hora de inicio: 08:58 p. m
Fecha cierre: 2410472018 Hora de cierre: 08:58 p. m
Productos : no seleccionado « Arefa total . Propiedad Propia .
cultivada:
Entrevistados : no seleccionado ~
Auditores : no seleccionado ~
By ASEENTI FIDA - IPSA | 2018

Fig. 35. Formulario de captura para visita realizada.

El formulario para el registro de informacién facilita la captura y agiliza el proceso de captura
gracias a las casillas disponibles.

El formulario de registro se divide en secciones diferentes, es necesario capturar la
informacion que corresponde a cada apartado, asi mismo, el formulario cuenta con
diferentes tipos de casillas para facilitar el registro de datos, estas se describen a
continuacion:

e Campo de seleccion: Esta casilla muestra en pantalla la lista de registros
disponibles, el menu desplegable para ver la informacién asignada se activa

- Seleccione -

utilizando la flecha que se muestra dentro de la casilla
una opcion.

e Campo numérico: Casilla disponible para realizar la captura del nimero de manera
manual, la informaciébn se ingresa tecleando, o utlizando las flechas para

para luego elegir

incrementar o disminuir el dato, esta se visualiza como
e Campo detexto: Dentro de esta casilla se ingresa de manera manual la informacion
correspondiente, la casilla se encuentra activa para capturar informacion tipo texto,

la casilla se visualiza como

e Formularios: La seccion de preguntas tiene un conjunto de opciones entre las que
se puede elegir solo una. Es decir, se permite seleccionar una opcion marcando el
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circulo asociado a cada pregunta, no puede seleccionar mas de una opcién sin
perder la seleccién del boton principal.

Puntos de encuesta: Selecciona la pestafia que corresponda para visualizar el formulario
asignado a cada apartado y capture la informacién solicitada.

Para guardar la informacion de la visita presione el boton Guardar visita completa, el cual
se activa una vez de agregar la informacién completa, y este se visualiza en la parte inferior
del formulario de registro.

VER VISITAS

El sistema pone a su disposicién la herramienta para ver a detalle el reporte de actividades

de cada una de las visitas que han sido realizadas, el boton se visualiza como ® y se
encuentra en la columna de opciones del listado de solicitudes asignadas. El reporte de
las visitas realizadas se visualiza en la figura 36.

BPA | Buenas Practicas £ %

5 C ) | ® aseenticom/fida/bpa2 php/Visitas/visit_report/25 e

jLFIDA # Cerrar sesién =

EFCCA/FIDA

g Reporte visitas
Empresa: | LOS MANANTIALES Solicitud: | 2018/20-0020
Luis Carlos Carrasco
Auditor
Mostrar 1o v registros Buscar:
# Inicio
D Fecha inicio Fecha fin Tipo de visita Personal que atendié por parte de la empresa Puntuacién Opciones
i= Listado de solicitantes 47 2018-02-21 Auditorfa EMPLEADO UNO 87.79 n =
17:44:17 =
=
22 2018-02-1317:35  2018-02-13 Pre-Auditoria EMPLEADO UNO 9286 “ =
_ = .
23 2018-02-1317:58  2018-02-13 Auditoria EMPLEADO UNC 95.00 =
& Manuales 175 =
7:58
= »
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior | 1  Siguiente
By ASEENTI FIDA - IPSA | 2018

Fig. 36. Visualizacion del reporte de visita.

Cada una de las visitas realizadas, tienen las opciones disponibles para:

a Opcidn disponible para ver el detalle de la visita realizada.

“ Opcién disponible para ver detalle de la encuesta realizada.

= Opcion disponible para ver el listado de documentos registrados.

* Funcion disponible para agregar un comentario dentro de la visita realizada.
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VER INFORMACION VISITAS

Esta funcién le permite ver a detalle la informacion de la visita realizada, la cual le permite
analizar la informacién que ha sido registrada de las visitas que se han registrado dentro
del sistema mostrando la informacién por secciones para facilitar el andlisis de datos, asi
mismo, cuenta con la opcién disponible para imprimir el reporte en caso que sea requerido.

El boton para ver la informacion de la visita se visualiza como “ y se encuentra en la
columna de opciones del listado de solicitudes asignadas. El reporte de la visita realizada
se visualiza en la figura 37.

BPA | Buenas Précticas £

& C Y | © aseenti.com/fida/bpa2 php/Visitas/reparte_visitas/34 r

A ¢
E - i JLFlDA #+ Cerrar sesion =
PROYECTO NICADAPTA, A/MEFCCA/FIDA
Reporte de visitas
v

Luis Carlos Carrasco
Auditor

GOBIERNO DE NICARAGUA

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLAS
INSPECCION A FINCAS

NOMBRE DE LA FINCA EL PILOTO

DIRECCION DE LA FINCA SECTOR ELPILOTO RANCHERIA

TELEFONO DE LA FINCA 1234567890 FAX 1234567890
CORREO ELECTRONICO DE LA FINCA OMINITRIX@PERRO.COM

DIRECCION DEL PROPIETARIO SECTOR EL PILOTO, RANCHERIA
TELEFONO DEL PROPIETARIO FAX
CORREO ELECTRONICO DEL PROPIETARIO

NUMERO DE REGISTRO DE LA FINCA 558-30-45-000031

By ASEENTI FIDA - IPSA [2018

Fig. 37. Visualizacion del reporte de visita realizado.
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En la seccion de fincas se administrara la informacién de las fincas registradas dentro del
sistema web, la finalidad de este apartado es monitorear y analizar el registro de informacion
para mejorar la calidad de los datos recolectados y para disminuir errores de incidencia.

Las fincas registradas se digitalizan y almacenan en el sistema generando un c6digo Unico
de empadronamiento, identificando a cada una con un cédigo conformado del pais, codigo
del estado, municipio y secuencial para la finca segun el sitio donde se encuentre
fisicamente y dejando los registros relevantes para analizar. El enlace para acceder a este
maodulo se encuentra dentro del menu de navegacion, tal como se visualiza en la figura 38.

' BPA | Buenas Practicas &4 X W\ Lorenia BERNGH  x
€ C ) | ® aseenti.com/fida/bpa2.php #
Tk “IPSA ¢Fripa 3
B fas - e oo et JL #) Cerrar sesion =

¢

Luis Carlos Carrasco
Auditor

A/MEFCCA/F

# Inicio

i= Listado de solicitantes

EE Listado de fincas

& Manuales

BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

# Aplicacion mévil

FIDA - IPSA |2018|

aseenti.com/fida/bpa2.p
Fig. 38. Ubicacion del enlace para la gestién de fincas registradas.

El médulo de fincas cuenta con las herramientas para ver a detalle la informacién de cada
finca y la opcion para realizar altas de nuevos registros de lotes. La informacion es
ingresada con rapidez y certidumbre para que se encuentre disponible en todo momento
en caso que sea necesario.

Al ingresar al moédulo de fincas se despliega en pantalla la lista del total de fincas que se
encuentran registradas mostrando la informacién principal por cada registro, la lista de
fincas se muestra en la figura 39.

MANUAL USUARIO SITIO WEB BPA




BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

BPA | Buenas Practicas £ X

5 C 10} | ® aseenticom/fida/bpa2.php/Fincas/lista e

a s

FIDA = Cerrarsesion =

EFCCA/FIDA

e Lista de fincas
Mostrar  1g v registros Buscar:
Luis Carlos Carrasco
Auditor Nombre finca Referencia CUE Comunidad Municipio Departamento Opciones

2RR 558-70-20-000092 558-70- ELDORADO NANDAIME GRANADA n
20-000092

2RR 55870-  ELDORADO NANDAIME GRANADA n
20-000091

ACAPULCO 558-70-20-061654 558-70- SAN MATEQ NANDAIME GRANADA n
20-000051

ACHUAPA 558-05-20-015241 558-05- ACHUAPA SAN FERNANDO NUEVA SEGOVIA n
20-000003

ADELAYDA 558-65-35-021336 558-65- SANTA MARTHA ACOYAPA CHONTALES n
35-000100

AGRICOLA EL PORVENIR 558-35-50-054167 558-35- EL BOQUERON NAGAROTE LEON n
50-000036

AGRICOLA SANTA ANA 558-80-45-000297 558-80- LA TALANGUERA SAN JUAN DEL RIVAS n
45-000017 SUR

AGRICORP 558-30- BARRIO SAN AGUSTIN CHINANDEGA CHINANDEGA n
45-000034

By ASEENTI FIDA - IPSA | 2018

Fig. 39. El médulo de fincas despliega en pantalla la lista total de fincas registradas.

AGREGAR LOTES

Esta herramienta facilita la captura de datos para dar de alta un nuevo registro de actividad
de la finca por lote. El lote se entendera al area destinada a la agricultura y habré tantos
lotes como actividades que se realicen en la finca, para el alta del lote seleccione el botdn

disponible comon.

La herramienta disponible para dar de alta los lotes facilita la asignacion y acelera el proceso
de captura de la informacion que se solicita.

El primer apartado de esta herramienta despliega el registro de lotificacion con los datos
principales de la finca seleccionada, asi como el registro total de los lotes que se encuentran
asignados a esta finca, en donde es posible editar informacion de los lotes registros, o bien,
desactivar un lote en caso de ser necesario. Posteriormente, se visualiza el formulario
disponible para dar de alta nuevos lotes, ver figura 40.

e Desactivar finca: Para desactivar el registro de un lote, seleccione el boton

disponible como = | ubicado en la columna de opciones, asi mismo el sistema
solicita confirmar la desactivacion del lote, para confirmar es necesario presionar el
botdn Si, desactivar. El sistema ejecuta la anulacion del registro y una vez que se
realiza la accion se genera una notificacion indicando que el lote fue desactivado
con éxito.

e Editar finca: Esta opcion permite convertir la informacion de los lotes que ya se
encuentran registrados, la edicion se realiza de la siguiente manera: presione el
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botén disponible como ﬂ y el sistema activa el formulario del registro seleccionado,
en donde Unicamente es posible modificar la categoria asignada y el estatus del
lote. Una vez que se han realizo las modificaciones correctamente, seleccione el
botdn guardar y automaticamente el sistema almacena la informacién corregida.

BPA | Buenas Précticas £ X

&« C {t | © aseenti.com/fida/bpaZ.php cel_field/1711 I

E ﬁ" -.:I;" IPSA jLFIDA %) Cerrarsesion =
PR T ME A

EFCCA/FIDA

Lotificacién de la finca

a Mostrar 19 v registros Buscar:

Luis Carlos Carrasco
Auditor

Nivel 2

Nivel 3 Nivel 4
o] t. to / Provincia / CUE Fi H fici
Esf:;‘:)am“ o/ Frovincia (Municipio / Distrito) (Localidad / Comunidad / Corregimiento) fnea uperficie

GRANADA NANDAIME SAN MATEQ 558-70-20-000051 ACAPULCO  31.91

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 | Siguiente

Lotes

Lote Superficie Tipo de lote Opciones

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Fig. 40. Herramienta para gestion de lotes asignados a las fincas correspondientes.

El formulario solicita el nombre del lote para identificarlo facilmente, la superficie exacta del
lote, indicar el tipo de productor y asi mismo es necesario definir la actividad principal de
esta.

e Vegetal: El formulario para el registro de actividad vegetal solicita especificar las
superficies de las areas correspondientes, detallar el tipo de agricultura que se
practica en el lote a registrar, seleccionar la fecha de siembra del cultivo, destino de
produccion, especificar el cultivo del lote y asi mismo, el formulario solicita indicar la
variedad del cultivo que desea agregar.

Después de finalizar con el registro de datos y tras verificar la informacién capturada
presione el botén Guardar y el sistema almacena y asigna el nuevo registro de lote dentro
de la finca seleccionada. El formulario para registro de lote se muestra a continuacion en la
figura 41.
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5 C ) | ® aseenticom/fida/bpa2 php/Fincas/add_parcel_field/5100 r
Atiae v
E * I PSA JLFlDA # Cerrarsesion =
PROYECTO NICAD, IPSA/MEFCCA/FIDA
Alta de lote
a Lote Superficie Tipo de lote
Luis Carlos Carrasco Es a el nombre del lote Ha ® Vegetal
e Tipo de productor Propietario / Productor
Empresa v CORPORACION AGRICOLA 5,4, (AGRI CORP) - [ LOTERIA 300 MT... ~
Vegetal
Area organica Area tradicional Area certificada en BPA
Ha Ha. Ha
Tipo de agricultura Fecha de siembra Destino de la produccién
- Seleccione - v 2018-04-27 Nacional v
Cultivo Variedad
- Seleccione —- M - Seleccione — v n
Categorias Estatus
Produce Procesa Empaca Exporta Registrado
By ASEENTI FIDA - IPSA [2018|

Fig. 41. Formulario disponible para dar de alta nuevos lotes dentro de una finca correspondiente.
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El portal web de BPA cuenta el médulo administrable del catalogo principal de productos
registrados dentro del portal, en el cual es posible agregar un registro, ya que se puede
presentar que falte en el sistema un producto al momento de dar de alta un registro o
modificar la informacion registrada erroneamente. Este apartado le da autonomia al
usuario que realiza la captura de registros dentro del sistema, el cual le da permisos al
auditor para dar de alta, actualizar o desactivar un producto segun sea el caso.

El médulo para la administracién de catadlogos se encuentra disponible en el menu de
navegacion del sistema (Catalogos > Productos), donde es posible acceder al listado de
productos registrados para gestionar la informacién ingresada en esta, la ubicacion del
enlace se visualiza dentro de la figura 42.

VER 2o | Bucnas Practicas 2. x G §
& C () | @ aseenticom/fida/bpa2.php e
B ﬁ e IPSA JLFIDA % Cerrarsesion =

SA/MEFCCA/F

¢

Luis Carlos Carrasco
Auditor

# Inicio

i= Listado de solicitantes

i= Fincas

= catilogos
= Productos —
-

d - - -
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& Manuales

# Aplicacion mévil
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Fig. 42. Ubicacién del enlace para la administracién del catalogo de productos.

Esta herramienta le permite gestionar la informacién de cada uno de los productos
registrados segun sea necesario. Dentro del apartado del catalogo se muestra la lista del
total de productos registrados, la informacion se visualiza mediante un registro ID y el
nombre, y ademas el sistema permite al auditor agregar nuevos registros de productos,
actualizar la informacion o bien desactivar un producto.
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BPA | Buenas Précticas £ X

<« C Y | © aseenti.com/fida/bpa2 php/Admin_catalogos/productos W
Lo o resncisn )
E /:" e & I SA JJLFlnA # Cerrar sesion =
PROYECTO NICAD, MEFCCA/FIDA
g Productos
=+ Agregar producto
Luis Carlos Carrasco
Auditor
Mostrar 1 v registros Buscar:
1d Nombre Opciones
2 BROCOLI
3 FRIOL
5 CITRICOS
7 CACAD
8 AGUACATE
9 SANDIAT [ _ |
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Fig. 43. Visualizacién del catédlogo de productos registrados.

AGREGAR PRODUCTO

Este apartado se cre6 para dar mantenimiento al catadlogo de los productos que maneja el
sistema, asi mismo el auditor puede dar de alta nuevos productos.

Lacantidad de productos que se pueden agregar depende del uso requerido de estos,
para agregar un nuevo producto realice la siguiente actividad:

Seleccione el boton +Agregar producto, (ubicado en el parte superior derecho del
listado de productos registrados).

Productos
+ Agregar producto
Mostrar qp v registros Buscar:

Id Nombre Opciones

Fig. 44. Ubicacion del botén disponible para dar de alta nuevo producto.

El sistema genera en una ventana alterna el formulario disponible para el nuevo
registro del producto.

Ingrese el nombre del producto de manera manual.

Seleccione el botén disponible Guardar para almacenar el nuevo registro.
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El sistema almacena el nuevo registro del producto de manera correcta dentro del
catalogo correspondiente.

<« C Y | ® Noesseguro | aseenti.com/fida/bpa2.php/Admin_catalogos/productos 4

o Pegistro almacenado x
@ Productos
+ Agregar producto
Luis Carlos Carrasco
Auditor
Mostrar  1g v registros Buscar:
d Nombre Opciones
2 BROCOLI
3 FRIOL
i Catilogos 6 CITRICOS
7 CACAO
& Manuales
2 AGUACATE
9 SANDIAT |
By ASEENTI FIDA - IPSA | 2018

Fig. 45. Notificacién que indica el éxito de registro del producto.

EDITAR PRODUCTO

Cada uno de los productos registrados se encuentra asociado con la opcién disponible para
que la informacién que se encuentra registrada sea modificable, asi mismo, cada producto
cuenta con la opcién para realizar este tipo de accion.

Para modificar la informacion del producto registrado realice lo siguiente:

Ingrese al modulo de catalogo de productos, el sistema despliega la lista con el
total de productos registrados.

Seleccione el bot()n asignado para modificar la informacion.

Productos

+ Agregar producto

Mostrar 1 ¥ registros Buscar:

Id Nombre Opciones

2 BROCOLI

Fig. 46. Boton disponible para modificar informacion registrada.

MANUAL USUARIO SITIO WEB BPA [ “E]




BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

El sistema activa en una ventana alterna el formulario con las casillas abiertas para
actualizar la informacién del producto seleccionado, ver figura 47.

Capture el nuevo registro de informacion y presione el botén guardar para
almacenar la modificacion de datos realizada.
El sistema valida la informacién y realiza la edicion de informacion del producto

& C ) | @ Noesseguro | aseenti.com/fida/bpaz.php/Admin_catalogos/productos | :

Editar

Producto CAFE

Cancelar

Fig. 47. Casilla abierta para actualizar la informacion del producto seleccionado.

ELIMINAR PRODUCTO

Si tuviste un error en la captura de algun producto registrado, el médulo tiene disponible la
funcion para eliminar el producto de manera permanente dentro del catédlogo, solo es

necesario presionar el boton que se muestra como

Una vez de seleccionar esta opcion el sistema como medida de seguridad solicita la
confirmacién para la eliminacién del registro, una vez de realizar la confirmacion el producto
se elimina de manera automatica.
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BPA | Buenas Précticas 4 X

& Cc 0 |® No es seguro | aseenti.com/fida/bpa2.php/Admin_catalogos/productos r

Aviso

¢Desea eliminar el producto?

Cancelar

Fig. 48. Mensaje de alerta para confirmar la eliminacion del producto.
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4. CERRAR SESION

Es muy importante cerrar sesion dentro de la plataforma después de finalizar con las
actividades correspondientes. Para realizar la accion, se hara clic en Cerrar sesion para
finalizar su actividad. Al cerrar sesion se asegura de que ningln usuario no autorizado
accedera al sitio, al oprimir el botdn se visualizara la pagina de identificacion. Es necesario
dar clic en el botéon ubicado en la parte superior derecha del sitio tal como lo muestra la

figura 49.

BPA | Buenas Précticas £ X

& C ) | ® aseenti.com/fida/bpa2.php hx g

B [" o 3 IPSA jLF'DA #) Cerrar sesion =

PROYECTO NICA

Luis Carlos Carrasco
Auditor

A/IPSA/MEFCCA/FIDA

BPA
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Fig. 49. Ubicacion del boton para cerrar sesion del sistema.
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