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Infroduccidn

Presentacion del Sistema

El Sistema de Inspeccidn y Certificacion Fitosanitaria es una herramienta para que el sector exportador
de productos y subproductos vegetales realice de forma electrénica los tramites de exportacion por
medio de aplicaciones tecnoldgicas, con el objetivo de facilitar y agilizar los procesos que solicita el
Instituto de Proteccién y Sanidad Agropecuaria (IPSA), a través del Departamento de Inspeccion y
Certificacion Fitosanitaria con el fin de verificar los requisitos fitosanitarios solicitados por los paises
importadores y cumplir con las normativas nacionales e internacionales.

El Sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria cuenta con especialistas que han disefiado e
implementado una serie de procesos agiles para los tramites de exportacion los cuales buscan conseguir
la expedicién de un certificado fitosanitario para el traslado del producto.

Infroduccion

El manual facilita el uso y funcionamiento del sistema web describiendo la metodologia de los
procedimientos utilizados para el registro de datos, siguiendo el método desarrollado por el sistema de
IPSA para generar los certificados para la inspeccidn y certificacidn fitosanitaria. El cual proporciona una
guia de los aspectos mas importantes a considerar durante el registro de la informacion, brindando
asistencia a los usuarios para manejar el sistema adecuadamente y facilitando el manejo de cada una
de las areas y funciones disponibles, permitiendo el dominio de cada una de sus caracteristicas. El
control de acceso del sistema es determinado por niveles, dependiendo del nivel se tendra acceso a los
mddulos definidos.

Requerimientos

Los requerimientos minimos en cuestion de hardware para que el sistema web SICEFI funcione
correctamente son los siguientes:

Computador portatil o computador de escritorio
Sistema operativo: Software Windows 7, 8, 10 o mayor
Suscripcion de Internet:
o Conexion a internet de alta velocidad.
o Explorador web: Google Chrome / Opera / Moxzilla Firefox / Safari: Ultima version.
Cuenta de usuario, asignada por el administrador del sistema.

Sistemalnspecciony Certificacion Fitosanitaria

Sitio web publico

Para acceder a la pagina principal del sitio, ingrese a la siguiente  direccion:
https: //sistemas.ipsa.gob.ni/ipsa/sicefi. php

En la figura 1 se aprecia la pantalla principal del sistema. Para acceder a los mddulos disponibles es
necesario loguearse dentro del sitio web privado, el enlace de acceso al portal privado se encuentra
ubicado en la seccion superior derecha de la pantalla principal, el enlace se muestra como Iniciar sesion,
este permite al usuario trabajar dentro de la plataforma en la administraciéon de los diferentes modulo
para el registro de actividades.

NIVEL ADMINISTRADOR
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@ Iniciar seg4n

LRSS Jrioa

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccion y
2 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA).  fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccién y Certificacion
Fitosanitaria, verificando

los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Figura 1. Pdgina principal del sitio web piiblico del sistema SICEFI.

Acceder al portal privado administrador

Ingresar al sistema web privado es muy sencillo, Unicamente debe registrar el nombre de usuario e
indicar la contrasefa y por Ultimo tocar el botdn ingresar.

En caso de no recordar su informacion de acceso, favor de contactarse con el personal de soporte
técnico. El formulario de inicio de sesion se muestra en la figura 2.

Sistema de Inspeccion y
Certificacion Fitosanitaria

Usuario

Figura 2. Formulario para iniciar sesion en el panel privado SICEFI.

El sistema comprueba si los datos introducidos coinciden en la base de datos del sistema. Si los datos
de usuario son correctos, el sistema accedera al panel privado para el nivel ingresado, dependiendo d
tipo de nivel se mostrara el menu de navegacion disponible.

En caso de existir un error con los datos de acceso, el sitio redirige al formulario
nuevamente los datos de inicio de sesion.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Sitio web privado

El sistema re direccionara al panel privado para el usuario porque ha sido logueado. Ya dentro del
sistema, se muestra en pantalla las opciones para el acceso de informacion.

Puede acceder a las opciones al presionarlas, estas le llevaran a sesiones distintas para cada servicio
en particular. El sitio web privado se basa en la siguiente estructura para el manejo de informacién:

1. Zona centro o area de trabajo: El sistema tiene a su disposicion herramientas para anadir,
modificar o eliminar informacién para aumentar la claridad en funcién a sus requisitos.

2. Indice o ment de navegacion: Se puede seleccionar cada uno de los moddulos disponibles
haciendo clic en el titulo.

PSA jrioa - i

# Cerrar sesion =

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
S I c E F I Instituto de Proteccion y
= Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electronica los
framites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]
Figura 3. Ubicacion de los mddulos disponibles para gestion de actividad administrativa dentro del sitio web privado.

Si seguiste los pasos descritos anteriormente, el sistema web se encuentra listo para usarse y poder asi
comenzar con la captura de registros y envidé de informacion.

Catdlogos

El Sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria facilita el control y registro de informacion,
garantizando la seguridad de los registros para que los administradores den seguimiento a la
informacion registrada. Este facilita el manejo y actualizacién de los distintos catalogos, el cual permite
al administrador el manejo y actualizacion de catalogos.

Las herramientas disponibles digitalizan y almacenan la informacion ayudando a depurar los datos a
través del sistema de una manera rapida y efectiva, identificando cada registro mediante un secuencial
ID, para analizar la informacion relevante, manteniendo los datos de manera confidencial.

Administracién de Catdlogos

El sistema SICEFI pone a su disposicion el médulo para la administracion de los catalogos utilizados
dentro del sistema, la finalidad es monitorear a detalle la informacién de registros facilitan
identificacién de cada uno mediante un secuencial ID el cual se genera de manera auto
registrar la informacién, esto para disminuir errores, validar y mejorar la calidad de

NIVEL ADMINISTRADOR



. , ﬁ iﬁmﬁﬂm“‘z’ LLW; FIDA IPSA
MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE INSPECCION Y CERTIFICACION === afuls 25 Jj|_ Fers

FITOSANITARIA
TIPO DE DOCUMENTO: ‘ Elabord: ASEENTI Version: Fecha de Emision:

MANUALDE USUARIO 2.0 Marzo 2019

almacenada, el administrador del sistema cuenta con los permisos necesarios para dar de alta nuevos
registros ademas de modificar informacion que ya se encuentra registrada.

El moddulo para la administracién de catalogos se encuentra disponible en el menld de navegacion, la
seleccion de este mddulo despliega en pantalla enlaces disponibles para el manejo de catalogos, la
ubicacion el médulo se visualiza en la figura 4.

¢

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

# Cerrar sesion =

A JLFIDA

EFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
s Ic E FI Instituto de Protfeccion vy
= Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

& Catilogos

®

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]
Figura 4. Ubicacidn del mddulo para la administracion de los catilogos disponibles.

Esta herramienta le facilita un mejor manejo de la informacion, donde el administrador cuenta con los
permisos para dar de alta nuevos registros o bien, modificar informacion en caso necesario. Los registros
se muestran dependiendo del catdlogo seleccionado, ofreciendo una herramienta dinamica en donde se
destaca el listado de registros y una columna de opciones, la cual siguiere al administrador modificar
informacién en caso de ser necesario.

/ - SA ¢
E ;; ;me JLFIDA %) Cerrar sesion =
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
Usos z
=+ Agregar  Atras
Soporte ASEENTI Prueba Mostrar  qq v registros Buscar:
Administrador general

Id Descripcién Opciones

1 HUMANO e

2 ANIMAL e

3 INDUSTRIAL e

4 OTROS e

5 MATERIAL PROPAGATIVO e

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior | 1 Siguiente

By ASEENTI FIDA - IPSA [2019]

Figura 5. Visualizacion de la herramienta para administrar el catilogo y las herramientas disponibles para la gestion de infor;

NIVEL ADMINISTRADOR
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Agregar uso:

La cantidad de registros para dar de alta dependen del su uso requerido en los catalogos
correspondientes dentro del sistema, para agregar un nuevo registro en los catalogos realice la siguiente
actividad:

1. Seleccione el botdn ubicado en la parte superior del listado de registros.
2. El sistema genera una ventana alterna mostrando el formulario para el nuevo registro de
informacion.

Agregar usos

Descripcion :

X Cancelar B Guardar

Fignra 6. Ventana alterna que se genera con el formulario de registropara dar de alta un nuevo registro.

3. Ingrese la informacion que solicita (La informacion solicitada depende del catdlogo) ingresando
los datos de manera manual dentro de las casillas correspondientes.

4. Una vez de capturar la informacion, almacene el registro presionando el botén guardar para
almacenar el nuevo registro.

El sistema ejecuta y almacena el nuevo registrado de manera correcta, generando en pantalla una
notificacion indicando que este se registrd con éxito.

Editar uso:
El administrador del sistema cuenta con los permisos para modificar la informacién de los registros,
para esta accion es necesario realizar la siguiente actividad.

1. Elije el registro deseado del catdlogo correspondiente y seleccione el botdn @ el cual se
encuentra asignado al registro.

2. El sistema muestra la casilla de descripcion con la informacion registrada activa, es necesario
realizar los cambios requeridos.

w

Guarda el registro de informacion seleccionando el botdn que se visualiza como .
4. El sistema actualiza de manera automatica la edicion realizada.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Editar uso

Descripcién : HUMANO

% Cancelar B Guardar

Figura 7. Visualizacion de la herramienta disponible para realizar la edicion de informacion.

Administracion

Usuarios

El Sistema de Inspeccién y Certificacién Fitosanitaria tiene disponible la administraciéon para las cuentas
de usuario, la razén principal es verificar la identidad de cada usuario para permitir la utilizacion
personalizada de los recursos y privilegios de acceso.

El sistema permite la administracién de informacion de cada usuario registrado en donde se definen los
permisos de acceso y se verifica la informacion registrada, para brindar privacidad y organizacion
permitiendo compartir informacion, dar de alta un nuevo registro y editar informacion de un usuario en
especifico.

La ubicacion de esta seccidn se encuentra disponible en el mddulo administracion, la seleccion de este
modulo despliega enlaces disponibles para el manejo de informacién, la herramienta para gestién de
usuarios se encuentra disponible como usuarios, la ubicacién se muestra dentro de la siguiente figura
8.

NIVEL ADMINISTRADOR
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E ﬁ_ IPSA jL.FIDA =+ Cerrarsesion = :

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccién y

<

& Administracion (88 SISTEMA DE |NSPECC|ON Y a?argi?fja Jrl'awéAsgcrjt::ﬁ)ta-cuaria
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.

\

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electronica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA | 2018

Figura 8. Ubicacion del enlace para accedera la administracion de nsuarios.

La seleccién de este apartado despliega en pantalla la lista total de usuarios registrados, la informacién
que se visualiza se muestra por el nombre completo del usuario, departamento al cual pertenece,
municipio, asi mismo cuenta con herramientas para mejorar el rendimiento de informacion registrada
utilizando una serie de opciones disponibles las cuales se describen a continuacion:

Mo A ¢ .
= /; E,PS x JLFIDA + Cerrarsesion =
' /MEFCCA/FIDA
Lista de usuarios.

Mostrar  1g v registros Buscar:

PROYECTO NICADAPTA/I

Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones

Prueba Prueba Soporte ASEENTI ADMIN Chinandega Chinandega Si

Quezada Fiallos Rodolfo Gonzalo ROQUEZADA Managua Managua No

Cano Davila Albin ACANO RACN Bonanza No

Tinoco Lazo Blanca Nieves BTINOCO RACS Nueva Guinea No e

Mercado Palacios Jorge JMERCADO Jinotega Jinotegay o NE

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]
Figura 9. Visnalizacion de la berramienta para gestionar la informacion de los usuarios registrados.

Registro un usuario

Para agregar un nuevo registro de usuario, seleccione el botdn que se muestra con el nombre
el cual se visualiza en el apartado superior de la pantalla. Para dar de alta nuevo registro de usuario
realice lo siguiente:

1. Seleccione el botén de +Agregar Usuario dentro del médulo de usuarios.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Lista de usuarios.

=+ Agregar usu/gio.

Mostrar qp v registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carlos Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si

Fignra 10. Ubicacidn del botén para dar de alta un nuevo registro de usnario.

2. El sistema activa en pantalla el formulario de registro con casillas abiertas para hacer el nuevo

registro de informacion.

Completar la informacion del usuario solicitada.

4. Cuando se haya completado el formulario con los datos de informacién del nuevo registro de
usuario, presione el botdon disponible para Guardar la informacion.

w

En caso de olvidar por error alguna casilla a registrar, se mostrara mensaje de validacion de la
casilla, notificando que el campo a llenar es un registro necesario dentro del formulario de registro.

5. El sistema valida la informacién y ejecuta el nuevo registro, este le informara que el usuario fue
registrado mostrando una notificacion de éxito en la pagina.

A continuacion, se muestra el formulario con casillas activas listo para agregar la informacion del nuevo
registro de usuario, ver figura 11.

= =

%) Cerrar sesion =

GIPSA jLF'DA ) B -

PROYECTO NIC, ADAP

Alta de usuarios.

En este apartado debes de llenar los campos necesarios para peder dar de alta un usuario.

Pais Departamento Municipio

Pais (es): Departamento Municipio (s):

Nicaragua v ‘ Leon - ‘ [ Achuapa -

Datos de usuario.

Nombre. Apellido paterno. Apellido materno.

Sexo. Email. Teléfono:

Masculino v

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]
Figura 11. Vista previa del formulario de registropara dar de alta un nuevo usuario.

Administracion de dispositivos moviles
El mddulo de usuarios cuenta con la herramienta para monitorear y administrar la informaciéon de los
dispositivos mdviles asignados a los usuarios registrados, permitiendo acceder a las diferentes opciones
para gestionar la informacion.

El objetivo de esta seccidn es verificar la informacidén proporcionada de cada dispositivo movil
en cada uno de los usuarios registrados para administrarla, para agregar o desactivar regj
caso de ser necesario. La ubicacion de este apartado se encuentra disponible dentr:

NIVEL ADMINISTRADOR
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opciones disponibles en cada uno de los usuarios registrados, tal como se indica a continuaciéon en la

figura 12.
Lista de usuarios. ;
Mostrar qp v registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carlos Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si e

Figura 12. Ubicacion del botin para administrar la informacion de los dispositivos moviles para cada nsnario registrado.

La seleccién de este boton despliega en pantalla la informacion de los dispositivos que se encuentran
asignados al usuario seleccionado. A continuacién, se describe la metodologia de las opciones
disponibles para el uso correcto de las herramientas disponibles.

Agregar IMEI
Para asignar un nuevo dispositivo mdvil a un usuario registrado, es necesario ingresar a la herramienta
disponible para la administracién de dispositivos mdviles, para esta accidn realice lo siguiente:

1. Seleccione el botdn que se encuentra en la columna de opciones disponible como:

Lista de usuarios. ’
+ Agregar usuario.

Mostrar  1q ¥ registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carlos Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si

Figura 13. Botin para administrar los dispositivos mdviles para cada nsnario registrado.

2. El sistema despliega en pantalla la herramienta disponible para gestionar la informacion de los
dispositivos registrados en cada uno de los usuarios, mostrando la informacion mediante
secciones diferentes tal como:

Tabla con informacion general.
Agregar nuevo registro IMEL
IMEI registrados.

NIVEL ADMINISTRADOR
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E ;’ “IPSA “F'DA # Cerrarsesién = :

PROYECTO NICADAP

EFCC A/HUA

Administrador de dispositivos méviles IMEI

IMEI (15 digitos).

+ Agregar

Nombre Usuario  Departamento  Municipio

Prueba Prueba Soporte ASEENTI ADMIN Chinandega Chinandega
IMEI(s) del usuario.
IMEI
351721087025165 Activo
356017073679197 Activo
357763070468222 Activo
354120075799617 Activo

By ASEENTI FIDA - IPSA 2019

Figura 14. Ubicacion de la casilla para dar de alta un nuevo registro IMEI al usuario seleccionado.

3. La casilla para agregar nuevo registro IMEI se encuentra activa en todo momento, basta con
ingresar los 15 digitos requeridos dentro de la casilla correspondiente.

4. Seleccione el botdn para almacenar el registro IMEI asignado al usuario deseado.

El sistema agrega de manera automatica el registro IMEI asignado al usuario deseado y genera el
mensaje de éxito informando que el registro fue asignado correctamente.

Desactivar IMEI
Para desactivar un registro IMEI que se encuentra asignado a un usuario, realice lo siguiente:

1. Seleccione el botén disponible para la administracién de dispositivos mdviles, el boton se
muestra como

Lista de usuarios. ’
+ Agregar usuario.

Mostrar  1q ¥ registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carlos Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si

Figura 15. Boton para administrar los dispositivos mdviles para cada usuario registrado.

2. El sistema despliega en pantalla la herramienta disponible para gestionar la informacién de los
dispositivos moviles, registrados en cada uno de los usuarios, mostrando la informacién por
secciones diferentes tal como:

a. Informacion general del usuario.
b. Opcién disponible para agregar un nuevo registro IMEL
c. IMEI registrados del usuario.

3. Para la anulaciéon de un IMEI ubique los registros asignados y presione el boton se
cémo

4. El sistema solicita confirmar la desactivacion del registro, es necesario confi
el boton s/

NIVEL ADMINISTRADOR
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5. El sistema ejecuta la anulacion del registro IMEI y una vez que se desactiva se genera una
notificacion indicando que el IMEI fue desactivado con éxito, a continuacion, se muestra la
notificacion cuando el registro se desactiva de manera correcta.

4 SA & :
E /:" . IP i JLF'DA + Cerrarsesion =
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
Administrador de dispositivos méviles IMEI
IMEI (15 digitos).
Nombre Usuario  Departamento Municipio
Prueba Prueba Soporte ASEENTI ADMIN Chinandega Chinandega
IMEI(s) del usuario.
IMEI
351721087025165 Activo
356017073679197 Activo L
357763070468222 Activo
354120075799617 Activo
By ASEENTI FIDA - IPSA [2019]

Fignra 16. El sistema solicita confinmarla desactivacion del registro IMEI del usuario seleccionado.

Administracion de usuarios registrados
El mddulo de usuario cuenta con la seccion Util para administrar la informacién general de los usuarios

registrados, la cual permite acceder a diferentes funciones para gestionar su informacién dentro del
sistema.

El objetivo es verificar la informacion proporcionada de cada usuario registrado para administrarla,
agregar o quitar niveles asignados, asi como modificarla en caso de ser necesario. La ubicacion del
botdn disponible para la administracion de informacion se encuentra dentro de la columna de opciones
disponibles en cada uno de los usuarios registrados, el botdn se visualiza de color azul tal como se
muestra en la figura 17.

Lista de usuarios. .
+ Agregar usuario.

Mostrar qp v registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carlos Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si

Figura 17. Ubicacion del botn disponible para administrar la informacion principal de los usuarios registrados.

Editar un usuario
La siguiente funcion permitird modificar la informacion de un usuario registrado, para esta accion realice
lo siguiente:

1. Seleccione al usuario deseado y oprima el botdn disponible para la administraci
informacion de los usuarios registrados (Ubicada en la columna de opciones disponi
vez de ingresar a esta opcion la herramienta se visualiza de la siguiente mane

NIVEL ADMINISTRADOR
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Lista de usuarios.
Mostrar qp v registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carlos Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si

o

Figura 18. Localizacion exacta del boton disponible para modificar | actualizar la informacion principal del nsuario seleccionado.

2. Seleccione el botdn disponible para edicion.

Opciones

=+ Agregar nivel 1l Quitar nivel

Fignra 19. Ubicacion del botin disponible para editar informacion.

3. Las casillas del formulario se activan automaticamente permitiendo la insercion de informacion
en los campos disponibles. El formulario con casillas activas se muestra en la figura 20.

'IPSA JiFIDA _ -

= Cerrar sesion =
PROYECTO NICAD,

Administrador de usuario Opciones
Nombre Usuario Sexo Departamento  Municipio  Editar + Agregar nivel il Quitar nivel

FCCA/FIDA

Prueba Prueba Soporte ADMIN Masculine  Chinandega Chinandega
ASEENTI
Nombre (s): Soporte ASEENTI
Nivel (es): Administrador general Especialista Apellido Prueba
paterno:
Apellido Prueba
materno:
Sexo: Masculino N
Teléfono:
Email: luiscarrasco789@gmail.com
Departamento: Chinandega v |
S (S, adws
By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura 20. El botin de edicion despliega el formulario con casillas activas para actnalizar la informacion del usuario deseadb.

4. Ingresar la informacion de usuario requerida.
5. Una vez de actualizar la informacion del usuario deseado, presione el boton para alm
informacion.

NIVEL ADMINISTRADOR
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El sistema actualiza la informacion de manera automatica generando una notificacién con mensaje de
éxito en el sitio.

Permisos de usuario
Como se menciond anteriormente, las cuentas de usuario es la forma a través de la cual se identifica y
autentifica a un individuo para ingresar al sistema.

Dentro de la herramienta para administrar la informacion de los usuarios registrados el sistema le
permite al administrador modificar los permisos de usuario, para poder acceder al sistema con su
nombre y pueda realizar las tareas habituales, estos seran concedidos o negados por el administrador
dependiendo de los permisos requeridos.

Agregar nivel:
Para agregar un nuevo permiso de acceso a un usuario registrado, realice lo siguiente:

1. Ingrese al médulo para la administracién de usuarios (Administracion > Usuarios).
. Seleccione al usuario deseado registrado dentro de la lista de usuarios.

3. Dentro de la columna de opciones, seleccione el botdn para ingresar a la herramienta para la
administracién de usuario.

4. Seleccione el botdn para agregar un nuevo nivel de acceso, el botdn se muestra como Agregar
nivel.

5. El sistema activa la casilla de manera automatica en donde se encuentran los niveles de
asignacién para el usuario deseado.

6. Seleccione el nivel de asignacion requerido.

7. Seleccione el botdn Agregar para realizar la asignacion del nuevo nivel para el usuario deseado.

Opciones

=+ Agregar nive

i Quitar nivel

Nivel . .
Seleccione nivel... v + Agregar

Figura 21. Vista previa de la herramienta disponible para agregar un nuevo nivel a un usuario en especifico.

El sistema agrega de manera automatica el nuevo nivel registrado dentro del sistema para el usuario
requerido.

Quitar nivel:
Para negar un nivel de acceso a un usuario en especifico realice lo siguiente:

1. Ingrese al modulo para la administracion de usuarios: Administraciéon > Usuari
2. Seleccionar al usuario deseado dentro de la lista de usuarios registrados.

NIVEL ADMINISTRADOR
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3. Dentro de la columna de opciones, seleccione el botdn para ingresar a la herramienta para la
administracién de informacion.
4. Seleccione el botdn para negar un nivel de acceso deseado, este se muestra como quitar nivel.

Opciones

=+ Agregar nivel

il Quitar niuq'
Niwvel ) .
Seleccione nivel... v m

Figura 22. Vista previa de la herramienta disponible para quitar un nivel de acceso a un usuario en especifico.

5. El sistema activa la casilla de manera automatica en donde se encuentran los niveles asignados
al usuario deseado.

6. Seleccione el nivel de acceso.

7. Seleccione el botdn que se visualiza como eliminar para desactivar el nivel al usuario requerido.

Eliminar usuario
Esta herramienta es para eliminar un usuario registrado, el botdn para eliminar se encuentra en la
columna de opciones disponibles de los usuarios registrados, la ubicacion del botdn se muestra en la

figura 23.
Mostrar 1 v registros Buscar:
Nombre Usuario Departamento Municipio SICEFI Opciones
Prueba Prueba Luis Carles Carrasco Rivera ADMIN Matagalpa Matagalpa Si e

Fignra 23. Ubicacion del boton para eliminar un usnario registrado.
1. Seleccionar al usuario deseado dentro de la Lista de usuarios registrados.

2. Seleccione la opcion disponible para eliminar dentro de la columna de opciones disponibleso
3. El sistema activa un mensaje de alerta donde solicita confirmar la eliminacién del usuario

Si, eliminar!

deseado, presionando el boton .
4. El sistema desactiva al usuario mostrando un mensaje de éxito en la parte centro del

NIVEL ADMINISTRADOR
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Adminisfrar laboratorio

SICEFI tiene disponible la herramienta para administrar los laboratorios registrados, donde permite al
administrador el registro Unico de laboratorios, trabajando con una clave Unica para cada laboratorio,
facilitando la identificacion por parte del usuario, verificando que la informacién introducida sea real y
confiable y esta se encuentra disponible para su revision en todo momento.

Para acceder a este mddulo seleccione el meni de administracion seguido del enlace administrar
laboratorios, figura 24.

S

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

IPSA ¢ripa _ .

JL # Cerrarsesion =
EFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Protfeccion vy
“ Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA),  fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccién y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

L]

€ Administracion L]

\

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]
Figura 24 .Ubicacion del enlace para administrarlos laboratorios registrados.

El sistema cuenta con herramientas para gestionar y mejorar el rendimiento de los datos utilizando una
serie de opciones disponibles para la administracion de esta seccidn, el sistema muestra un menud de
opciones disponibles en la parte superior del mismo apartado las cuales se describen a continuacion.

= | oy IPSA frioa

PROYECTO NICADAPTA/IP

Racor

= Cerrar sesion =

MEFCCA/FIDA

Lista de laboratorios + Agregar laboratorio

Mostrar g v registros Buscar:
Clave Clave
Laboratori Di 6 Del i6 0
aboratorio ireccion elegacion anidad \aboratorio pciones
Laboratorio Central de Matagalpa, RACN , Rio 5an Juan, Masaya , Leén, Rivas , Carazo, Esteli, Jinotega , Madriz, 154 174 °
Microbiologia de Alimento Mueva Segovia , RACS , Chinandega , Managua . Boaco , Chentales , Granada
Laboratorio de Diagnéstice Chinandega , Managua, Boaca , Chontales , Granada , Madriz, Nueva Segovia, RACS , Masaya 154 6 °
Fitosanitario , Leédn, Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega . Matagalpa , RACN . Rio San Juan
Laboratorio Nacional de Carazo, Esteli, Jinotega , Matagalpa . RACN , Rio San Juan , Masaya , Leon , Rivas, Boaco . 154 13 o
Residuos Biolagicos y Quimicos Chontales, Granada , Madriz , Nueva Segovia , RACS, Chinandega , Managua
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior | 1 | Siguiente
By ASEENTI FIDA - IPSA [2019]

Figura 25. Vista previa del listado de laboratorios registrados.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Herramientas disponibles

El sistema cuenta con herramientas para mejorar el rendimiento de cada laboratorio registrado
utilizando una serie de opciones disponibles para modificacion de informacién, esto en caso de ser
necesario.

La columna de opciones disponibles para la gestion de registros se visualiza en la figura 26.

Lista de laboratorios + Agregar laboratorio

Mostrar 19 ¥ registros Buscar:
: . o o Clave Clave .

Laboratorio Direccién Delegacién unidad |aboratorio Opciones
Laboratorio Central de Matagalpa . RACN . Rio San Juan, Masaya . Ledn ., Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Madriz. 154 174 o
Microbiologia de Alimento MNueva Segovia, RACS . Chinandega . Managua ., Boaco, Chontales . Granada
Laboratorio de Diagnéstico Chinandega , Managua , Boaco, Chontales , Granada , Madriz,, Nueva Segovia , RACS , Masaya 154 6 o
Fitosanitario , Ledn, Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Matagalpa . RACN , Rio San Juan
Laboratorio Nacional de Carazo , Esteli, Jinotega . Matagalpa . RACN , Rie San Juan, Masaya , Ledn , Rivas ., Boaco . 154 13 °
Residuos Biologicos y Quimicos Chontales , Granada . Madriz . Nueva Segovia . RACS, Chinandega . Managua

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior | 1 | Siguiente

Fignra 26. Vista previa de las herramientas disponibles para administrarla lista de laboratorios registrados.

Agregar Laboratorio a Delegacion

Esta herramienta facilita la captura de datos para realizar la asignacion de laboratorios dentro de una
delegacion. El alta se realiza de la siguiente manera:

1. Seleccione el laboratorio registrado dentro de la Lista de Laboratorios.
2. Presione sobre el botdn disponible para agregar el registro de laboratorio a una

delegacion en especifico, el boton se visualiza [+ .

Lista de laboratorios + Agregar laboratorio

Mostrar 1 v registros Buscar:
Clave Clave
Laboratori Di i6 Del i6 Opci
aboratorio ireccion elegacion unidad |aboratorio pciones
Laboratorio Central de Matagalpa . RACN , Rio San Juan, Masaya , Ledn, Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Madriz, 154 174
Microbiologia de Alimento Nueva Segovia, RACS, Chinandega , Managua , Boaco , Chontales , Granada
Laboratorio de Diagnéstico Chinandega , Managua , Boaco . Chontales , Granada . Madriz , Nueva Segovia . RACS . Masaya 154 6
Fitosanitario . Leén, Rivas, Carazo, Estell, Jinotega . Matagalpa . RACN . Rio San Juan
Laboratorio Nacional de Carazo, Esteli, Jinotega , Matagalpa, RACN , Rio San Juan, Masaya , Leén , Rivas , Boaco, 154 13 o
Residuos Biologicos y Quimicos Chontales , Granada . Madriz . Nueva Segovia . RACS, Chinandega . Managua
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior | 1 | Siguiente

Fignra 27. Ubicacion del botin para realizar la asignacion de delegacion a laboratorio.

3. El sistema activa una ventana alterna mostrando el formulario para registro de
informacion.

4. Ingrese la informacion de datos solicitada.

5. Una vez de finalizar con el registro seleccione el boton Guardar para almacenar |
informacion deseada.

6. El sistema agrega de manera correcta la asignacion del laboratorio a la
deseada.

NIVEL ADMINISTRADOR
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En la figura 28 se muestra la herramienta disponible para registro de laboratorios dentro de una
delegacion.

Asignar delegacién a laboratorio

Delegacién de: __ Selecciona —

Laberatorio: Laboratorio Central de Microbiologia de Alimento

Cerrar B Guardar

Figura 28. 1Vista previa de la herramienta disponible para la asignacion de delegacion a laboratorio.

Quitar Delegacion

El mddulo para la administracion de laboratorios cuenta con la opcion para desactivar de manera
permanente el registro de delegacion, el botdn disefiado para esta accion se encuentra en la parte
izquierda de la columna de opciones, la desactivacion se realiza de la siguiente manera:

1. Seleccione el laboratorio registrado dentro de la Lista de Laboratorios.
2. Presione sobre el botdn disponible para quitar una delegacidon en especifico, el botén

se visualiza °

Lista de laboratorios + Agregar laboratorio

Mostrar 19 ¥ registros Buscar:
: . o o Clave Clave .

Laboratorio Direccién Delegacién unidad |aboratorio Opciones
Laboratorio Central de Matagalpa . RACN . Rio San Juan, Masaya . Ledn ., Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Madriz. 154 174 o
Microbiologia de Alimento MNueva Segovia, RACS . Chinandega . Managua ., Boaco, Chontales . Granada
Laboratorio de Diagnéstico Chinandega , Managua , Boaco, Chontales , Granada , Madriz,, Nueva Segovia , RACS , Masaya 154 6 o
Fitosanitario , Ledn, Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Matagalpa . RACN , Rio San Juan
Laboratorio Nacional de Carazo , Esteli, Jinotega . Matagalpa . RACN , Rie San Juan, Masaya , Ledn , Rivas ., Boaco . 154 13 °°
Residuos Biologicos y Quimicos Chontales , Granada . Madriz . Nueva Segovia . RACS, Chinandega . Managua

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior | 1 | Siguiente

Figura 29. Ubicacion de la opcion para quitar asignacion de delegacion a laboratorio.

3. El sistema activa una ventana alterna mostrando el formulario para la seleccion de
informacion.

4. Es necesario seleccionar el registro de delegacion y confirmar presionando el
Quitar.

5. El sistema realiza la desactivacion de informacion de manera automatic
mensaje de éxito en la seccion superior de la pantalla.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Delegacion de:
& -- Selecciona -

Laboratorio: Laboratorio de Diagnéstico Fitosanitario

Cerrar [B Quitar

Figura 30. Vista previa de la herramienta para quitar la asignacion de delegacion a laboratorio.

Agregar laboratorio

El formulario para alta facilita la captura de datos vy agiliza el proceso del registro mejorando la calidad
de la informacién que esta siendo ingresada, el nimero de laboratorios a registrar depende del uso de
ellos dentro del sistema. La opcion para alta de registros se encuentra disponible en la seccion del

listado de laboratorios, mostrandose como , tal como se indica a continuaciéon en la figura
31.

Lista de laboratorios + Agregar laboratorin,

Mostrar 1 v registros Buscar:

: . o o Clave Clave .
Laboratorio Direccién Delegacién unidad |aboratorio Opciones
Laboratorio Central de Matagalpa . RACN , Rio San Juan, Masaya , Ledn, Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Madriz, 154 174 oo
Microbiologia de Alimento Nueva Segovia, RACS, Chinandega , Managua , Boaco , Chontales , Granada
Laboratorio de Diagnéstico Chinandega , Managua , Boaco . Chontales , Granada . Madriz , Nueva Segovia . RACS . Masaya 154 6 °°
Fitosanitario , Ledn, Rivas, Carazo, Esteli, Jinotega , Matagalpa . RACN , Rio San Juan
Laboratorio Nacional de Carazo , Esteli, Jinotega . Matagalpa . RACN , Rie San Juan, Masaya , Ledn , Rivas ., Boaco . 154 13 °°
Residuos Biologicos y Quimicos Chontales , Granada . Madriz . Nueva Segovia . RACS, Chinandega . Managua

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Anterior | 1 | Siguiente

Fignra 31. Ubicacion del boton para de alta un nuevo registro de laboratorio.

A continuacion se explica de forma detallada la metodologia para registro de datos, el cual solicita la
siguiente informacion:

1. Agregar laboratorio

Delegacion de: Seleccione la casilla para elegir el tipo de delegacion solicitado, esta misma despliega
en pantalla el listado de delegaciones disponibles, el menu desplegable se activa utilizando la flecha qu
se muestra dentro de la casilla ¥ la cual activa el listado de fincas deseadas.

Laboratorio: Esta casilla esta disefiada para realizar la captura de informacion ingresa
manual el nombre del laboratorio deseado.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Direccion: La casilla para registro de direccion esta disefiada para la captura de informacién de manera
manual, tecleando la direccion exacta del laboratorio a registrar. El formulario para registro de
laboratorio se visualiza en la figura 32.

Agregar laboratorio

Delegacion de:
& -- Selecciona -

Laboratorio :
Nombre del laboratorio

Direccién :

Direccién del laboratorio

Clave unidad: Clave de la unida

Clave laboratorio :
Clave del laboratorio

Cerrar Guardar

Fignra 32. Vista previa del formulario para dar de alta un nuevo laboratorio.

Guardar

Una vez de finalizar con el registro de informacidon del laboratorio, seleccione el botén Guardar
disponible para almacenar de manera correcta el registro del laboratorio realizado, este se encuentra
ubicado en la parte inferior del formulario de registro como se muestra en la figura 33.

El sistema almacena el registro de captura dentro de la base de datos del sitio, reflejando la informacién
dentro del médulo de laboratorios. En caso de olvidar llenar uno de los campos o se introdujo
informacion con validacion incorrecta, al momento de guardar el registro de captura el sistema notificara
que el campo es requerido para hacer el registro correctamente dentro del sitio, en este caso deberas
corregir el campo donde aparezca el mensaje de error.

Agregar laboratorio

Delegacién de: N
& -- Selecciona —-

Laboratorio :
Nombre del laboratorio

Direccién :

Direccién del laboratorio

Clave unidad :
Clave de la unida

Clave laboratario :
Clave del laboratorio

Cerrar

Fignra 33. Ubicacion del botén para gnardar el registro de laboratorio.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Adminisfrar uvsuarios de laboratorio

Este mddulo se encuentra disponible para el administrador el cual tiene la capacidad de agregar un
nuevo usuario a laboratorio deseado. El objetivo es asociar usuarios que estén disponibles para un
laboratorio en especial para poder trabajar dentro de estas.

Para acceder a esta seccidon seleccione el tercer enlace del mdédulo de administracion: administrar
usuarios a laboratorios, figura 34.

o £

PROYECTO NICAD,

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

/MEFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los

procesos que brinda el

Instituto de Proteccién y

2 Sanidad Agropecuaria

SISTEMA DE INSPECCION Y (PSA). & fravés de
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de
Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

L

& Administracion L]

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

-

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]
Fignra 34. Ubicacion del médulo para administrar a los usuarios de laboratorios.

La seleccién de este moédulo despliega en pantalla enlaces disponibles para el manejo de informacion,
donde es posible acceder al formulario para registro de un nuevo usuario dentro del laboratorio o bien
visualizar los usuarios que se encuentran registrados dentro del laboratorio. El sistema facilita la
administracion de los usuarios registrados teniendo herramientas para gestionar los usuarios
registrados, la finalidad de este apartado es verificar la informaciéon correspondiente de cada usuario.

=] /.1 _ IPSA jLFIDA _ :

= Cerrar sesion =

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

Lista de usuarios para laboratorios

Mostrar g v registros Buscar:

Departamento Usuario Laboratorio Estatus Opciones

Chinandega Soporte ASEENTI Prueba Prusba No asignado Inactivo °

Granada JOSE JESUS GARCIA DE LA ROCHA No asignado Activo °

Madriz MOISES LOPEZ ALEGRIA Laboratorio de Diagnéstico Fitosanitario Activo o

Managua TESTER TESTER TEZTER No asignado Inactiva °

Managua Martin Rosales Mondragon No asignado Inactivo °

Managua ROGER ALBERTO BARILLAS RAMIREZ No asignado Activo °

Managua ALBERTO ZAPATA No asignado Activo °
S S PO -

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura 35. Herramienta disponible para administrar el listado de nsunarios para laboratorios.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Agregar nuevo usuario a laboratorio

Para dar de alta un registro de usuario a un laboratorio realice lo siguiente:
1. Seleccione el registro de usuario deseado dentro de la lista de Usuarios para laboratorio.
Seleccione el botdn disponible para agregar un registro de laboratorio al usuario deseado, el

cual se muestra cémoo.
3. El sistema genera dentro de una ventana alterna el formulario para registro de informacién.

Agregar laboratorio a usuario

Laboratorio :

Usuario : Soporte ASEENTI Prueba Prueba

Figura 36. 1Vista previa del formulario para dar de alta un laboratorio a un nsnario registrado.

4. Seleccione el laboratorio deseado, el menl desplegable se activa utilizando la flecha que se
muestra dentro de la casilla ™ activando el listado de laboratorios deseados.

5. Seleccione el botdon Guardar disponible para almacenar de manera correcta el registro
deseado.

El sistema almacena el registro de captura dentro de la base de datos del sitio, reflejando la informacion
dentro del moédulo de laboratorios.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Administracion de empresas

Dentro del médulo de administracién se encuentra disponible el apartado para la administracion de
empresas, el cual permite al administrador agregar nuevos registros de empresas o bien, ver a detalla
lista de empresas registradas y gestionar la informacion en caso de ser necesario.

Para ingresar a esta seccion, seleccione del menu de navegacion el apartado de administracién, esté
despliega enlaces para las actividades disponibles, seleccione la opcidon que se visualiza como
administracion de empresas. En la figura 37, se muestra la ubicacién exacta para ingresar a la lista de
empresas registradas.

a ~

'IPSA ¢ripa - :

JL #) Cerrarsesion =
EFCCA/FIDA

PROYECTO NICADAPT.

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccién y

& Administracion (88 SISTEMA DE |NSPECC|ON Y a?argi?fja Jrl'awéAsgcrjt::ﬁ)ta-cuaria
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y
subproductos vegetales realicen de forma electronica los
tramites de exportacion.

L

By ASEENTI FIDA - IPSA | 2018

Figura 37. Ubicacion del mddulo para administrar las empresas registradas.

La seleccion de este modulo despliega en pantalla enlaces disponibles los cuales facilitan la
administracion de los usuarios registrados para el manejo de informacion, donde es posible dar de alta,
modificar o bien, visualizar a detalle la informacion registrada.

a AT

%] Cerrarsesion =

Lista de empresas. + Agregar

Mostrar 10 ¥ registros Buscar:
Correa Razén social RUC Direccién Departamento Municipio Teléfono Representante Opciones
LRAMIREZ@PRODUCTOSMIMI.COM AGROINDUSTRIAS LIZETH 0310000300836 BO. ARLEN SIU Granada Granada 77524866 LUIS FRANCISCO eo
SOCIEDAD ANONIMA ENTRADA PRINCIPAL RAMIREZ MARTINEZ

MATADERO SAN
MARTIN 75 MTS AL
SUR

RARGUELLOV@YAHOO.ES ARGUELLO Y MAYORGAY CIA | J0310000131333  BOLONIA, OPTICA Managua Managua 83888841 RAUL ALBERTO e o
LTDA. FRUTAS Y VEGETALES DE NICARAGUENSE 1C. ARGUELLO
EXPORTACION(FRUVEX) ESTE 1 Y MEDIA VELASQUEZ
CUADRA AL SUR.
CASA #95. MANO
1ZQ.
CACAONICAORGANICO@YAHOO.COM  COOP. DE SERV. J0410000051822  DETRASDEDONDE  RACN Waslala 84918875 A eo
AGROFORESTAL DE FUE EL PROYECTO
COMERCIALIZACION DE CACAO ZONA NORTE, BARRIO
RLICACAONICA) 19 DEJULID,
MUNICIPIO DE
WASLALA, RAAN
NICAWOOD@HOTMAIL.COM GARCIA ARAUZ OSCARDANILC  2811511700001M  BOMBAEL CALVARIO  Esteli Estall 88306489 GARCIA ARAUZ e e
1C AL OESTE, 25 VRS OSCAR DANILO

ALSUR

FIDA-IPSA | 2019|

Figura 38. Herramienta disponible para la administracion de empresas registradas.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Herramientas disponibles

Las opciones disponibles facilitan la administracion de la informacién de las empresas registradas, en
donde es posible agregar nuevo registro de empresa o editar la contrasefia de las empresas registradas
en caso de ser necesario, las cuales se describen a continuacion:

Agregar empresas

Esta herramienta facilita la captura de informacion para dar de alta un nuevo registro de empresa dentro
del sistema, el alta de empresas se realiza de la siguiente manera:

1. Seleccione el botén para agregar un nuevo registro de empresa, el cual se visualiza

como

2. El sistema activa el formulario para registro de informacion.

3. Ingrese la informacién de la empresa solicitada.

4. Una vez de finalizar con el registro de informacion, seleccione el botdn que se muestra
como Guardar.

5. El sistema almacena de manera correcta la nueva alta de la empresa deseada.

En la figura 39, se muestra la herramienta disponible para registro de empresas dentro del mddulo para
administracion de empresas.

Agregar empresas

Razén sacial :
Direccion :
RUC:

Correo:

Contrasefia

Repetir contrasefia

Representante :

Niimero de documento de identidad del
representante legal.:

Departamento :

Municipio :

Teléfono :

Figura 39. Vista previa del formulario para dar de alta un nuevo registro de empresa.

Editar contrasena de Empresas

Si ha olvidado la contrasefa de la empresa registrada, puede cambiarla en el panel de administracion
de administracion de empresas, desde aqui podra gestionar todas las cuentas de empresas.

1. Localice el botdn que se muestra como o
2. El sistema activa el formulario para registro de informacion.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Editar contrasefia

Razén social : AGROINDUSTRIAS LIZETH SOCIEDAD ANONIMA

= Una contrasefia segura debe contener al menos & caracteres, entre ellos un nimero.
Contrasefia &

Repetir contrasefia

x Cancelar & Guardar

Fignra 40. VVista previa de la berramienta disponible para editar contrasena de empresa.

3. Teclee su nueva contrasefa.
4, Confirme su nueva contrasefia tecleandola de nuevo.
5. Haga clic en guardar para guardar los cambios.

El sistema genera un mensaje de alerta el cual le informa que el cambio se realizd con éxito.

Editar Empresas

Todos los registros de empresas se pueden gestionar de forma individual, para editar una empresa
realice lo siguiente:

1. Localice el botdn que se muestra como e
2. El sistema activa el formulario para registro de informacion.

Editar empresas

Razén social : AGROINDUSTRIAS LIZETH SOCIEDAD ANONIMA
Direccian : BO. ARLEN 5IU ENTRADA PRINCIPAL MATADERO SAN MARTIN 75 MTS AL SUR
RUC: 0310000300836

El correo ingresado se tomara come el usuario con el que la empresa accedera al sistema.

LRAMIREZ@PRODUCTOSMIMI.COM

Correo:

Contrasefia U 1ty eg debs 1t alm 2 acts its i e
Repetir contrasefia
Representante : LUIS FRANCISCO RAMIREZ MARTINEZ
Niimero de documento de identidad del 202/281156/00015
representante legal. :
Departamenta: Granada M
Municipio : Granada v
Teléfono : 77524866

% Cancelar Bl Guardar

Figura41. 1Vista previa del formulario para modificar informacion de empresa.

3. Realiza cambios en los campos proporcionados.
4. Haz clic en guardar.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Desactivar Empresas

El administrador cuenta con los permisos necesarios para desactivar las empresas

1. Localice el botdn que se muestra como o
2. Una vez de presionarlo el sistema desactiva de manera automatica la empresa deseada
generando un mensaje de éxito en la parte centro de la pantalla.

Se ha desactivado la empresa

Ex

Fignra42 .El sistema desactiva de manera antomdtica empresa deseado generando un mensaje de éxito en pantalla.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Adminisfrar Banner

El banner del sistema web SICEFI es totalmente modificable por medio del administrador el cual cuenta
con los privilegios para la gestion de apartados.

El sistema tiene disponible la herramienta para administrar los documentos digitales que son visibles
dentro del sitio, estos archivos son tratados mediante un conjunto de procesos con la finalidad de
producir publicaciones digitales. La gestion de contenidos se ha beneficiado de las técnicas y procesos
de agregar nuevo banner o editar publicaciones visitables del sitio, el objetivo es poder administrar la
informacion visible del sitio.

Para acceder a este mddulo seleccione el menl de administracion seguido del enlace administrar
banner, tal como se muestra en la figura 43.

=) Cerrarsesion =

IPSA JLFIDA - :

a P

S

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

PROYECTO NICADAI EFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccion y
2 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA). a fravés do
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

°

& Administracion ®

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electronica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2013]
Figura43 Seccidn en el menii desplegable para ingresar a la administracion de banner del sistema.

El mddulo para la administracién de documentos visibles ofrece a los usuarios una seccion dindmica de
herramientas disponibles que permiten agregar y editar (Activando o desactivando) los banners
registrados.

La seccién para el administrador de banner se divide en dos secciones las cuales se describen a
continuacion:

Lista Banners: la categoria seleccionada despliega el listado con el total de archivos que se encuentran
almacenados dentro del portal para ser mostrados para su consulta posterior, las opciones permitidas
son activar e inactivar el banner (Basta con seleccionar la opcion deseada y el sistema actualiza de
manera automatica la accion correspondiente).

Banner inactivo: Herramienta para inhabilitar un archivo permanente, de modo que este no podra ser
visualizado en el sitio, esta accion se realiza de la  siguiente manera:

Seleccionar el icono para inactivar el archivo deseado.
Banner activo: Herramienta para habilitar el archivo como banner del sistema, esta accion se re

. . v . .
seleccionando el |cono- para activar el archivo.

NIVEL ADMINISTRADOR
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E IPSA jLFlDA %) Cerrarsesion =
@ Banners
1 PRUEBA Screenshot_1 1.png =3
By ASEENTI FIDA-IPSA | 2019

Figura 44 .Vista previa de la herramienta para la administracion de banners.

Agregar Banner

El sistema permite agregar un nuevo banner, para ingresar un nuevo registro de informacion es

importante seleccionar la pestafia que se muestra como Nuevo.

El sistema muestra la vista previa del formulario de registro, mostrando las casillas activas para el
registro de informacién. Es necesario capturar el nombre del archivo deseado y seleccionar el archivo

en formato PNG. JPG. o GIF. Seguido de esta accidn seleccione el botén guardar para dar de alta el
banner deseado.

El archivo se registra con éxito dentro del portal web, el cual se visualiza de manera automatica
dentro del listado de documentos requeridos.

=) Mo "IPSA JiFiDA

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

= Cerrar sesion =

Nuevo

Nombre: seleccioner el archivo (png. jpg o gif)

Choose File | No file chosen

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura 45 Ubicacidn de la pestaiia disponible para dar de alta un nuevo registro de banner.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Lista Solicitudes

El médulo de solicitudes facilita al administrador el andlisis de las solicitudes asignadas y pendientes
poniendo a su disposicidon un monitoreo efectivo del total de solicitudes que se encuentran registradas,
digitalizando cada solicitud mediante un secuencial de folio de solicitud, este proceso de verificacion le
garantiza que la informacidon sea confiable, mostrandola disponible en todo momento, asi mismo, es
posible modificar cada solicitud. La herramienta para la administracion de solicitudes asignadas se divide
en dos secciones principales para administrar la actividad, esta seccién se encuentra en el médulo lista
de solicitudes, tal como se indica en la fig. 46.

“IPSA jtFIDA B =

# Cerrarsesion =

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

¢

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los

procesos que brinda el

Instituto de Proteccion y

2 Sanidad Agropecuaria

SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de
Inspeccién y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
infernacionales.

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura46. Ubicacion del enlace para administrar los registros de solicitudes asignadas.

Este apartado se divide en dos secciones principales para la gestion de solicitudes (solicitudes
pendientes / solicitudes asignadas), asi mismo, cada una de estas secciones cuenta con una columna
llamada opciones, la cual siguiere al administrador la opcién para editar. La seccidn se visualiza en una
tabla como se muestra a continuacion en la figura 47.

= Cerrar sesion =

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

Lista de solicitudes pendientes Elegir ano 2019 7
i solicitudes pendientes Solicitudes asignadas
Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general Mostrar 1o v registros Buscar:
Folio Razén Fecha
- Referencia y Productos Estatus Opciones
solicitud social
hora
19-AFS-01-  DELA ALEJANDRO 2010-03- | AGUACATES FRESCOS.
22359 ROTONDALA  SANTOS 25
FLORES 1KM OBANDO 11:04:00
CARRETERA
ASIA GRANADA
19-AFS01-  SEMAFOROS TABACALERA 2019-03- | PURODS DE DIFERENTES MEDIDAS
22358 DEMAXIPALI  DELOS 25
200 M AL CABALLEROS  11:03:00
NORTE
CONTIGUO AL
SOPON
# Inicio
19-AFS-01- | PLANTEL AGRICOLAEL  2019-03- | PLATANOSFRESCOS
22356 CHIQUITA, ROSARIO. SA. 25
FRENTEA 11:00:00

ACEITERA REAL
CARRETERA &

FIDA - IPSA |2019]

By ASEENTI

Figura47. Vista previa del listado de solicitudes pendientes.
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Editar Solicitud

Esta operacion esta asociada a todas y cada una de las solicitudes con estatus pendiente dentro del
sistema, para realizar la exportacion de una solicitud realice lo siguiente:

1. Elegir el registro de solicitud deseado dentro del listado de solicitudes pendientes.
2. Seleccione el boton para exportar solicitud, el cual se visualiza como

Lista de solicitudes pendientes Elegir afio | 2019 ¥
Solicitudes pendientes solicitudes asignadas
Mostrar  qg v registros Buscar:
. Fecha
Folio . - . i
. Referencia Razén social y Productos Estatus Opciones
solicitud
hora
19-AFS-01-  RIVAS MARIA ALEJANDRA 2019-03- | FRUOLROIO 4

22361 BALDIZON 25
ARAUZ(IMPORTACIONES  11:07:00
Y EXPORTACIONES

BALDIZON)
19-AF5-01-  SEMAFOROS TABACALERA DE LOS 2019-03- | PUROS DE DIFERENTES MEDIDAS
22358 DEMAXIPALI  CABALLEROS 25

200 M AL 11:03:00

NORTE

CONTIGUO AL

SOPON

Figura48. Ubicacion del botin para editar solicitud.
3. El sistema genera en una ventana alterna el formulario de para edicion de informacion.

=] @ 3 “IPSA j‘i_FIDA _ =

# Cerrarsesion =
PROYECTO NICADAP'

EFCCA/FIDA

B Actualizar solicitud

Delegacién Delegacion IPSA Rivas v No. Producto cantidad Peso(kg) Empaque Origen Destino Opciones
o 1 FRIOLRQJO  480.0000 22080.0000 SACOS Rivas  COSTARICA
Solicitante MARIA ALEJANDRA BALDIZON AR/ ¥
Lugar de RIVAS v
inspeccion
Fines del HUMANO v
producto
Agregar producto
Producto ‘ seleccione el producto v
Peso (Kg) Peso total del producto
Cantidad Introduzca la cantidad
Empaque Seleccione el empaque v ‘

Figura49. 1 ista previa del formulario de solicitud con casillas activas.

4. El formulario activo se encuentra disponible para la edicién de delegacion y el lugar de
inspeccion, asi mismo, la seccion para agregar un nuevo producto.

5. Nuevo Producto: Si desea agregar un nuevo producto y asignarlo a la solicitud, regi
informacion solicitada del nuevo producto y presione el boton Agregar de la secg
visualiza como agregar producto, asi mismo el sistema se encargard de cargar
mostrarla dentro de la seccion superior derecha.

NIVEL ADMINISTRADOR
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6. Una vez de finalizar con la actualizacion de informacion, presione sobre la opcién actualizar
solicitud, para almacenar de manera correcta la informacién modificada.

El sistema se encargara de validar los datos y realizar asi las modificaciones correspondientes.

Solicitudes Asignadas

Dentro del médulo de solicitudes se encuentra disponible la seccidon para ver las solicitudes que han
sido asignadas, facilitando el andlisis de informacion para realizar asi las actividades correspondientes
de cada registro, dentro de esta seccidn es posible verificar el estatus de cada solicitud, contando con
funciones especificas las cuales facilitan la administracién de informacién de cada solicitud.

El acceso a este apartado muestra la lista de solicitudes asignadas, mostrando la columna llamada
opciones, la cual siguiere al especialista la opcién para editar dicha solicitud.

“IPSA ¢rFipa _ .

JU % Cerrar sesion
FCCA/FIDS

Lista de solicitudes pendientes Elegir afio| 2010 ¥

Solicitudes asignada:

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

Mostrar  1p ¥ registros Buscar:

Tiempo
Folio Referencia Razén Asignada Productos Estatus respuesta Opciones
solicitud social certificado
(dias)
19AFS01-  DELAROTONDALA  ALEJANDRO 201903 JOSE FLORENCIO AGUACATES FRESCOS. Inspeccion Asignada
22350 FLORES 1kM SANTOS 25 TELLEZGAITAN
CARRETERA ASIA OBANDO 11:04:00
GRANADA
19-AFS-01- DE LAROTONDA LA ALEJANDRO 2019-03- JOSE FLORENCIO AGLACATES FRESCOS. Inspeccion Asignada
22354 FLORES 1KM SANTOS 25 TELLEZGAITAN
CARRETERA ASIA OBANDO 10:52:00
GRANADA
19AFS-01-  PUESTOFRONTERIZO  FRUTALESDEL  2019-03-  OSCAR NARANJAS FRESCAS A GRANEL 0
22353 PALO DE ARCO SANJUANSA 25 ALEXANDERMELENDEZRIVERA
10:45:00
19-AFS01-  LLANG DE LACRUZ ROSA LEYLI 201903 DANIELA BANANAS FRESCAS Inspeccion Asignada
22339 JINOTEGA VALLE GAMEZ 25 MASARELOPEREZGARCIA
10:08:00
19-AFS-01- LLANO DE LA CRUZ ROSA LEYLI 2018-03- DANIELA BANANAS FRESCAS
22338 VALLE GAMEZ 25 MASARELOPEREZGARCIA
09:45:00
By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura 50. Seleccion de la pestana para la administracion de solicitndes asignadas.
A continuacion, se explica a detalle la funcionalidad de la opcion para editar:

Editar Solicitud

Esta accion se encuentra asociada a todas y cada una de las solicitudes que se encuentran registradas
dentro del sistema, para realizar la edicién de una solicitud realice lo siguiente:

1. Elegir la solicitud deseada y seleccione el botdén para editar, el cual se visualiza comoa.

Lista de solicitudes pendientes Elegir afio | 2019 ¥

entes Solicitudes asignadas

Mostrar 10 ¥ registros Buscar:
Tiempo
Folio . Razén Fecha . respuesta .
. Referencia N Asignada Productos Estatus N Opciones
solicitud social y hora certificado

(dias)

19-AFS-01- DE LA ROTONDA LA ALEJANDRO 2019-03- JOSE FLORENCIO AGUACATES FRESCOS. Inspeccién Asignada
22350 FLORES 1KM SANTOS 25 TELLEZGAITAN

CARRETERA ASIA OBANDO 11:04:00

GRANADA

Fignra 51. Ubicacion del enlace disponible para editar solicitud.
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2. El sistema genera una ventana alterna mostrando el formulario de solicitud para la edicién

deseada.
E IPSA iFIDA +) Cerrarsesion = .
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/ME|
B Actusliz”, l i
Delegacién Seleccione una delegacion A Nao. Producto Cantidad rkc;n Empaque Origen Destino Opcid
Solicitante Seleccione un solicitante v
Lugar de inspeccién Seleccione un lugar de inspeccién v
Fines del producto seleccione el uso del producto v
Agregar producto
Producto | Selecciane el products -
Peso (Kg) Peso total del producto
Cantidad Introduzca la cantidad
Empaque | Seleccione el empague -
Origen Seleccione origen nacional - IER
Destine | Seleccions el desting v )
Figura 52. 1 ista previa del formulario con casillas activas.
3. El formulario activo se muestra disponible para la ediciéon de delegacién y el lugar de inspeccién,

asi mismo, cuenta con la seccién disponible para agregar un nuevo producto.

4. Nuevo Producto: Si desea agregar un nuevo producto y asignarlo a la solicitud, registre la
informacién solicitada del nuevo producto y presione el botdon Agregar de la seccion que se
visualiza como agregar producto, asi mismo el sistema se encargara de cargar la informacién y
mostrarla dentro de la seccidn superior derecha.

5. Una vez de finalizar con la actualizacion de informacion, presione sobre la opcion actualizar
solicitud, para almacenar de manera correcta la informacion modificada.

El sistema se encargara de validar los datos y realizar asi las modificaciones correspondientes.
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Lista Inspecciones

El médulo de inspecciones digitaliza cada inspeccién mediante un folio de solicitud, el cual facilita el
analisis de informacion para realizar asi las actividades correspondientes de cada inspeccion registrada,
asi mismo, ayuda a depurar la informacion de una manera mas rapida y mas sencilla, ademas es posible
verificar el estatus de cada solicitud en particular. La herramienta para la gestién de inspecciones se
divide en dos secciones principales, esta seccion se encuentra en el mddulo desplegable de Lista de
inspecciones, el enlace se visualiza en la fig. 53.

"";!:PSA jLFlnA = :

# Cerrar sesion =

PROYECTO NICAD, EFCCA/FIDA

-

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los

procesos que brinda el

Instituto de Proteccion vy

- Sanidad Agropecuaria

SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a través del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de
Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura 53. Ubicacion del enlace para administrar la lista de inspecciones registrada.

El médulo genera una vista previa de las solicitudes que han sido asignadas al administrador, cada
registro cuenta con funciones especificas facilitando la administracion de cada solicitud registrada, la
cual siguiere al administrador una serie de opciones para el registro de actividad, a continuacion, se
explica a detalle la funcionalidad de cada una de las secciones disponibles.

n S A 3 -
. IP JLF'DA = Cerrarsesion =
PROYECTO NICADA FCCA/FIDA
’ Lista inspecciones Elegir afio| 2019 ¥
Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Soporte ASEENTI Prueba
RER BT EETEe. Mostrar  1g v registros Buscar:
. . Fecha
Folio Folio N . N .
o . . Referencia Razén social y Estatus Opciones
solicitud inspeccién
hora
19-AFS-01- | 19-AF5-02- DELMONUMENTO  SAIRA MARIA ROCHA 2019-03- @ o
22341 16802 EL CENTENERIO 3 (IMPORTACIONES Y 25
KM AL ESTE EXPORTACIONES) 10:26:00
CARRETERA LA
CONCORDIA
19AFS01-  19-AFS02- DELMONUMENTO  SAIRA MARIA ROCHA 201803 @ Q
22340 16800 EL CENTENERIO 3 (IMPORTACIONES Y 25
KM AL ESTE EXPORTACIONES) 10:25:00
CARRETERA LA
CONCORDIA
19-AFS-01-  19-AFS-02- KM 101 CARRETERA ~ COOPERATIVA MULTISECTORIAL  2019-03- @ o
22325 16803 MANAGUA-SEBACO  SEMILLAS Y ESPERANZA DEL 25
BENEFICIO BELEN  NORTE R.L (ESPERANZACOOP) 09:35:00
19-AFS-01-  19-AFS-02- KM 153 CARRETERA  LAS LIMAS S.A 2019-03- ' T *“1
nnnnnnnnnn R LT ar s act’
By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Figura 54. Herramienta para administrarla informacion de solicitudes registradas.
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Exportar Solicitud

Esta operacion esta asociada a todas y cada una de las solicitudes pendientes dentro del sistema,
para realizar la exportacion de una solicitud realice lo siguiente:

1. Elige el registro de solicitud deseado dentro del listado de solicitudes pendientes.
2. Seleccione el boton para exportar solicitud, este se visualiza como@.

Lista inspecciones Elegir afio| 2019 *
Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar g v registros Buscar:
Folio Folio . . . Fecha .
. . N L. Referencia Razén social vy Estatus Opciones
solicitud inspeccién
hora
19-AFS-01-  19-AF5-02- DEL MONUMENTO  SAIRA MARIA ROCHA 2018-03- o
22341 16802 EL CENTENERIO 3 (IMPORTACIONES Y 25
KM AL ESTE EXPORTACIONES) 10:26:00
CARRETERA LA
CONCORDIA

Fignra 55. Ubicacion del boton para exportar solicitud.

3. El sistema genera en una ventana alterna el formulario de solicitud de inspeccién fitosanitaria.

it et
INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF N° 01
FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSPECCION FITOSANITARIA
N®: 19-AFS5-01-22341

Delegacion departamental: Delegacion IPSA Esteli
Datos del exportador

Neombre ¢ razén social del exportador: SAIRA MARIA ROCHA (IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES)

Fecha de solicitud: 25-03-2019 Email: COOAPCGB@YAHOO.COM Teléfono: 78683680

Lugar de inspeccion: DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3 KM AL ESTE CARRETERA LA Hora: 10:26
CONCORDIA

Fines del producto: Consumo humano %' consumo animal ==  Uso industrial =

[® Exportar PDF / Imprirg HEETERIGE

Fignra 56. Vista previa del formulario de solicitud de inspeccion fitosanitaria.

4. El formulario de solicitud muestra la opcién para exportar / imprimir la solicitud visualizada.

Imprimir

5. Para imprimir la solicitud generada seleccione el botdn que se visualiza como

6. El sistema muestra el asistente de impresidon del navegador utilizado, tal como lo muestra la
figura 57.

7. Para la impresion del formato realice las configuraciones correspondientes y presione el
disponible para imprimir la solicitud requerida.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Print

Total: 1 page

m Cancel

Destination ~ [§ Save as PDF

Change...

@®
o

All

eg 15,8,11-13

Portrait

More settings

B N —.

1PSR

INSTITUTO DE PROTECCION ¥ SANIDAD AGROPECUARIA
'DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL V SEMILLA
CION ¥

DICR-CENe 01

Lic)

W 19-AFS-01-22141

Delegacion departamental: Delegacitn IPSA ESIeli
Dates del expartador

Tesdfons: 28683680

= o B3 Usoindustrisl =3

[ [ [ = e [ [ [
‘ ] |_.;. |u.m ‘,..u ‘ cost. ‘amx-umw‘u—au)m

Figura 57. Asistente de impresion del navegador utilizado.

Exportar Informe de Inspeccién

Si lo que necesita es exportar el informe de inspeccidén asignado a una solicitud pendiente, realice lo

siguiente:

1. Elige el registro de solicitud deseado y seleccione el botdn

inspeccion.
Lista inspecciones

Solicitudes pendientes

Mostrar 1 v registros
Folio Folio
solicitud inspeccion
19-AF5-01- 19-AF5-02-
22341 163802

para exportar el informe de

Elegir afio

Buscar:

Fecha
Referencia Razén social vy Estatus Opciones

hora
DEL MONUMENTO  SAIRA MARIA ROCHA 2019-03- @ i
EL CENTENERIO 3 (IMPORTACIONES Y 25 .
KM AL ESTE EXPORTACIONES) 10:26:00 -
CARRETERA LA
CONCORDIA

Fignra 58. Ubicacion de la herramienta para exportar el informe de inspeccion.

2. El sistema genera en pantalla una ventana alterna donde se visualiza el informe de inspeccién
fitosanitaria para la exportacion correspondiente.
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INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA

DICF-CF N° 02
INFORME DE INSPECCION FITOSANITARIA DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL PARA EXPORTACION

N®: 19-AFS5-02-16802

Delegacion departamental: Delegacion IPSA Esteli
Datos del exportador

Neombre JOSE ARMANDQ CASTILLO Teléfono 78683680 Email COOAPCGB@YAHQOD.COM
CASTILLO

Lugar de inspeccién DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3 KM Direccién de la inspeccién DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3
AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA KM AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA
Hora de inicie de la inspeccién 2019-03-25 12:05:00 Hora final de la inspeccién 2019-03-25 12:08:00

1. Verificacién documental.

Marque con una X' los documentos que son requeridos para iniciar la inspeccién.

Exportar PDF / Imprimi = % Cancelar

Figura 59. 1 ista previa del informe de inspeccion generado.
3. Este informe tiene disponible la opcion para exportar PDF / imprimir.

Imprimir
4. Si es necesario imprimir la solicitud generada presione el botdon que se visualiza como

Exportar PDF / Imprimir

5. El sistema muestra el asistente de impresién del navegador utilizado, tal como se muestra
dentro de la figura 60.

6. Realice las configuraciones correspondientes y presione el boton disponible para imprimir la
solicitud requerida.

e ‘SR | St o iy Caicén Facasriaia

Print

Total: 2 pages é‘,’;‘“,,".ﬁ'ft..-m I PSA
INSTITUTE DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA

Save Cancel

olcrer a2
PRODUCTES T VEGETAL PARA EXPORTACIGN
13 arsaz 16m0z

Destination ~ [|j SaveasPDF

Delegacién departamental: Delegaciin IPSA Ested

‘Datas del expartadar
Change... Hombre 0AE AMANIO CASTILE p— Emat (COAPCCRRANOCCOM
ey
Lugar de nspeccin DEL MOMUMENTO B CENTENERIO SIM AL ioccin d s pecdin CELMOMUENTOEL CENTENESIO S
ESTE CASSPTERAL CoMCORDIA
Pages @ Al Dramas 1z0sm FoBzs oss

T_vericacin dozumental
A F 4 e g S e arh i 1 e

(@] eg 1-58 1113

Solius as imapoccion

Layout Portrait - s e Dogiariamere do rogezra do Somifac del B4

Ricqichos ocariarias do paic o destina

Copiaae Facura oo Exponcion

Rscon Ol do =
More sattings ~ Copiacertticass

S
.
e [ [ [ [ F—"
| won |
— I —— =
comm [ o | | e || renc s [ | s s
| e | | S | S| S |2
—

Figura 60. Vista previa del asistente de impresion del navegador utilizado.

Editar Inspeccion.

Cada solicitud muestra la opcién disponible para editar la informacion ingresada, basta
boton ¥, el cual se indica en la fig. 61.
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Lista inspecciones Elegir aﬁo
Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar g v registros Buscar:
:oo:::itud iF:sI:eccién Referencia Razén social ;:::a Estatus Opciones
19-AFS01-  19-AFS-02- DEL MONUMENTO  SAIRA MARIA ROCHA 2019-03- @
22341 16802 EL CENTENERIO 3 (IMPORTACIONES ¥ 25
KM AL ESTE EXPORTACIONES) 10:26:00
CARRETERA LA
CONCORDIA

Figura 61. Ubicacidn del enlace disponible para editar informacion.

Esta opcidn agiliza el proceso de registro mejorando la calidad del dato ingresado. La herramienta de
edicion se lleva a cabo mediante cinco secciones, las cuales se visualizan como pestainas en el apartado
superior del formulario de registro, para acceder a ellas es necesario presionar la pestaia deseada.

1. Verificacion documental: Seleccién de la pestafia disponible para registro de verificacién
documental.

a. Debera seleccionar Unicamente los campos que sean necesarios para el registro de
actividad. Para seleccionarlos debera llenar las casillas que se encuentran en la seccion
izquierda de cada registro. Los registros seleccionados tendran este aspecto
muestras que los registros que no estan seleccionados apareceran de esta formalCl.

b. Una vez de haber seleccionado las opciones deseadas deberas dar clic en la pestafa
siguiente la cual se muestra como Verificacion de campo o In Situ.

En la figura 16, se visualiza la seleccion de informacion documental.

a /l A “IPSA ¢ JLFIDA

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/ME rC(A,HUA
SEM

= Cerrarsesion =

Informe de inspeccion

solicitud de folio:19-4r5-01-22341 Lugar de inspeccién:DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3 KM
AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA

Guardar

Verificacién documental Verificacién de campo o In situ Verificacién medio de transporte Verificacion embalaje Dictamen

' Solicitud de inspecciol "-'_". Copia del Certificado BPA. Permiso de INAFOR

e semillas del IPSA Copia que emite |a agencia certificadora organica al Requisitos fitosanitarios del pafs de destino
operader organico

Aval del Departame‘n'k;
Copia de Factura de Exportacion

Copia del certificade de reg®
operador orgénico

flue emite IPSA como @ Recibo Oficial de Caja [0 Copia certificada

[0 certificado original

Figura 62. Seleccione la pestaiia que corresponda para el registro de informacion.

2. Verificacion de campo o in Situ: Seleccion de la pestafa disponible para registro de
verificacién de campo, para continuar es necesario especificar correctamente la verificacion
campo:

a. El formulario activo define si se realizé un tipo de muestra (es
podra ser editada).
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b. Seleccione las especificaciones de conformidad para el tipo de inspeccion realizada,

marcando con una v el requisito fitosanitario que deba verificarse y complete los
resultados en la columna que corresponda.

C. Seleccione la pestafia que se muestra como Verificacion Medio de Transporte.
La figura 63, muestra en pantalla el registro de informacion para verificacion de campo solicitado.

a R IPSA inm

MEFCCA/FIDA

#] Cerrarsesion =

Informe de inspeccién

Solicitud de folio:19-AFs-01-22241 Lugar de inspeccion:DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3 KM AL ESTE
CARRETERA LA CONCORDIA

Verificacién documental Verificacién de campo o In situ Verificacién medio de transporte Verificacién embalaje Dictamen

Toma de muestra para diagnéstico de laboratorio # No toma de muestra Categoria

2.1. De conformidad con el ipo de inspeccion, marque con Una &l requisito fitosanitario que deba verificarse, los I2 columna que

Producto Presentacién Cantidad  Peso Marcs  Procedencia Uso Requisitos fitosanitarios a verificar Cumple
Total (kg)  Distintiva

HUMANO  ANIMAL  INDUSTRIAL ~ OTROS =~ MATERIAL Presencia  Presencia

PROPAGATIVO  deplagas detierra

lavadoy  Nodelowes Tratamien w S No
cepillado

FRUOL  SACOS 43000 22080.00 Estel, Esteli,
ROJO Nicaragua 3%

Resultado de la inspeccién al producto

ENVIO LIBRE DE PLAGAS

Fignra 63. Seleccione la pestana para ingresarla verificacion de campo dentro del formulario de registro.

3. Verificacion medio de transporte:

a. Tipo de transporte: Seleccione la casilla para elegir el tipo de transporte para registro
de actividad, la casilla despliega los tipos de transporte disponibles, el menu
desplegable se activa utilizando la flecha ¥ que se muestra dentro de la casilla para
activar la lista.

i. Sies terrestre el formulario solicita agregar el nimero de placas y contenedor.
ii. Sies aéreo el formulario solicita el no. De vuelo y compafiia.
iii. Sies maritimo el formulario solicita agregar el nombre y no. De carguero.

b. Seleccionar Unicamente los campos que sean necesarios para el registro de actividad.
Para seleccionarlos debera llenar las casillas que se encuentran en la seccién izquierda
de cada una de las opciones disponibles. Los registros seleccionados tendran este
aspecto ¥ muestras que los registros que no estan seleccionados apareceran de esta
formal_l,

c. Una vez de haber seleccionado las opciones deseadas deberas dar clic en la pestafia
siguiente la cual se muestra como Verificacion embalaje.
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= Cerrar sesion =

"IPSA JiFIDA

SEM
Informe de inspeccion
o Solicitud de folio:19-aF5-01-22341 Lugar de inspeccion:DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3 KM
AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA
Guardar
&
= Verificacién medio de transporte
= @ Libre de presencia de plagas tipo de carga @ Libre de presencia de residuos vegetales @ Libre de presencia de suelo
= [] Carga refrigerada ¥ Cargaseca Presentar copias de las hojas de control de |a Naviera
(condicicnes del medio de transporte)
#

Figura 64. Casillas activas para la verificacion del medio de transporte dentro del formulario de registro.

4, Verificacion embalaje:

a. Seleccionar Unicamente los campos que sean necesarios para el registro de actividad.
Para seleccionarlos deberd llenar las casillas que se encuentran en la seccién izquierda
de cada una de las opciones disponibles. Los registros seleccionados tendran este
aspecto ¥ muestras que los registros que no estan seleccionados apareceran de esta
formalZ.

b. Una vez de haber seleccionado las opciones requeridas deberas dar clic en la pestana
siguiente la cual se muestra como Dictamen.

+ Cerrarsesion =

Informe de inspeccién

Solicitud de folio:19-AF5-01-22341 Lugar de inspeccién:DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3 KM
AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA

Guardar

Verificacién embalaje

[ Libre de presencia de plagas vl ‘h{l‘c_e de presencia de tierra [} Presenta sello de tratamiento

Presentar copia de constancia de tratamiento nacional.

Figura 65. Pestaiia previa para actualizacion de verificacion de embalaje dentro del formulario para registro.

5. Dictamen: esta seccidon se encuentra inactiva para modificar informacion, Unicamen
posible almacenar la informacion actualizada anteriormente.

NIVEL ADMINISTRADOR
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i PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
Informe de inspeccién
Solicitud de folio:19-AF5-01-22341 Lugar de inspeccion:DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3
KM AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA
Verificacion documenta Verificacién de campo o In situ Verificacién medio de transporte Verificacion embalaje Dictamen
Fecha de inicio Fecha de fin
2019-03-25 12:05:00 2019-03-25 12:08:00
® 50, cumple. Mo, cumple con |a nermativa, requisitos aplicables y/o
requisito fitosanitario evaluado.
Razén
Por lo que:
© Debe expedirse CFE, O Debe expedirse CFR. © Debe expedirse COMIECO. © No debe expedirse CFR, CFE o
COMIECO

Figura 66. Pestasia donde se encuentra el boton para almacenar la actnalizacion de informacion del dictamen dentro del formulario de registro.

Una vez de finalizar la actualizacion de datos, seleccione el botdn que se visualiza como Guardar, el
cual se encuentra disponible para almacenar correctamente el informe de inspeccion, el botdn para esta
accion se encuentra ubicado en la parte superior del formulario de registro, como lo indica la figura 67.

El sistema comprueba en la medida posible que la validacion de los campos sea de manera correcta y
almacena el registro de captura dentro de la base de datos del sitio.

En caso de olvidar llenar uno de los campos o se introdujo informacion con validacién incorrecta, al
momento de guardar el registro de captura el sistema notificara que el campo es requerido para hacer
el registro correctamente, en este caso deberas corregir el campo donde aparezca el mensaje de error.

, IPSA & ‘
= ;:‘ ; P 1ont JLFIDA +) Cerrarsesion =
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
Informe de inspeccién
solicitud de folio:19-AF5-01-22341 Lugar de inspeccién:DEL MONUMENTO EL CENTENERIO 3
KM AL ESTE CARRETERA LA CONCORDIA
Guardar
Verificacion documenta Verificacién de campo o In situ Verificacion medio de transporte Verificacién embalaje Dictamen

Fecha de inicio Fecha de fin
2019-03-25 12:05:00 2019-03-25 12:08:00
*' 5i, cumple. No, cumple con la normativa, requisitos aplicables y/o

requisito fitosanitario evaluado.

Figura 67. Ubicacion del botin para almacenar el nuevo registro.

Visualizar productos de la solicitud

Esta opcion es exclusiva para ver la lista de productos registrados dentro de un registro de solicitud,
para ver el detalle de los productos asignados realice lo siguiente:

1. Elige el registro de solicitud deseado.
2. Seleccione el boton para ver los productos de solicitud registrados, el boton se mues

siguiente manera e, ver fig. 68.
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Lista inspecciones Elegir afio| 2019

Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar g v registros Buscar:
Folio Folio . . . Fecha .
. . N L. Referencia Razén social y Estatus Opciones
solicitud inspeccién
hora

19-AFS01-  19-AFS-02- DEL MONUMENTO  SAIRA MARIA ROCHA 2019-03- @
22341 16802 EL CENTENERIO 3 (IMPORTACIONES Y 25

KM AL ESTE EXPORTACIONES) 10:26:00

CARRETERA LA

CONCORDIA

Figura 68. Ubicacion de la herramienta para ver a detalle los productos de solicitud.

3. El sistema despliega una ventana alterna en donde se muestra la informacién de los productos
gue se encuentran asignados a la solicitud seleccionada, tal como se visualiza en la figura 69.

Productos de la solicitud

Mostrar 1g v registros Buscar:

Agrupar Producto Id Producto Peso Cantidad Destino Opciones

219 FRIOLROJO-  22080.00  480.00 COSTARICA CR °°

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

® Cerrar

Figura 69. El sistema genera una ventana alterna y muestra el total de productos asignados a la solicitud seleccionada.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Lista Tratamientos

modulo de tratamientos digitaliza cada solicitud registrada para las ordenes de tratamiento, la
informacion mediante un producto ID, cada solicitud cuenta con los permisos necesarios para gestionar
la informacion dependiendo del tipo de actividad a realizar.

El monitoreo efectivo le ayuda a proteger la informacidn confidencial a través de un andlisis cuidadoso
y mantiene de manera confidencial la informacion en todo momento. El enlace se visualiza en la fig. 70.

";!:P“'SAELJLFIDA : T :

% Cerrar sesion =

PROYEC

¢

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccion vy

Sanidad Agropecuaria

SISTEMA DE INSPECCION Y i
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]
Figura 70. Ubicacion del enlace para la administracion del listado de tratamientos.

El médulo genera una vista previa de las solicitudes que han sido asignadas al administrador, cada
registro cuenta con funciones especificas facilitando la gestion de cada solicitud registrada, la cual
siguiere al administrador una serie de opciones para el registro de actividad, a continuacion, se explica
a detalle la funcionalidad de cada una de las secciones disponibles.

A S
;‘_ I P A LF'DA #] Cerrarsesion =
PROYECTO NIC ADAPIAAF VMEFCCA/FIDA
Lista de solicitudes para orden de tratamiento
; Mostrar g v registros Buscar:
Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general ici
Producto Cantidad Peso Descripcidn Preducto Factura SOlI:It.ud Opciones Soporte
o de folio PDF
21160 1260.00 6300.00 CAJA DE OKRAS FRESCAS 15197 18-AFS-01- e @
CARTON 15169
22416 364.00 16511.04 SACOS AVENA MOLIDA A GRANEL QUAKER 0040 18-AFS-01- o @
SACOS (4536 K) 16074
236 480.00 21772.60 SACOS FRIJOLROJO 17-AFS-01- e
0153
213 470.00 21620.00 SACOS FRIOL ROJO 17-AFS-01- e
0133
238 470.00 21620.00 SACOS FRIOL ROJO 17-AFS-01- e
0155
265 143.00 6868.74 BULTOS PICADURA DE TABACO 447 17-AFS-01- o
0173
239 38.00 21620.00 BULTOS FRIOL ROJO 17-AFS-01- o
0156 0
ann a0 nn arzanan muTas | rones nain 47 ace nd .

FIDA - IPSA [2019]

Waiting for sistemas.ipsa.gob.ni...

Figura 71. Herramienta para administrarla informacion de solicitudes de ordenes de tratamiento regg

NIVEL ADMINISTRADOR




f e dafscmsiliaciio LLW; FIDA

MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE INSPECCION Y CERTIFICACION ff’@‘ﬂ’h@’}@mw ==1PSA
FITOSANITARIA

TIPO DE DOCUMENTO: | Elabord: ASEENTI Version: Fecha de Emision:
MANUALDE USUARIO 2.0 Marzo 2019

Imprimir Orden Tratamiento

Esta operacion esta asociada a todas y cada una de las solicitudes pendientes dentro del sistema,
para realizar la exportacion de una solicitud realice lo siguiente:

1. Elige el registro de solicitud deseado dentro del listado de solicitudes pendientes.

2. Seleccione el botdn para exportar solicitud, este se visualiza como@.

Lista de solicitudes para orden de tratamiento

Mastrar 41 v registros Buscar:
Producto Solicitud de Soporte
Cantidad P D ipcid Product Fact Opci
o antida eso escripcion roducto actura folio pciones PDF

21160 1260.00 6300.00 CAJA DE CARTON OKRAS FRESCAS 15197 18-AF5-01-15169

o

22416 364.00 16511.04 SACOS AVENA MOLIDA A GRANEL QUAKER SACOS 0040 19-AF5-01-16074
(45.36 K)

Figura 72. Ubicacion del botén para imprimir la orden de tratamiento.

3. El sistema genera en una ventana alterna la orden de tratamiento fitosanitario.

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLASA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF-02
ORDEN DE TRATAMIENTO FITOSANITARIO
N®: 19-AF5-03-0093

Delegacion departamental: Delegacion IPSA Managua Fecha: 12-03-2019

Sirva |a presente para autorizar tratamiento a los siguientes productos.:

Nombre del producto. Cantidad (Unidades)

OKRAS FRESCAS 126000

& Exportar PDF / Imprir * x Cancelar

Figura 73. 1Vista previa de la orden de tratamiento fitosanitario.

4. Cada solicitud muestra la opcion para exportar / imprimir la solicitud visualizada en caso de ser
necesario.

Editar Tratamiento:
El administrador del sistema cuenta con los permisos para modificar la informacion de los registros,
para esta accidn es necesario realizar la siguiente actividad.

1. Elije el registro deseado del catdlogo correspondiente y seleccione el botdn el cual se
encuentra asignado al registro.

NIVEL ADMINISTRADOR
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Lista de solicitudes para orden de tratamiento

Mastrar 4 v registros Buscar:
Producto . L Solicitud de . Soporte
D Cantidad Peso Descripcién Producto Factura folio Opciones PDE
21160 1260.00 6300.00 CAJA DE CARTON OKRAS FRESCAS 15197 18-AF5-01-15169 e_ @
22416 364.00 16511.04 SACOS AVENA MOLIDA A GRANEL QUAKER SACOS 0040 19-AF5-01-16074 e
(45.26 K)

Figura 74. Ubicacion del botén para realizar la edicion de tratamientos registrados.

2. El sistema activa en pantalla la orden de tratamiento mostrando el formulario con casillas activas
listas para actualizar la informacion requerida.

3. Guarda el registro de informacion seleccionando el boton que se visualiza como actualizar orden
de tratamiento.

4. El sistema actualiza de manera automatica la edicién realizada.

¢

= Cerrarsesion =

"IPSA jLFlnA _ 2

PROYECTO NICADAPTA/I

/MEFCCA/FIDA

Orden de tratamiento

B Actualizar orden de tratamiento

Soporte ASEENTI Prueba
Administrador general

Solicitud: 18-AFS-01-15169 Delegacion departamental: Delegacién IPSA Managua
Nombre exportador ¢ razén sccial: ALEJANDRA COREA AREVALO Fecha: 2018-12-27 13:09:00

Producto: OKRAS FRESCAS

Medio de transporte: TERRESTRE . Placa / Contenedor: MA446464647

El que debera efectuarse bajo las siguientes indicaciones:

Bajo carpa ® Contenedor

Especificaciones del tratamiento:
Tipo de tratamiento:

Fumigacién

Plaguicida a usar: Sromure B Dosis: 32.00

Tiempo de - Unidad:

Figura 75. Visualizacion de la herramienta disponible para almacenar la edicion realizada.
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Cerrar sesion

Tras finalizar con todas las actividades, es muy importante cerrar la sesidon de usuario en la plataforma.
Para esto, es necesario hacer clic en cerrar sesion para finalizar su actividad. Al cerrar sesion, se asegura
de que ningln usuario tenga acceso a un nivel que no le corresponde. Después de cerrar sesion
aparecera la pagina de identificacién de nuevo. Es necesario dar clic en el botdn cerrar sesién que se
encuentra ubicado en la parte superior derecha del sitio tal como lo muestra la figura 76.

< C 8 |© hopto.org/fi F Q| &

Mo “IPSA & JiFiDa

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/ M FCC A FIDA

#) Cerrar sesion

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
s Ic E F I Instituto de Proteccion y
: Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a través del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Administrador general

los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y
subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacién.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018|

Figura 76. Ubicacion del enlace disponible para cerrar sesion dentro del sistema web privado.
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