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Infroduccidn

Presentacion del Sistema

El Sistema de Inspeccidn y Certificacion Fitosanitaria es una herramienta para que el sector exportador
de productos y subproductos vegetales realice de forma electrénica los tramites de exportacion por
medio de aplicaciones tecnoldgicas, con el objetivo de facilitar y agilizar los procesos que solicita el
Instituto de Proteccién y Sanidad Agropecuaria (IPSA), a través del Departamento de Inspeccion y
Certificacion Fitosanitaria con el fin de verificar los requisitos fitosanitarios solicitados por los paises
importadores y cumplir con las normativas nacionales e internacionales.

El Sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria cuenta con especialistas que han disefiado e
implementado una serie de procesos agiles para los tramites de exportacion los cuales buscan conseguir
la expedicién de un certificado fitosanitario para el traslado del producto.

Infroduccion

El manual facilita el uso y funcionamiento del sistema web describiendo la metodologia de los
procedimientos utilizados para el registro de datos, siguiendo el método desarrollado por el sistema de
IPSA para generar los certificados para la inspeccidn y certificacidn fitosanitaria. El cual proporciona una
guia de los aspectos mas importantes a considerar durante el registro de la informacion, brindando
asistencia a los usuarios para manejar el sistema adecuadamente y facilitando el manejo de cada una
de las areas y funciones disponibles, permitiendo el dominio de cada una de sus caracteristicas. El
control de acceso del sistema es determinado por niveles, dependiendo del nivel se tendra acceso a los
mddulos definidos.

Requerimientos

Los requerimientos minimos en cuestion de hardware para que el sistema web SICEFI funcione
correctamente son los siguientes:

Computador portatil o computador de escritorio
Sistema operativo: Software Windows 7, 8, 10 o mayor
Suscripcion de Internet:
o Conexion a internet de alta velocidad.
o Explorador web: Google Chrome / Opera / Mozilla Firefox / Safari: Ultima version.
Cuenta de usuario, asignada por el administrador del sistema.

Sistemalnspecciony Certificacion Fitosanitaria

Sitio web publico

Para acceder a la pagina principal del sitio, ingrese a la siguiente  direccion:
https: //sistemas.ipsa.gob.ni/ipsa/sicefi. php

En la figura 1 se aprecia la pantalla principal del sistema. Para acceder a los mddulos disponibles es
necesario loguearse dentro del sitio web privado, el enlace de acceso al portal privado se encuentra
ubicado en la seccion superior derecha de la pantalla principal, el enlace se muestra como Iniciar sesion,
este permite al usuario trabajar dentro de la plataforma en la administraciéon de los diferentes modulo
para el registro de actividades.

NIVEL EMPRESA
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@ Iniciar seg4n

LRSS Jrioa

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccion y
2 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA).  fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccién y Certificacion
Fitosanitaria, verificando

los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Figura 1. Pdgina principal del sitio web piiblico del sistema SICEFI.

Acceder al portal privado administrador

Ingresar al sistema web privado es muy sencillo, Unicamente debe registrar el nombre de usuario e
indicar la contrasefa y por Ultimo tocar el botdn ingresar.

En caso de no recordar su informacion de acceso, favor de contactarse con el personal de soporte
técnico. El formulario de inicio de sesion se muestra en la figura 2.

Sistema de Inspeccion y
Certificacion Fitosanitaria

Usuario

Figura 2. Formulario para iniciar sesion en el panel privado SICEFI.

El sistema comprueba si los datos introducidos coinciden en la base de datos del sistema. Si los datos
de usuario son correctos, el sistema accedera al panel privado para el nivel ingresado, dependiendo d
tipo de nivel se mostrara el ment de navegacion disponible.

En caso de existir un error con los datos de acceso, el sitio redirige al formulario
nuevamente los datos de inicio de sesion.

NIVEL EMPRESA
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Sitio web privado

El sistema re direccionara al panel privado para el usuario porque ha sido logueado. Ya dentro del
sistema, se muestra en pantalla las opciones para el acceso de informacion.

Puede acceder a las opciones al presionarlas, estas le llevaran a sesiones distintas para cada servicio
en particular. El sitio web privado se basa en la siguiente estructura para el manejo de informacion:

1. Zona centro o area de trabajo: El sistema tiene a su disposicion herramientas para anadir,
modificar o eliminar informacién para aumentar la claridad en funcién a sus requisitos.

2. Indice o ment de navegacion: Se puede seleccionar cada uno de los moddulos disponibles
haciendo clic en el titulo.

a N "IPSA Y FIDA

JL

A/MEFCCA/FIDA

=) Cerrar sesion =

PROYECTO NIC AUAl TA,

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Administrador general

SICEFI

SISTEMA DE INSPECCION Y
CERTIFICACION FITOSANITARIA

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

Instituto de Proteccion y
Sanidad Agropecuaria
(IPSA), atravésdel
Departamento de
Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

prucbas.aseenti.com/ipsa/sicefiphp/auth/
cambio_de._nivel - Google Chrome

FIDA - IPSA |2018|
Fignra 3. Ubicacion de los mddulos disponibles para gestion de actividad administrativa dentro del sitio web privado.

Si seguiste los pasos descritos anteriormente, el sistema web se encuentra listo para usarse y poder asi
comenzar con la captura de registros y envié de informacion.

Configuracion

El Sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria facilita el control y registro de informacion,
garantizando la seguridad de los registros para que los administradores den seguimiento a la
informacion registrada. Este facilita el manejo y actualizacion de los distintos catalogos, el cual permite
al administrador de la empresa el manejo y actualizacion de catalogos.

Las herramientas disponibles digitalizan y almacenan la informacién ayudando a depurar los datos a
través del sistema de una manera rapida y efectiva, identificando cada registro mediante un secuencial
ID, para analizar la informacion relevante, manteniendo los datos de manera confidencial.

Antes de comenzar con el proceso de certificacion fitosanitaria es importante realizar un conjunto de
configuraciones previas, en donde es necesario registrar dentro del modulo de configuraciones los
lugares de inspeccion y solicitantes, ademas, puede elegir de una lista de gestores para administrar s
solicitudes de inspeccion.

Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos en el menu lateral, a
solicitudes generadas y su estatus.

NIVEL EMPRESA
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Lugares de Inspeccion

El sistema web permite monitorear a detalle los lugares de inspeccién que se encuentran registrados,
asi mismo cuenta con los permisos necesarios para dar de alta nuevos registros ademas de modificar
la informacion que ya se encuentra registrada.

El mddulo para la administracién de este catalogo se encuentra disponible en el menu de navegacion,
la seleccién del médulo configuraciones despliega en pantalla enlaces disponibles para el manejo de
catalogos, la ubicacion se visualiza en la figura 4.

' jLFlDA %) Cerrar sesion

EFCCA/FIDA

g Bienvenido

Antes de empezar con el proceso de certificacion fitosanitaria le mencionamos que es necesario registrar en la opcion del mend lateral (Opcion
EMPRESA DE PRUEBA 1 Configuracion):

(Erpr=s - Lugares de inspeccion.
- Solicitantes.

Ademés puede elegir de una lista de gestores (de ser necesario) para administrar sus solicitudes de inspeccién

i Configuracién o

Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos (Lugares de inspeccion y solicitantes) en el menu lateral, asi como ver las solicitudes
generadas y su estatus.

Figura 4. Ubicacion del médulo para la administracion de lugares de inspeccion.

Esta herramienta le facilita un mejor manejo de la informacién, donde el administrador de la empresa
cuenta con los permisos para dar de alta nuevos registros o bien, modificar informacién en caso que
sea necesario. La seleccion de este mddulo ofrece una herramienta dindmica en donde se destaca el
listado de inspecciones y una columna de opciones, la cual siguiere al administrador modificar
informaciéon en caso que se requiera.

= m

jLFlDA %) Cerrar sesion

PROYECTO FCCA/FIDA

Lista de lugares de inspeccion =
— s
EMPRESA DE PRUEBA 1 Mostrar 1 ¥ registros Buscar:
Empresa
Direccién Referencia Departamento Municipio Teléfono Correo Opciones
PRUEBA DIRE PRUEBA 2 Managua El Crucero 222223222 CORREQ@CORREQ.COM e
LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE A LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE A Matagalpa Matagalpa 822530828 e
LOS TANQUES DE AMAT LOS TANQUES DE AMAT
DIRECCUION LUGAR DE INSPECCION DE TEST Madriz Las Sabanas 000000000 CORREQ@CORREQ.COM @
TEST TEST Boaco Camoapa 1234567890  TEST@TEST.COM e
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior | 1 | Siguiente
By ASEENTI FIDA - IPSA 2019

Figura 5. Visualizacion del listado de lugares de inspeccion y las herramientas disponibles para la administy

NIVEL EMPRESA
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Agregar Lugarde Inspeccién
La cantidad de lugares para dar de alta dependen de su uso requerido en los catalogos correspondientes
dentro del sistema, para agregar un nuevo registro en los catalogos realice la siguiente actividad:

1. Seleccione el botén Agregar ubicado en la parte superior del listado de lugares de inspeccion,
ver fig. 6.

Lista de lugares de inspeccion

Mostrar g v registros Buscar:
Direccién Referencia Departamento Municipio Teléfono Correo Opciones
PRUEBA DIRE PRUEBA 2 Managua El Crucero 222222222 CORREO@CORREQ.COM e

Fignra 6. Ubicacion del enlace para dar de alta un lugar de inspeccion.

2. El sistema genera dentro de una ventana alterna el formulario para el registro de informacion.

Agregar lugar de inspeccién

Referencia :

Departamento:

Municipio :

Direccion :

Teléfono :

Correo:

% Cancelar B Guard

Figura 7. Ventana alterna que muestra el formulario de registro para dar de alta un lugar de inspeccion.

3. Es necesario capturar la informacion que solicita ingresando los datos de manera manual dentro
de las casillas correspondientes.

4. Una vez de finalizar con la captura de informacién, almacene el registro presionando el botdon
guardar para almacenarlo dentro del sistema.

El sistema web se encarga de ejecutar y almacenar el nuevo registro de manera correcta, y se encarga
de generar en pantalla una notificacion indicando que se registrd con éxito.

Editar
Cada lugar de inspeccidn tiene disponible la herramienta para modificar informacién que se encuentra
asignada a un registro, para esta accion es necesario realizar lo siguiente:

1. Elije el registro que desee modificar y presione sobre el boton e el cual se encuentra asignado
a cada registro dentro de la columna de opciones.

NIVEL EMPRESA
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Lista de lugares de inspeccion
Agregar ) Atras
Mostrar  qg v registros Buscar:
Direccién Referencia Departamento Municipio Teléfeno Correo Opciones
PRUEBA DIRE PRUEBA 2 Managua El Crucero 222222272 CORREO@CORRED.COM

Fignra 8. Ubicacion del enlace para modificar la informacion de un Ingar de inspeccion.

2. El sistema activa el formulario con la informacidn registrada activa, en este paso es necesario
realizar los cambios que sean requeridos.
3. Una vez de finalizar con la edicién de registro, es necesario guardar el registro de informacion

presionando el botdn que se visualiza como | & curcar

El sistema se encarga de actualizar la edicion realizada para el lugar de inspeccion deseado.

Editar lugar de inspeccién

Referencia : PRUEBA 2

Departamento : Managua - 55

Municipio : El Crucero - 32

Direccién : PRUEBA DIRE

Teléfono : 222222222

Correo: CORREO@CORREQ.COM

x Cancelar [B Guardar

Figura 9. Visualizacion de la herramienta disponible para realizar la edicion de informacion.

Buscar
Para localizar un lugar de inspeccidon que se encuentra registrado, se utiliza un filtro para localizarlos de
una manera rapida y efectiva. Para filtrar un registro deseado sigue las siguientes instrucciones:

1. Ingrese el nombre del lugar de inspeccién en la casilla utilizada para filtro de informacién.

Lista de lugares de inspeccion

Mostrar - 1g v registros Buscar:
Direccién Referencia Departamento Municipio Teléfono Correo Opciones
PRUEBA DIRE PRUEBA 2 Managua El Crucero 222322222 CORREQO@CORREC.COM e

Figura 10. Ubicacin de la casilla ntilizada para filtro de datos.

2. El sistema se encargara de filtrar los datos conforme a los criterios que especificd anteriormente.
3. La informacion obtenida se despliega dentro de la tabla del listado de solicitudes, mostra
Unicamente los lugares con las especificaciones realizadas anteriormente.

NIVEL EMPRESA
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Solicitantes

El sistema de certificaciéon cuenta con la herramienta disponible para administrar los solicitantes
ingresados dentro del sitio, en donde permite al administrador ver a detalle la informacién de los
solicitantes registrados, ademas de agregar un nuevo registro o modificar la informacion en caso de ser
necesario.

Puede mejorar el rendimiento de informacion utilizando las opciones disponibles dentro de la lista de
solicitantes.

El enlace para acceder a este apartado se encuentra disponible dentro del médulo de configuraciones:
Configuraciones > solicitantes, donde se despliega la lista de solicitantes, la ubicacién del enlace para
acceder a esta opcion se visualiza en la fig. 11.

a e ‘'IPSA ¢ JLFIDA

PROYECTO NICADAPTA/IP

% Cerrar sesion

MEFCCA/FIDA

g Bienvenido
Antes de empezar con el proceso de certificacion fitosanitaria le mencionamos que es necesario registrar en la opcion del menu lateral (Opcion
EMPRESA DE PRUEBA 1 Configuracion):

Empresa - Lugares de inspeccion.
- Solicitantes.

Ademés puede elegir de una lista de gestores (de ser necesario) para administrar sus solicitudes de inspeccién

i Configuracién o

Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos (Lugares de inspeccion y solicitantes) en el menu lateral, asi como ver las solicitudes
generadas y su estatus.

Figura 11. Ubicacion del midulo para la administracion de solicitantes.

La seleccion de este apartado ofrece herramientas que le ayudan a la administracion de informacion,
cada registro de solicitud tiene disponible una opcidn la cual siguiere al administrador modificar
informacidon en caso que se requiera.

= | e

= Cerrar sesion

IPSA JiFiDA

PROYECTO NICADA|

CCA/FIDA

EMPRESA DE PRUEBA 1 Mostrar  qg v registros Buscar:
Empresa
Nombre Sexo Cédula Opciones
SOLICITANTE PRUEBA TEST TEST MASCULINO 0987654321 eo
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 Siguiente

By ASEENTI FIDA - IPSA |2019]

Fignra 12. Visualizacion de la herramienta para administrar el catilogo de solicitantesy las herramientas disponible

NIVEL EMPRESA
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Agregar Solicitante
La cantidad de solicitantes a registrar dependen de su uso dentro del sistema, para dar de alta un nuevo
registro es importante tener en cuenta la siguiente actividad:

1. Presione el botdn Agregar ubicado en la seccion superior del listado de solicitantes, ver fig.

Solicitantes .
N Atras
Mostrar  1g v registros Buscar:
Nombre Sexo Cédula Opciones
SOLICITANTE PRUEBA TEST TEST MASCULINO 0987654321 eo
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 13. Ubicacion del enlace para dar de alta un solicitante.

2. El sistema genera dentro de una ventana alterna el formulario para el registro de informacion.

Agregar solicitante

Nombre :
Paterno:
Materno :
Sexo: Seleccione el sexo...

Cédula:

% Cancelar [B Guardar

Fignra 14. VVentana alterna que muestra el formulario de registro para dar de alta un nuevo registro.

3. Es obligatorio capturar la informacidén que se solicita dentro de las casillas correspondientes.
4. Una vez de finalizar con la captura de informacion, almacene el solicitante presionando el boton
guardar para almacenarlo dentro del sistema.

El sistema web se encarga de almacenar el nuevo registro de manera correcta, generando en pantalla
una notificacion indicando que se registré con éxito.

Editar Informacion
Cada lugar de inspeccion tiene disponible la herramienta para modificar informacion que se encuentra
asignada a un registro, para esta accion es necesario realizar lo siguiente:

1. Elije el registro que desee modificar y presione sobre el botén e el cual se encuentra
a cada registro dentro de la columna de opciones.

NIVEL EMPRESA
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Solicitantes
Mostrar 19 v registros Buscar:
Nombre Sexo Cédula Opciones
SOLICITANTE PRUEBA TEST TEST MASCULING 0987654321 °
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros erior | 1 Siguiente

Figura 15. Ubicacion del enlace para modificarun registro de solicitante.

2. El sistema activa el formulario con la informacion registrada, en este paso es necesario realizar
los cambios que sean requeridos.

3. Una vez de finalizar con la edicion del solicitante, es necesario guardar el registro de informacién
presionando el botén que se visualiza como guardar.

El sistema se encarga de actualizar la informacién del solicitante deseado.

Editar solicitante

Nombre : SOLICITANTE PRUEBA
Paterno: TEST
Materno : TEST

Sexo: Masculino

Cédula: 0987654321

x Cancelar

Fignra 16. Visualizacion de la herramienta disponible para realizar la edicion de informacion.

Eliminar Solicitante
Esta opcion se encuentra activa para cada solicitante registrado, para eliminar un registro realice lo
siguiente:

1. Elije el solicitante que desee eliminar y presione el enlace °

Mostrar  1g v registros Buscar:
Nombre Sexo Cédula Opciones
SOLICITANTE PRUEBA TEST TEST MASCULINOD 0987654321 e
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros A 1 | Siguiente

Figura 17. Ubicacion del enlace para eliminar un solicitante.

2. El sistema desactiva al solicitante generando un mensaje de éxito en la parte
web.

NIVEL EMPRESA
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Gestores

El siguiente modulo permitird la gestién de cada gestor que se encuentra registrado dentro del sitio, un
monitoreo constante sirve para proteger la informacion confidencial, este médulo permite almacenar la
informacion y le ayuda a depurar o asignar gestores a través del sistema de una manera rapida y muy
eficiente.

El enlace para acceder a este médulo se encuentra disponible dentro del mddulo de configuraciones:
Configuraciones > gestores, el acceso a este despliega la lista de gestores que se muestran como
disponibles dentro del sistema, la ubicacion del enlace para acceder a esta opcion se visualiza en la fig.
18.

;‘ } # Cerrar sesion

IPSA jLFIDA

PROYECTO NICADA

FCCA/FIDA

Antes de empezar con el proceso de certificacion fitosanitaria le mencionamos que es necesario registrar en la opcién del menu lateral (Opcién
EMPRESA DE PRUEBA 1 Configuracion):
Empresa . ;s
& - Lugares de inspeccion.
- Solicitantes.

Ademas puede elegir de una lista de gestores (de ser necesario) para administrar sus solicitudes de inspeccion.

onfiguracién L)

Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos (Lugares de inspeccién y solicitantes) en el mendi lateral, asi como ver las solicitudes
generadas y su estatus.

Figura 18. Ubicacion del mddulo para la administracion de gestores disponibles.

La seleccién de este mddulo despliega en pantalla el total de gestores que se encuentran registrados,
asi mismo, cada registro ofrece herramientas que le ayudan a la administracién de informacion, cada
registro de solicitud tiene disponible una opcion la cual siguiere al administrador empresa asignar
gestores en caso que se requiera.

= | s

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

" IPSA frioa .

= Cerrar sesién

EMPRESA DE PRUEBA 1 Mostrar g v registros Buscar:
Empresa
M
Gestor Cédula Departamento Correo Empresa ! Opciones
gestor
= (i e ROGER ALBERTO = 4011505880001M  Managua ROGERBARILLAS@GMAIL.COM No
BARILLAS
RAMIREZ
ROGER ALBERTO = 4011505830001M  Managua ROGER BARILLAS@IPSA.GOB.NI No
BARILLAS
RAMIREZ
Vanessa 1234 Managua PAUVANESSA@HOTMAIL.COM No
LADRIERE
OCHOA
JUAN LOPEZ 005222577000W  Jinotega JUAN.LOPEZ@GMAIL.COM No
PEREZ
MARVIN 001-151272-0011  Matagalpa BRYANADRIANM@YAHOO.ES No
PORFIRIO
MARENCO
MOLINA
ZIADIABAALIEL | 48130000TAAREE | Cctali 1 ABIADAI TACIAIL FARA Wi __
By ASEENTI FIDA - IPSA 2019

Figura 19. Visualizacion del listado de gestores y las herramientas disponibles para la gestion de infog
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Asignar Gestor

Es posible asignar un gestor dentro de la empresa en la cual se esta trabajando, este mddulo muestra
el total de gestores activos mostrandolos como disponibles para su asignacidn en caso de ser necesario,
para asignar uno es importante tener en cuanta la siguiente actividad:

1. Presione el botdn Asignar gestor ubicado en la seccidén superior del listado de gestores, ver

fig. 20.
Mostrar 4 v registros Buscar:
- Mi .
Gestor Cédula Departamento Correo Empresa Opciones
gestor
ROGER ALBERTO = 4011505880001M Managua ROGERBARILLAS@GMAIL.COM No
BARILLAS
RAMIREZ

Figura 20. Ubicacion del enlace para dar de alta un gestor.
2. El sistema genera una ventana alterna en donde es necesario confirmar la activacion del gestor.

- ﬁ‘m;’iﬂ« = IPSA JLFIDA

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

EMPRESA DE PRUEBA 1
Empresa

= Cerrar sesion

= Configuracion 8

Seguro que desea activar al gestor?

Figura 21. Ventana alterna gue se genera para confirmar la activacion del gestor.

3. Una vez de confirmar la activacion el sistema se encarga de activar el gestor de manera correcta,
generando en pantalla una notificacion indicando el éxito de la activacion.

NIVEL EMPRESA
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Solicitudes

La finalidad de este médulo es tener un mejor control de las solicitudes registradas, mostrando siempre
la informacion de datos en tiempo y forma una vez de ingresar al sistema y teniendo disponible las
herramientas para gestionar los datos de manera confiable.

El médulo cuenta con enlaces disponibles para gestionar la informacidén permitiendo agregar nuevas
solicitudes y/o administrar la informacion de las solicitudes que se encuentran ya registradas.

Crear Solicitud

Este enlace le permite crear nuevos registros de solicitudes dentro del sistema, no se preocupe por la
cantidad a ingresar, ya que esto depende del uso requerido que tengan.

La ubicacion de esta seccidn se encuentra disponible en el médulo solicitudes la cual despliega enlaces
para el manejo de informacidn, este apartado se visualiza con el nombre de crear solicitud, la ubicacion
se muestra dentro de la siguiente figura 8.

a X IPSA jLFlnA

PROYECTO NICADAPTA/IP

= Cerrar sesion

FCCA/FIDA

g Bienvenido

Antes de empezar con el proceso de certificacion fitosanitaria le mencionamos que es necesario registrar en la opcién del menu lateral (Opcion
EMPRESA DE PRUEBA 1 Configuracion):

Empresa

- Lugares de inspeccién.
- Solicitantes.

Adems puede elegir de una lista de gestores (de ser necesario) para administrar sus solicitudes de inspeccion.
i

i= Solicitudes Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos (Lugares de inspeccion y solicitantes) en el meni lateral, asi como ver las solicitudes
generadas y su estatus.

Fignra 22. Ubicacion del enlace para crear una nueva solicitud.

La seleccidn de este apartado despliega en pantalla el formulario de captura para registro de solicitud,
a continuacion, se explica a detalle la funcionalidad de este para el registro de solicitud deseado:

Registro informacién

Este formulario facilita la captura de la informacién a ingresar, su funcionalidad agiliza el proceso de
registro y mejora la calidad de la informacidon que se esta ingresando, la informacion solicitada se
describe a continuacion:

1. Delegacion: Seleccione el nombre de la delegacion a registrar, el catdlogo con las delegaciones
se encuentra disponible una vez de activar la casilla correspondiente, mostrando un menu
desplegable el cual se activa utilizando la flecha que se muestra dentro de la casilla.

2. Solicitante: Seleccione el nombre del solicitante requerido, eligiendo uno de los nombres
disponibles dentro del catdlogo desplegable.

3. Lugar de Inspeccién: Seleccione el lugar de inspeccidn que se encuentra asignado al soli
y delegacion elegida anteriormente.

4. Fines del producto: Seleccione el uso del producto, la lista de usos disp
utilizando la flecha que se muestra dentro de la casilla para activar la lis
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Debes capturar al menos un producto para la solicitud a crear, para dar de alta el registro de un producto
realice lo siguiente:

5. Producto: Seleccione el nombre del producto a registrar, el catalogo activo se muestra utilizando
la flecha que se encuentra dentro de la casilla para activar la lista.

6. Peso: Capture de manera manual la unidad de peso exacto del producto ingresado.

Cantidad: Introduzca de manera manual la cantidad exacta el producto a registrar.

8. Empaque: Esta casilla cuenta con un menu desplegable, el catdlogo se activa una vez de
seleccionar la casilla, es necesario seleccionar el tipo de empaque con el cual se encuentra el
producto.

9. Origen:

N

Registro Nacional- Seleccione el origen del producto eligiendo uno de los destinos nacionales que
se muestran disponibles dentro del catdlogo desplegable.

Registro Internacional: En caso que su origen sea nivel internacional, seleccione el botén asignado

a la casilla de origen = una vez activo, ingrese de manera manual el nombre de origen
internacional.

10. Destino: Definir el destino final del producto a registrar, la lista activa muestra el total de paises
disponibles.

11. Factura: Capturar manualmente el niUmero de factura.

12. Marca Distintiva: Agregue de manera manual el nombre de la marca distintiva del producto
ingresado.

13. Observaciones: Agregue las observaciones del producto en caso de ser necesario

Una vez de finalizar con el registro de informacion, presione el botdn Agregar para almacenar el
producto de manera correcta.

E ;’r ji_F'DA # Cerrar sesion :
PROYECTO NICAD, SA/MEFCCA/FIDA
Agregar producto

Producto | Seleccione el producto v

Peso (Kg) Peso total del producto

Cantidad Introduzca la cantidad

Empaque Seleccione el empaque v ‘
Origen Captura origen internacional E
Destino I Seleccione el destino v
Factura Capture el nimero de factura

Marca distintiva Agregue la marca distintiva
Observaciones Agregue las observaciones del
producto

Fignra 23. 1Vista previa del formulario para registro de solicitnd.
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El sistema valida la informacion y almacena el producto registrado mostrandolo en la seccién derecha
de su pantalla, la figura 24 muestra un ejemplo de un producto registrado.

E "/\" I.,,upgm. JLF'DA =+ Cerrar sesion
PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
Crear nueva solicitud -
B Crear solicitud

Delegacién Delegacion IPSA Managua v No. Producto Cantidad Peso  Empaque Origen Destino Opciones
(kg)
Solicitante SOLICITANTE PRUEBA TESTTEST ¥ 1 SEMILLASDE 1 12 CAJAS DE 2 RACS  ANGOLA n
CAFE Kas.

Lugar de PRUEBA 2 T

inspeccién
Fines del INDUSTRIAL M
producto

Agregar producto

Producto ‘ Seleccione el producto v
Peso (Kg) Peso total del producto
Cantidad Introduzca la cantidad

Empaque Seleccione el empaque v ‘

Fignra 24. Ubicacidn del producto registrado.

Una vez de finalizar con el registro de informacion, presiona el botdn crear solicitud para almacenar de
manera correcta la solicitud requerida, el sistema validara en la medida posible la informacion registrada
se encuentre de manera correcta y almacena registro solicitado.

En caso de olvidar llenar uno de los campos o se introdujo informacién con validacion incorrecta, al
momento de guardar el registro de captura el sistema notificard que el campo o casilla es requerida
para hacer el registro correctamente, en este caso deberas corregir el campo donde aparezca el mensaje
de error.
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Lista Solicitudes

Dentro de esta seccidn se administrara la lista del total de solicitudes registradas, la cual permite verificar
la informacion de cada registro y permite gestionar la informacion en caso de ser necesario.

Este enlace se encuentra disponible dentro del médulo de solicitudes (Solicitudes > Lista de solicitudes),
la ubicacién del enlace para ingresar a esta opcion se visualiza en la figura 25.

IPSA jLF'DA + Cerrar sesion

PROYECTO NICADAPTA,

MEFCCA/FIDA

a Bienvenido

Antes de empezar con el proceso de certificacion fitosanitaria le mencionamos que es necesario registrar en la opcion del mend lateral (Opcion
EMPRESA DE PRUEBA 1 Configuracién):

Empresa

- Lugares de inspeccion.
- Solicitantes.

Ademas puede elegir de una lista de gestores (de ser necesario) para administrar sus solicitudes de inspeccién.

Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos (Lugares de inspeccion y solicitantes) en el menu lateral, asi como ver las solicitudes
generadas y su estatus.

Figura 25. Ubicacion del enlace para acceder al listado de solicitudes.

La seleccion de este mddulo ofrece una herramienta dinamica en donde se destaca el listado de
solicitudes pendientes vy solicitudes con certificado, asi mismo cada listado muestra una columna de
opciones, la cual siguiere al administrador modificar informaciéon en caso que se requiera.

Esta seccion le facilita tener un mejor manejo de las solicitudes que se encuentran registradas, en donde
cada registro cuenta con los permisos para exportar cada solicitud, visualizar los documentos asignados
o bien exportar el informe de inspeccidon en caso de ser necesario.

jLF"JA =) Cerrar sesion

Lista solicitudes

EMPRESA DE PRUEBA 1

salicitudes pendientes

Empresa Mostrar 1 v registros Buscar:
FoI!n _Follo L Referencia Razén Fechay por Estatus Opciones
solicitud inspeccién sacial hora gestor
= e 19-AFS-01- - PRUEBA 2 EMPRESA DE 2019-03-20 NO @o
R 22037 PRUEBA 1 17:53:00
I Crear solicituc 19AFS01- - PRUEBA 2 EMPRESA DE 20190314  NO @o
_ i _ 21503 PRUEBA 1 19:36:00
19-AFS-01- = LAS TEJAS MATAGALPA FRENTEALOS  EMPRESA DE 2019-03-14 NO @ o
21502 TANQUES DE AMAT PRUEBA 1 18:33:00
1BAFSO1- 18-AFS-02- LUGAR DE INSPECCION DE TEST EMPRESA DE 2018-02-28 NO
5136 4915 PRUEBA 1 15:46:00
1B-AFS-01-  18-AFS-02- LUGAR DE INSPECCION DE TEST EMPRESA DE 2018-02-28 NO
6115 4289 PRUEBA 1 13:53:00
1BAFSO1- 18-AFS-02- LUGAR DE INSPECCION DE TEST EMPRESA DE 2018-02-28 NO
6109 4838 PRUEBA 1 13:33:00
1BAFSO01-  18-AFS02- LUGAR DE INSPECCION DE TEST EMPRESA DE 2018-02-28 NO
By ASEENTI FIDA- IPSA |2019]

Fignra 26. Ubicacidn del listado de solicitudes.
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Cerrar sesion

Tras finalizar con todas las actividades, es muy importante cerrar la sesidon de usuario en la plataforma.
Para esto, es necesario hacer clic en cerrar sesion para finalizar su actividad. Al cerrar sesion, se asegura
de que ningln usuario tenga acceso a un nivel que no le corresponde. Después de cerrar sesion
aparecera la pagina de identificacion de nuevo. Es necesario dar clic en el boton cerrar sesidén que se
encuentra ubicado en la parte superior derecha del sitio tal como lo muestra la figura 27.

fr 1IPSA jLFIDA # Cerrar seg4

FCCA/FIDA

PROYECTO NICADA)

Antes de empezar con el proceso de certificacion fitosanitaria le mencionamos que es necesario registrar en la opcion del menu lateral (Opcién
EMPRESA DE PRUEBA 1 Configuracion):

Empresa

- Lugares de inspeccion.
- Solicitantes.

Ademas puede elegir de una lista de gestores (de ser necesario) para administrar sus solicitudes de inspeccion.

Las solicitudes las puede generar una vez se registren estos datos (Lugares de inspeccién y solicitantes) en el men lateral, asi como ver las solicitudes
generadas y su estatus.

FIDA - IPSA [2019]

By ASEENTI

Figura 27. Ubicacion del enlace disponible para cerrar sesion dentro del sistema web privado.
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