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Infroduccidn

Presentacion del Sistema

El Sistema de Inspeccidn y Certificacion Fitosanitaria es una herramienta para que el sector exportador
de productos y subproductos vegetales realice de forma electrénica los tramites de exportacién por
medio de aplicaciones tecnoldgicas, con el objetivo de facilitar y agilizar los procesos que solicita el
Instituto de Proteccién y Sanidad Agropecuaria (IPSA), a través del Departamento de Inspeccion y
Certificacion Fitosanitaria con el fin de verificar los requisitos fitosanitarios solicitados por los paises
importadores y cumplir con las normativas nacionales e internacionales.

El Sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria cuenta con especialistas que han disefiado e
implementado una serie de procesos agiles para los tramites de exportacion los cuales buscan conseguir
la expedicién de un certificado fitosanitario para el traslado del producto.

Infroduccion

El manual facilita el uso y funcionamiento del sistema web describiendo la metodologia de los
procedimientos utilizados para el registro de datos, siguiendo el método desarrollado por el sistema de
IPSA para generar los certificados para la inspeccidn y certificacidn fitosanitaria. El cual proporciona una
guia de los aspectos mas importantes a considerar durante el registro de la informacion, brindando
asistencia a los usuarios para manejar el sistema adecuadamente y facilitando el manejo de cada una
de las areas y funciones disponibles, permitiendo el dominio de cada una de sus caracteristicas. El
control de acceso del sistema es determinado por niveles, dependiendo del nivel se tendra acceso a los
mddulos definidos.

Requerimientos

Los requerimientos minimos en cuestion de hardware para que el sistema web SICEFI funcione
correctamente son los siguientes:

Computador portatil o computador de escritorio
Sistema operativo: Software Windows 7, 8, 10 o mayor
Suscripcion de Internet:
o Conexion a internet de alta velocidad.
o Explorador web: Google Chrome / Opera / Mozilla Firefox / Safari: Ultima version.
Cuenta de usuario, asignada por el administrador del sistema.

Sistemalnspecciony Certificacion Fitosanitaria

Sitio Web Publico

Para acceder a la pagina principal del sitio, ingrese a la siguiente  direccion:
https: //sistemas.ipsa.gob.ni/ipsa/sicefi. php

En la figura 1 se aprecia la pantalla principal del sistema. Para acceder a los mddulos disponibles es
necesario loguearse dentro del sitio web privado, el enlace de acceso al portal privado se encuentra
ubicado en la seccion superior derecha de la pantalla principal, el enlace se muestra como Iniciar sesion,
este permite al usuario trabajar dentro de la plataforma en la administracion de los diferentes médulos
para el registro de actividades.
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OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
S I c E F I Instituto de Proteccion y
2 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a fravégdel
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccién y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Fignra 1. Pdgina principal del sitio web piiblico del sistema SICEFI.

Acceder al Portal Privado Administrador

Ingresar al sistema web privado es muy sencillo, Unicamente debe registrar el nombre de usuario e
indicar la contrasefa y por Ultimo tocar el botdn ingresar.

En caso de no recordar su informacion de acceso, favor de contactarse con el personal de soporte
técnico. El formulario de inicio de sesidén se muestra en la figura 2.

Sistema de Inspeccion y
Certificacion Fitosanitaria

Usuario

Olvidé mi contrasefig

Figura 2. Formulario para iniciar sesion en el panel privado SICEFI.

El sistema comprueba si los datos introducidos coinciden en la base de datos del sistema. Si los datos
de usuario son correctos, el sistema accedera al panel privado para el nivel ingresado, dependiendo del
tipo de nivel se mostrara el ment de navegacion disponible.

En caso de existir un error con los datos de acceso, el sitio redirige al formulario p
nuevamente los datos de inicio de sesion.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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Sitio Web Privado

El sistema re direccionara al panel privado para el usuario porque ha sido logueado. Ya dentro del
sistema, se muestra en pantalla las opciones para el acceso de informacion.

Puede acceder a las opciones al presionarlas, estas le llevaran a sesiones distintas para cada servicio
en particular. El sitio web privado se basa en la siguiente estructura para el manejo de informacion:

1. Zona centro o area de trabajo: El sistema tiene a su disposicion herramientas para anadir,
modificar o eliminar informacién para aumentar la claridad en funcién a sus requisitos.

2. Indice o ment de navegacion: Se puede seleccionar cada uno de los moddulos disponibles
haciendo clic en el titulo.

IPSA ¥ FIDA . =

..... JL #) Cerrarsesion =
PROYECTO NICADA “'\

A/MEFCCA/FIDA

OBJETIVO

- Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccion y
4 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA). a través del

CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de
Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista

& Actividades

=

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria esuna
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Fignra 3. Ubicacion de los mddulos disponibles para gestion de actividad administrativa dentro del sitio web privado.

Si seguiste los pasos descritos anteriormente, el sistema web se encuentra listo para usarse y poder asi
comenzar con la captura de registros y envié de informacion.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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Modulos

El Sistema de Inspeccidon vy Certificacion Fitosanitaria se encuentra habilitado para la generacion de
certificados para el traslado de productos, esta plataforma facilita el control y registro de datos,
garantizando la seguridad de la informacion, asi como la eficiencia para la gestion de certificados dentro
del portal, los médulos se encuentran disefiados para que el especialista de seguimiento puntual a las
actividades registradas dentro del portal.

Las herramientas disponibles digitalizan y almacenan la informacion ayudando a depurar los datos a
través del sistema de una manera rapida y efectiva, identificando cada registro mediante un secuencial
ID, para analizar la informacion relevante y manteniendo los datos de manera confidencial.

Solicitudes Asignadas

El moédulo de solicitudes facilita al especialista el analisis de las solicitudes asignadas poniendo a su
disposicion un monitoreo efectivo del total de solicitudes que se encuentran registradas, digitalizando
cada solicitud mediante un secuencial de fecha, el cual facilita el andlisis de informacion para realizar
asi las actividades correspondientes de cada registro asi mismo, ayuda a depurar la informacion de una
manera mas rapida y mas sencilla, ademas es posible verificar el estatus de cada solicitud en particular.

Este proceso de verificacion le garantiza que la informacidén sea confiable, mostrandola disponible en
todo momento, mejorando la calidad de los datos en el sistema para evitar solicitudes duplicadas.

La herramienta para la administracion de solicitudes asignadas se divide en dos secciones principales
para administrar la actividad, esta secciéon se encuentra en el médulo desplegable de actividades, el
enlace se visualiza con las solicitudes asignadas.

= AEE IP‘SA JFIDA

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista

#) Cerrarsesion =

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
s Ic E F I Instituto de Proteccion y
2 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA), a fravés del
CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de

Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.

4 Actividades

Solicitudes

HEGELES

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacion.

B AcEERITI FIDA - IPSA |2018|

pruebas.aseenti.com/ipsa/sicefi.php/solicitud/lista_solicitudes

Figura 4. Ubicacion del enlace para administrar los registros de solicitudes asignadas.

El modulo genera una vista previa de las solicitudes que han sido asignadas al especialista, las cuales
cuentan con funciones especificas facilitando la administracion de cada solicitud registrada, en don
es posible verificar el estatus de cada una para realizar las acciones correspondientes.

Este apartado se divide en dos secciones principales para la gestion de solicitud
pendientes / solicitudes con certificado), asi mismo, cada una de estas seccion

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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columna llamada opciones, la cual siguiere al especialista una serie de opciones para el registro de
actividad.

La seleccidon del mddulo despliega en pantalla la herramienta disponible para la administracién de las
solicitudes pendientes, a continuacion, se explica a detalle la funcionalidad de cada una de las secciones
disponibles.

La seccidn se visualiza en una tabla como se muestra a continuacién en la figura 5.

=] f_ "IPSA ¢ripa . 1

JL #) Cerrarsesion =

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA
Lista solicitudes
solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Luis Carlos Carrasco Rivera
Gl Mostrar  1g v registros Buscar:
Especialista
Folio Folie Referencia Razén social Fechay Estatus Opciones
solicitud inspeccion hora
18-AF5-01- 18-AFS-02-8035  LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESADEPRUEBA1  2018-12-12 @
10834 ALOS TANQUES DE AMAT 11:42:00
18-AFS-01- 18-AFS-02-8034  LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESA DE PRUEBA 1 2018-12-12 @
10833 ALOS TANQUES DE AMAT 11:44:00
18-AF5-01- 18-AFS-02-8026  LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE = EMPRESA DE PRUEBA1  2018-11-20 9
10832 ALOS TANQUES DE AMAT 21:54:00
18-AFS-01- 18-AFS-02-8025 | LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE | EMPRESADEPRUEBA1  2018-11-20 @
10831 ALOS TANQUES DE AMAT 21:26:00

Watting for pruebas.aseenti.com FIDA - IPSA [2018|

Figura 5. Herramienta para administrar la informacion de solicitudes registradas.

Exportar Solicitud

Esta operacion esta asociada a todas y cada una de las solicitudes pendientes dentro del sistema,
para realizar la exportacion de una solicitud realice lo siguiente:

1. Elegir el registro de solicitud deseado dentro del listado de solicitudes pendientes.

2. Seleccione el boton para exportar solicitud, el cual se visualiza como@.

Lista solicitudes

Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar v registros Buscar:
Foli Foli . . . Fech .
° .m. N ote . Referencia Razén social cchay Estatus Opciones
solicitud inspeccién hora
18-AF5-01- 18-AFS-02-8035  LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESA DE PRUEBA 1 2018-12-12
10834 A LOS TANQUES DE AMAT 11:48:00
18-AFS-01- 18-AFS-02-8034 | LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESA DEPRUEBA 1 2018-12-12
10833 A LOS TANQUES DE AMAT 11:44:00

Fignra 6. Ubicacion del boton para exportar solicitud.

3. El sistema genera en una ventana alterna el formulario de solicitud de inspeccid
registrada.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF N° 01
FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSPECCION FITOSANITARIA
N°: 18-AFS-01-10790

Delegacién departamental: Delegacion IPSA Matagalpa
Datos del exportador

Nombre o razén social del exportador: CENTRAL AMERICAN TRADING COMPANY

Fecha de solicitud: 16-07-2018 Email: Teléfono:

Lugar de inspeccion: ATLANTIC Hora: 11:56

Fines del producto:  Consumo humano —X° Consume animal = Usa industrial ==

Exportar PDF / Ima7ir g x Cancelar

Figura 7. Vista previa del formulario de solicitud de inspeccion fitosanitaria.

4. El formulario muestra la opcidn para exportar / imprimir la solicitud visualizada.

5. Para imprimir la solicitud generada seleccione el botdn que se visualiza como

6. El sistema muestra el asistente de impresion del navegador utilizado, tal como lo muestra la
figura 8.

7. Para la impresion del formato realice las configuraciones correspondientes y presione el botdn
disponible para imprimir la solicitud requerida.

Print
Total: 1 page
— l”,”: & ok P! IPSA
INSTITUTO DE PROTECCIGN ¥ SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCHON DE SANIDAD VEGETAL ¥ SEMILLA
DE INSPECC
Save as PDF plcRCrENTo
estnaton L S ——
N B AFS01. 18790
ange...
Matagal
Pages ® Al Dates del exportador
ENTRAL AMERICAN TRADING COMPANY
D [eg. 15,8 1112 Emat Teséhana
Hors: 1156
Fines delproducte: Consurme humana S Consum animal =3 Uspindustrsl =3
Layout Portrait =
[ e |_....,_.. Jr— ‘
4+ More settings

LUIS ALBERTO MONTOYA ROURK 443020358-0001F

Nombre del soiitante Mo,

Figura 8. Asistente de impresion del navegador utilizado.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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Exportar Informe de Inspeccién

Si es necesario exportar el informe de inspeccion asignado a una solicitud pendiente, realice lo
siguiente:

1.

Elegir el registro de solicitud deseado y seleccione el botdn para exportar el informe de
inspeccion.

Lista solicitudes

Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar g v registros Buscar:
Fol.m. _Follo - Referencia Razén social Fechay Estatus Opciones
solicitud inspeccion hora
18-AFS-01- 18-AFS-02-8035 | LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESA DEPRUEBA1  2018-12-12
10834 A LOS TANQUES DE AMAT 11:48:00
18-AF5-01- 18-AF5-02-8034  LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESADE PRUEBA1  2018-12-12
10833 A LOS TANQUES DE AMAT 11:44:00

2.

4.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019

Fignra 9. Ubicacion de la herramienta para exportar el informe de inspeccion.

El sistema genera en pantalla una ventana alterna donde se visualiza el informe de inspeccién
fitosanitaria para la exportacién correspondiente.

-
;-.\mmm»zf’ e
Fusilo, Prsaldrte!

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF N° 02
INFORME DE INSPECCION FITOSANITARIA DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL PARA EXPORTACION
N®: 18-AF5-02-8035

Delegacion departamental: Delegacion IPSA Matagalpa
Datos del exportador

Mambra €ALICITAKNTE DRIIERA TECT Talsfann 27952078
4

Exportar PDF / Impri * % Cancelar

Figura 10. Vista previa del informe de inspecciin generado.

Este informe tiene disponible la opcion para exportar PDF / imprimir.
Si es necesario imprimir la solicitud generada presione el botdon que se visualiza como

Exportar PDF / Imprimir

El sistema muestra el asistente de impresién del navegador utilizado, tal como se mue
dentro de la figura 11.

Realice las configuraciones correspondientes y presione el botdn disponible par.
solicitud requerida.



MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE INSPECCION Y CERTIFICACION
FITOSANITARIA
TIPO DE DOCUMENTO: Elabord: ASEENTI Versién: Fecha de Emisién:
MANUAL DE USUARIO 2.0 Marzo 2019

Print
Total: 2 pages

Destination || saveasPDF

Change...

Pages o Al

) |eg.1-5,811-13

Layout Portrait v|

4+  More settings

3. Verificacén del medio de ransports

Fignra 11. Vista previa del asistente de impresion del navegador ntilizado.

Visualizar productos de la solicitud

Esta opcidn es exclusiva para ver la lista de productos registrados dentro de un registro de solicitud,
para ver el detalle de los productos asignados realice lo siguiente:

1. Elegir el registro de solicitud deseado disponible dentro del listado de solicitudes asignadas.
2. Seleccione el boton para ver los productos de solicitud registrados, el botdn se muestra de la

siguiente manera e .

Lista solicitudes

Solicitudes pendientes Solicitudes con certificade

Mostrar v registros Buscar:

Foli Foli Fech
° .m. . e . Referencia Razén social echay Estatus Opciones

solicitud inspeccién hora
18-AF5-01- 18-AFS-02-8035  LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESA DE PRUEBA 1 2018-12-12 @
10834 A LOS TANQUES DE AMAT 11:48:00
18-AFS-01- 18-AFS-02-8034 | LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE  EMPRESA DEPRUEBA 1 2018-12-12
10833 A LOS TANQUES DE AMAT 11:44:00

=)

Figura 12. Ubicacion de la herramienta para ver a detalle los productos de solicitud.

3. El sistema despliega una ventana alterna en donde se muestra la informacion de los productos
que tiene asignados la solicitud seleccionada, tal como se visualiza en la figura 13.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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Productos de la solicitud

Mostrar 4 v registros Buscar:

Agrupar Producto Id Producto Cantidad Destino Opciones

=] 1252

CACAO EN GRANO - 2 ! 2.00 ALBANIA AL °

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

® Cerrar

Figura 13. E/ sistema genera nna ventana alterna y muestra el total de productos asignados a la solicitud seleccionada.

Guardar datos del certificado.

4.

Como podras ver en la fig. 13, cada producto asignado a la solicitud muestra la opcion disponible

para la generacion de la constancia fitosanitaria, basta con presionar el botdn o

La activacién de esta opcion le permite la captura de la informacion solicitada para completar
la constancia fitosanitaria.

Una vez de finalizar con el registro de informacion, es muy importante almacenar la informacion
capturada, para esto presionamos el botén guardar ubicado en la seccion superior del formulario
de registro.

El sistema valida la informacion y se encarga de generar la constancia fitosanitaria deseada.

= Cerrarsesién =

jLFlnA

EFCCA/FIDA

Generacién de Constancia Fitosanitaria

Guardar

Soporte ASEENTI Prueba

Especialista

Lugar de expedicién: Nicaragua - Madriz
Fecha de inspeccién: 2018-02-28

Tratamiento de desinfectacién y/o desinfeccién.

Fecha: N/A
Quimico (ingrediente activo).: N/A

Concentracién: N/A

Descripcién del envio.

Nombre y direccién del exportador.:

EMPRESA DE PRUEBA 1 - DIRECCION DE PRUEBA

Nombre del producto y cantidad declarada.:

Figura 14. Vista previa del formulario para generacion de constancia fitosanitaria.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019

Tratamiento: N/A

Duracién y temperatura.: N/A

Informacién adicional.:

Nombre y direccién del consignatario.
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Capturar COMIECO

Esta herramienta facilita la captura de datos y agiliza el proceso de registro mejorando la calidad de los
datos ingresados. La herramienta para registro de inspeccién se lleva a cabo mediante cinco secciones,
las cuales se visualizan como pestafias en el apartado superior del formulario de registro.

Para dar de alta el registro deseado realice lo siguiente:

1. Verificacion documental: Seleccion de la pestafia disponible para registro de verificacion
documental °

Solicitudes pendientes Solicitudes con certific

Mostrar g v registros Buscar:
Foli Foli Fech
° ,D. . e L Referencia Razon social echay Estatus Opciones

solicitud inspeccién hora

18-AFS-01- 18-AFS-02- LAS TEJAS MATAGALPA FRENTE ALOS  EMPRESA DE PRUEBA 1 2018-12-12 @
10834 2035 TANQUES DE AMAT 11:48:00

18-AFS-01-  18-AFS-02- LAS TEJAS MATAGALPA FRENTEALOS  EMPRESA DE PRUEBA 1 2018-12-12 @
10833 8034 TANQUES DE AMAT 11:44:00

18-AFS-01-  18-AF5-02- LAS TEJAS MATAGALPA FRENTEA LOS  EMPRESA DE PRUEBA 1 2018-11-20 @
10832 8026 TANQUES DE AMAT 21:54:00

Figura 15. Ubicacion del botin para capturar registro de COMIECO.

2. El sistema despliega el formulario de captura.

3. Una vez de finalizar con el registro de capture presione el boton guardar para
almacenar el registro deseado.

4, El sistema genera un mensaje de éxito en la seccidn superior de la pantala.

“IPSA JLFIDA

PROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FIDA

+ Cerrar sesion =

Capturar COMIECO

Guardar

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista

Datos del importador

Punto de ingreso

Declaracién adicional

Producto Marca distintiva Peso Cantidad Empaque Nombre botanico

SEMILLAS DE CAFE 100.0000 10.0000 CAJAS DE 2 KGS.

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Figura 16. 1ista previa del formulario para registro de COMIECO.
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Capturarinspeccion

Esta opcién agiliza el proceso de registro mejorando la calidad del dato ingresado. La herramienta para
registro de inspeccién se lleva a cabo mediante cinco secciones, las cuales se visualizan como pestainias
en el apartado superior del formulario de registro.

Para dar de alta un nuevo registro de inspeccion realice lo siguiente:

1. Verificacion documental: Seleccion de la pestafa disponible para registro de verificacion
documental.

a. Deberd seleccionar Unicamente los campos que sean necesarios para el registro de
actividad. Para seleccionarlos debera llenar las casillas que se encuentran en la seccién
izquierda de cada registro. Los registros seleccionados tendrédn este aspecto
muestras que los registros que no estan seleccionados apareceran de esta formalCl.

b. Una vez de haber seleccionado las opciones deseadas deberas dar clic en la pestana
siguiente la cual se muestra como Verificacion de campo o In Situ.

En la figura 16, se visualiza la seleccién de la pestafia para ingresar la informacion de verificacion
documental.

%) Cerrar sesion =

=] prEsE IPSA JLFIDA

SEM

Informe de inspeccion

Solicitud de folio:17-AFS-01-0017 Lugar de inspeccién:BODEGA 311

|

Verificacién documenta)

willas del IPSA

By ASEENT] FIDA - IPSA | 2017

Fignra 17. Seleccione la pestaiia gue corresponda para el registro de informacion.

2. Verificacion de campo o in Situ: Seleccién de la pestafia disponible para registro de
verificacién de campo. Especificar correctamente la verificacion de campo:
a. Generar muestra: Definir la opcidon disponible para la toma de muestras de
laboratorio, esto en caso de ser necesario.

i. La seleccion de esta opcion genera una nueva pestaiia dentro del
formulario para registro de informe de inspeccién la cual se visualiza
con el nombre de “Muestra”, esta pestaiia despliega en pantalla la
lista de productos asignados en donde sera necesario seleccionar los
productos requeridos para la toma de la muestra deseada. Los
productos seleccionados tendran este aspecto ™ muestras que los productos
gue no estan seleccionados apareceran de esta formal—J.

b. Seleccione las especificaciones de conformidad para el tipo de inspeccidn
marcando con una v el requisito fitosanitario que deba verificarse
resultados en la columna que corresponda.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019
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C. Ingrese de manera manual el resultado de inspeccion del producto revisado.
d. Seleccione la pestafia que se muestra como Verificacion Medio de Transporte.

La figura 17, muestra en pantalla el registro de informacion para verificacion de campo solicitado.

%) Cerrar sesion =

g £ IPSA §rioa

SEM

Informe de inspeccion

solicitud de folio:17-AF5.01-0017 Lugar de inspeccion:B0DEGA 311

8 Guardar

Verificacién de campa.q |

Marc)
Total (kg) ~ Distintia

Resultado de la inspeccién al producto

By ASEENTI FIDA - IPSA [2017

Figura 18. Seleccione la pestaiia para ingresarla verificacion de campo dentro del formulario de registro.

3. Verificacion medio de transporte:

a. Tipo de transporte: Seleccione la casilla para elegir el tipo de transporte para registro
de actividad, la casilla despliega los tipos de transporte disponibles, el menu
desplegable se activa utilizando la flecha ¥ que se muestra dentro de la casilla para
activar la lista.

i. Sies terrestre el formulario solicita agregar el nimero de placas y contenedor.
ii. Sies aéreo el formulario solicita el no. De vuelo y compaiia.
iii. Sies maritimo el formulario solicita agregar el nombre y no. De carguero.

b. Seleccionar Unicamente los campos que sean necesarios para el registro de actividad.
Para seleccionarlos deberd llenar las casillas que se encuentran en la seccién izquierda
de cada una de las opciones disponibles. Los registros seleccionados tendran este
aspecto ¥ muestras que los registros que no estan seleccionados apareceran de esta
formalZ.

c. Una vez de haber seleccionado las opciones deseadas deberas dar clic en la pestana
siguiente la cual se muestra como Verificacion embalaje.
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o R 41 N T
SEM
Informe de inspeccién

Tipo de transporte: | Seleccione una opeién... v

FIDA - IPSA 2017

Figura 19. Seleccion de la pestania para registrar la verificacion del medio de transporte dentro del formulario de registro.

4. Verificacion embalaje:

a. Seleccionar Unicamente los campos que sean necesarios para el registro de actividad.
Para seleccionarlos debera llenar las casillas que se encuentran en la seccion izquierda
de cada una de las opciones disponibles. Los registros seleccionados tendran este
aspecto ¥ muestras que los registros que no estan seleccionados apareceran de esta
formalZ.

b. Una vez de haber seleccionado las opciones requeridas deberas dar clic en la pestafia
siguiente la cual se muestra como Dictamen.

o o msioasl, A
E o o Al IPS . i_FIDA % Cerrar sesion =
ROYECTO NICADAPTA/IPSA/MEFCCA/FI
SEM
Informe de inspeccion
Solicitud de folio:17-A75.01-0017 Lugar de inspeccion:BODEGA 311
Verificacion emizal s
Libre de f plag bre de o Presenta sello de tratamientc
Presentar copla de constancia de tratamiento nacional
com/tida/sicef ph/Especialsta/informe/17sembalaje FIDA-IPSA |2017|

Figura 20. Pestaria para registro de verificacion de embalaje dentro del formulario para registr.

5. Dictamen:
a. Fecha inicio — Fecha fin: El sistema solicita ingresar la fecha exacta de inicio de actividad

y el registro fin de la fecha, para seleccionar una fecha deberas dar clic en el cuadr

texto de fecha, en ese momento se desplegara un calendario en el cual

seleccionar la fecha correspondiente.
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b. Indicar si lainspeccién cumple o no con las normas, requisitos aplicables y / o requisitos

fitosanitarios evaluados. marcando con una v el requisito fitosanitario que deba
verificarse y complete los resultados en la columna que corresponda.

%) Cerrar sesion =

preE= IPSA froa

Informe de inspeccién

solicitud de folio:17-AF501-0017 Lugar de inspecci6n:BODEGA 31

8 Guardar

Fecha de inicio Fecha de fin

FIDA - IPSA |2017|

Figura 21. Pestasia para agregar la informacion del dictamen dentro del formulario de registro.

6. Muestras: Esta pestafia se genera Unicamente si se solicita dentro de la seccion de
“Verificacion de Campo o in Sitt/' tomar una muestra para diagnostico en laboratorio. Esta nueva
seccion despliega en pantalla la lista de productos asignados, en donde serd necesario

seleccionar marcando con una v el producto requerido para la toma de muestras, la
visualizacion en pantalla se muestra dentro de la figura 21.

) Cerrar sesion =

= porsE IPSA JLFIDA

Informe de inspeccién

Solicitud de folio:17-AF5-01-0017 Lugar de inspeccién:BODEGA 311

Seleccione los productos para la toma de muestra:

IR A€ ORO D EXPORTACION. - S

By ASEENTI FIDA - IPSA | 2017
Fignra 22. Esta pestara se genera una veg de solicitar el registro para muestrade laboratorio.

Una vez de finalizar el registro de datos, seleccione el botdn que se visualiza como Guardar, el cual
encuentra disponible para almacenar correctamente el informe de inspeccion, el botdn para esta
se encuentra ubicado en la parte superior del formulario de registro, como lo indica la figur.
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El sistema almacena el registro de captura dentro de la base de datos del sitio, el sistema comprueba
en la medida posible que la validacion de los campos sea de manera correcta. En caso de olvidar llenar
uno de los campos o se introdujo informacion con validacion incorrecta, al momento de guardar el
registro de captura el sistema notificard que el campo es requerido para hacer el registro correctamente,
en este caso deberds corregir el campo donde aparezca el mensaje de error.

- frnEn IPSA SRIDA cen =

Informe de inspeccién

Solicitud de folio:17-AF5-01-0017 Lugar de inspeccion:BODEGA

Muestras

Seleccione los productos para la toma de muestra

 [EESEIEEERR CFF ORO DF EXPORTACION. - S/M

Figura 23. Ubicacion del botin para almacenar el nuevo registro.

Solicitudes con Certificado

Dentro del mddulo de solicitudes asignadas se encuentra disponible la seccién para ver las solicitudes
con certificado que han sido generadas, el cual facilita el andlisis de informacion para realizar asi las
actividades correspondientes de cada registro, en donde puedes verificar el estatus de cada solicitud
para realizar las acciones correspondientes, contando con funciones especificas las cuales facilitan la
administracion de informacion de cada solicitud.

El acceso a este apartado muestra la lista de solicitudes que cuentan con un certificado registrado,
mostrando la columna llamada opciones, la cual siguiere al especialista una serie de opciones disponibles
para el registro de actividad.

a Lista solicitudes

= Cerrarsesién =

Soporte ASEENTI Prueba Solicitudes con certificad
Especialista .

Mostrar  1g v registros Buscar:

] Actividades Folio solicitud Folio inspeccién Referencia Razén social Fecha y hora Estatus Opciones

17-AFS-01-0641 17-AF5-02-0357 LUGAR DE INSPECCION DETEST ~ EMPRESA DEPRUEBA1  2017-12-13 11:24:52 @ e

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 Siguiente

By ASEENTI FIDA - IPSA |2018]

Figura 24. Seleccion de la pestana para la administracion de solicitudes con certificado.

A continuacion, se explica a detalle la funcionalidad de cada una de las secciones disp
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Exportar Solicitud

Esta accion se encuentra asociada a todas y cada una de las solicitudes con certificado que se encuentra
registrada dentro del sistema, para realizar la exportacion de una solicitud realice lo siguiente:

1. Elegir la solicitud con certificado deseada y seleccione el botdn para exportar solicitud, el
cual se visualiza como@.

Lista solicitudes

Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar  1g v registros Buscar:
Folio solicitud Folio inspeccién Referencia Razdn social Fecha y hora Estatus Opciones
17-AFS-01-0641 17-AF5-02-0357 LUGAR DE INSPECCION DE TEST ~ EMPRESA DE PRUEBA 1 2017-12-13 11:24:52
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior

Figura 25. Ubicacion del enlace disponible para exportar el registro de solicitud.

2. El sistema genera una ventana alterna mostrando el formulario de solicitud para la inspeccidon
fitosanitaria.

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF N° 01
FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSPECCION FITOSANITARIA
N°: 17-AFS-01-0641

Delegacion departamental: Delegacion |IPSA Madriz
Datos del exportador

Mombre o razén social del exportador: EMPRESA DE PRUEBA 1
Fecha de solicitud: 13-12-2017 Email: CORREO@CORREO.COM Teléfono: 000000000

Lugar de inspeccion: LUGAR DE INSPECCION DE TEST Hora: 11:24

Fines del producto:  Consumo humano ™% Consumo animal = Uso industrial =

Nombre del producte

[A Exportar PDF / Imprirg BRIl

Figura 26. Vista previa del formulario de solicitud de inspeccion fitosanitaria.

3. Este formulario tiene disponible las herramientas para exportar / imprimir la solicitud
visualizada.

4. Paraimprimir la solicitud seleccione el botén que se visualiza como , en donde
el sistema muestra de manera automatica el asistente de impresién del navegador utilizado, tal
como se visualiza dentro de la figura 26.

Para la impresion del formato realice las configuraciones correspondientes y presione el b
imprimir la solicitud requerida.
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S | St e e y ot Flassntsta

Print
Total: 1 page o IPSA
= - =

INSTITUTO DE PROTECCION ¥ SANIDAD AGROPECUARIA
Cancel DIRECCHGN DE SANIDAD VEGETAL ¥ SEMILLA

16N ¥ CERTIFICACION

DICECFN-01
FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSPECCION FITOSANITARIA

Destination  [|§ Saveas PDF

N TTAFS 010641

Change... Delegacién departamental: Delegacién IPSAMadriz
Datos del exportador

®

QO eg 1581113

Layout Portrait

More settings

Fignra 27. Vista previa del asistente de impresion del navegador utilizado para la impresion del formulario.

Exportar Informe de Inspeccién

Para exportar un informe de inspeccion de un registro de solicitud correspondiente realice lo siguiente:

1. Elige la solicitud con certificado y seleccione el botdn para exportar el informe de
inspeccion.

Lista solicitudes

Solicitudes con certificado

Mostrar 19 v registros Buscar:
Folio solicitud Folio inspeccién Referencia Razdn social Fecha y hora Estatus Opciones
17-AFS-01-0641 17-AFS-02-0357 LUGAR DE INSPECCION DE TEST ~ EMPRESA DEPRUEBA 1 2017-12-13 11:24:52 @ ":"-e
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1

Figura 28. Ubicacion del enlace disponible para exportar informe de inspeccion.

2. El sistema genera en pantalla una ventana alterna mostrando el informe de inspeccién.
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INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF N° 02
INFORME DE INSPECCION FITOSANITARIA DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL PARA EXPORTACION
N°: 17-AFS§-02-0357

Delegacion departamental: Delegacion |IPSA Madriz

Datos del exportador

Nombre SOLICITANTE PRUEBA TEST Teléfono 000000000 Email CORREQ@CORREQ.COM
TEST

Lugar de inspeccién LUGAR DE INSPECCION DE TEST Direccion de la inspeccion DIRECCUION
Hora de inicio de la inspeccion 2017-12-13 09:27:00 Hora final de la inspeccion 2017-12-14 09:27:00

1. Verificacion documental.

Marque con una X' los documentos que son requeridos para iniciar la inspeccién.

Salicitud de inspeccién

[A Exportar PDF / Impri = % Cancelar

Figura 29. 1 ista previa del informe de inspeccion generado.

3. Este informe cuenta con la opcidén disponible para exportar PDF / imprimir la solicitud
visualizada.

Para imprimir la solicitud generada presione el botdn que se visualiza como EEkasteltalE |

sistema muestra de manera automatica el asistente de impresiéon del navegador utilizado, tal como

se visualiza dentro de la figura 29.

Para la solicitud realice las configuraciones correspondientes y presione el botdn disponible para
imprimir la solicitud requerida.

e P | Stara o bpactiny oot Fhonaniata

Print
Total: 2 pages E‘Eﬁ?‘ o IPSA

INSTITUTO DE PROTECCIGN Y SANIOAD AGROPECUARIA

OIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLA
Ccancel

Destination  [|§ Save as PDF
Oeegaciin depuetamcntal Delgcin IFSA Madic
Datos delexportador

Change...

e Emai

£ WSPECEION DETEST Dieccion dela rspeccion DRECCUION
MmN ioraina e 8 Inzpeccdn 201212

® Al

O eg 1-58,1113

Bl st Depatamarts o ragearo ge Samitas ol PS4

Layout Portrait Scpish Nozaearos dl pis e desinn

More settings

Procesencia
SEwLLAs o CaFE sasco

Prstscte v Cumple.

consuma e, | Tratamento | st | mo

Fignra 30. Asistente de impresion del navegador ntilizado.
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Visualizar productos de la solicitud

Para ver el detalle de los productos asignados a la solicitud realice lo siguiente:

1. Elegir el registro de solicitud visualizado dentro del listado de solicitudes con certificado y asi

mismo seleccione el boton e para ver los productos asignados.

Lista solicitudes

Solicitudes pendientes Solicitudes con certificado
Mostrar 9 v registros Buscar:
Folio solicitud Folio inspeccién Referencia Razén social Fecha y hora Estatus Opciones
17-AF5-01-0641 17-AF5-02-0357 LUGAR DE INSPECCION DE TEST ~ EMPRESA DE PRUEBA 1 2017-12-13 11:24:52 9
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 | Sigui

Fignra 31. Ubicacion del enlace para ver los productos asignados a la solicitud.

2. El sistema despliega los productos que se encuentran asignados a la solicitud seleccionada
previamente, cada registro tiene disponible la opcidén para imprimir el voucher asignado,
editar datos del certificado o bien, generar certificado correspondiente.

Productos de la solicitud

Mostrar| 4 v registros Buscar:

Agrupar Producto Id Producto Cantidad Destino Opciones

502 LOS DEMAS - 2 1 2.00 AFGANISTAN AF °°

Meostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 | Siguiente

X Cerrar

Fignra 32. Visnalizacion del certificado fitosanitario generado.

Crear orden de tratamiento

Esta seccion le permite al especialista generar nuevas ordenes de tratamiento las cuales son exclusivas
para la fumigacién de cultivos solicitados, el propdsito principal es administrar los registros de actividad
de las ordenes que han sido generadas permitiendo tener un mejor control de la informacién qu
registra para controlar asi las situaciones de ocurrencia que se detecten, la informacion se e
siempre disponible para su revision en tiempo y forma.

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019



z . / nmaan)mm;: ;m‘tf LLﬁ FIDA IPSA
MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE INSPECCION Y CERTIFICACION = g P, fets __jJmef:m
FITOSANITARIA
TIPO DE DOCUMENTO: Elabord: ASEENTI Version: Fecha de Emision:
MANUAL DE USUARIO 2.0 Marzo 2019

Las herramientas que se encuentran asociadas a este apartado facilitan la captura de datos y agiliza el
proceso de registro mejorando la calidad de los datos ingresados, este enlace se encuentra disponible
dentro del médulo de actividades (Actividades > Crear orden de tratamiento), la ubicacion del enlace
para ingresar a esta opcién se visualiza en la figura 32.

a P~

¢

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista

“IPSA JiFIDA

/MEFCCA/FIDA

# Cerrarsesion =

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Proteccion y

2 Sanidad Agropecuaria
SISTEMA DE INSPECCION Y (IPSA). através de)

CERTIFICACION FITOSANITARIA Departamento de
Inspeccién y Certificacion
Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.

A Actividades

= Crear orden de

tratamiento

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y

subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tramites de exportacién.

PSRRI - 2018
pruebas.aseenti.com/ipsa/sicefi.php/orden/lista_solicitudes._tratamiento FIDA - IPSA |2018|

Fignra 33. Ubicacion del enlace para acceder al apartado para crear ordenes de tratamiento.

Las ordenes de tratamiento registradas tienen asignadas funciones especificas las cuales facilitan la
administracion de informacién, disponibles para verificar el estatus de cada registro y realizar el registro
de actividades correspondientes.

Una vez de acceder a este apartado se visualiza en pantalla el listado de ordenes que han sido
generadas, en donde, cada una cuenta con una columna llamada opciones la cual sugiere al
especialista una serie de opciones disponibles para el registro de actividad.

“IPSA jLFlnA D .

# Cerrar sesion =
NICADAP FCCA/FIDA

g Lista de solicitudes para orden de tratamiento
Mostrar | qq v registros Buscar:
Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista Producte Cantidad Peso Descripcion Producto Factura Solicitud de Opciones Soporte
D folio PDF
15111 300.00 20700.00 SACOS CAFE ORO DE 031 18-AFS-01-10791 o @
EXPORTACION
15188 1.00 10.00 CAJASDE2KGS.  SEMILLAS DE CAFE FA 18-AF5-01-10830 °
15190 30.00 300000  PIEZAS POSTES DE MADERA NOFACT33013  18-AFS-01-10831 °
15191 10.00 100.00  CAJASDE2KGS.  SEMILLAS DE CAFE 18-AF5-01-10832 o
15103 300.00 20700.00 SACOS CAFE ORO DE 028 18-AF5-01-10783 o @
EXPORTACION.
15086 300.00 20700.00 SACOS CAFE ORO DE 027 18-AF5-01-10768 o
EXPORTACION.
15187 1.00 1.00 CAJASDE2KGS.  SEMILLAS DE CAFE 1 18-AF5-01-10829 o
By ASEENTI FIDA - IPSA [2018|

Figura 34. 1Vista previa del listado de solicitudes para orden de tratamiento.
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Cada orden registrada tiene disponible la opcidn para imprimir, la seleccién de esta opcidon muestra una
vista previa de la orden de tratamiento en donde se muestra la informacion principal del tratamiento,
la impresidn de este documento se realiza de la siguiente manera:

1.

Elige la orden deseada y seleccione el botdn para imprimir la orden de tratamiento, esté se

muestra como 0

El sistema genera la orden de tratamiento solicitada, La visualizacion de orden de tratamiento

fitosanitario lista para imprimir se muestra en la figura 34.

En caso de ser necesario imprimir una orden, presione la opcion Exportar PDF / Imprimir y
el sistema despliega en pantalla el asistente de impresion de navegador utilizado.

SEED

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLASA
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF-02
ORDEN DE TRATAMIENTO FITOSANITARIO
N°: 17-AFS-03-0009

Delegacion departamental: Delegacién IPSA Managua

Fecha: 05-07-2017

Sirva la presente para autorizar tratamiento a los sigulentes productos.:

& Exportar POF / Imprimir IS ISR

Figura 35. Visualizacion en pantalla de la orden de tratamiento fitosanitario disponible para impresion.

Crear Orden de Tratamiento

El sistema web cuenta con un formulario que facilita la captura de datos y proporciona una forma
comoda de escribir la entrada de datos, convirtiéndola en una forma mas sencilla de utilizar, agilizando
el proceso de registro y mejorando la calidad de informacion que esta sea confiable para su analisis
posterior.

El formulario se visualiza con el nombre del tratamiento, para el registro de actividad realiza lo siguiente:

1. Seleccione el botdn para generar una nueva orden de tratamiento, esté se muestra como o
2. El sistema genera el formulario para registro de informacion.
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E fr ;‘Q" JLF'DA ¥ Cerrarsesion = A
g Orden de tratamiento
Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista
Solicitud: 18-AFS-01-10831 Delegacién departamental: Delegacién IPSA Matagalpa
MNombre exportador o razén sccial: SOLICITANTE PRUEBA TEST TEST Fecha: 2018-11-20 21:26:00

Producto: POSTES DE MADERA

Medio de transporte: SIN ESPECIFICAR v

El que deberd efectuarse bajo las siguientes indicaciones:

® Bajocarpa ) Contenedor

Especificaciones del tratamiento:

Tipo de tratamiento: .
Seleccione una opcion v

Plaguicida a usar: Dosis:

Selecrinne 11ina nncian v
Fignra 36. VVista previa del formulario para registro de orden de tratamiento.

3. Capture la informacion correspondiente.
4. Presione el botdn crear orden de tratamiento para generar la orden correspondiente.

El sistema genera de manera automatica la orden de tratamiento solicitada.

Listado de muestras

La siguiente seccion gestionard los productos registrados para la generacion de muestras, la cual le
permite completar el registro para las muestras requeridas, asi como imprimir la hoja de remision de
muestra que se encuentra ya registrada con éxito.

El monitoreo efectivo de muestras ayuda a proteger la informacion confidencial a través de un analisis
cuidadoso realizado por el especialista. Esta herramienta almacena la informacién ayudando a depurar
los datos a través del sistema de una manera rapida, identificando cada registro mediante un secuencial
ID generado para mostrar la informacién relevante para analizar y mantenerla de manera confidencial
en todo momento.

La seccion se encuentra disponible dentro del médulo de actividades como Lista de muestras, la
ubicacion del enlace para ingresar a esta opcidn se visualiza en la siguiente figura 36.
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Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista
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= Listado de muestras

pruebas.aseenti.com/ipsa/sicefi.§ Microsoft Edge |muestras

El sistema de Inspeccién y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y
subproductos vegetales realicen de forma electrénica los

Elabord: ASEENTI

tramites de exportacion.

Version:

2.0

SICEFI

SISTEMA DE INSPECCION Y
CERTIFICACION FITOSANITARIA

Fecha de Emision:

Marzo 2019

%) Cerrarsesion =

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Protfeccion y
Sanidad Agropecuaria
(IPSA), através del

Departamento de
Inspeccion y Certificacion

Fitosanitaria, verificando
los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionales e
internacionales.
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Fignra 37. Ubicacion del enlace disponible para administrar la informacion del listado de muestras.

La seleccién de este modulo despliega en pantalla la lista de productos para generar muestras, la lista
de productos se visualiza por: ID del producto, registro de solicitud folio, inspeccion folio, nombre del
producto y delegacion correspondiente, asi como las herramientas disponibles para gestionar la
informacién para completar el registro de muestra o imprimir la muestra registrada correctamente. La

lista de productos se muestra en la figura 37.

Mostrar g

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba Producte ID
Especialista

1251

544

1251

1252

1298

1298

1289

1289

By ASEENTI

Productos para generar muestra

v registros

Solicitud folio

18-AF5-01-10832

18-AF5-01-10783

18-AF5-01-10829

18-AF5-01-10833

18-AF5-01-10834

18-AF5-01-10834

18-AF5-01-10834

18-AF5-01-10834

Inspeccidn folio

18-AF5-02-8026

18-AFS-02-8028

18-AFS-02-8030

18-AFS-02-8034

18-AFS-02-8035

18-AF5-02-8035

18-AFS-02-8035

18-AFS-02-8035

A

Producto

SEMILLAS DE CAFE -

CAFE ORO DE EXPORTACION. - SAG

SEMILLAS DE CAFE -1

CACAO EN GRANO - MDORO

JENGIBRE -

JENGIBRE -

PULPA SECA DE CAFE -

PULPA SECA DE CAFE -

“IPSA ¢ JiFIDA

PROYECTO NIC ADAVIA,\

= Cerrar sesion =

/MEFCCA/FIDA

Buscar:

Delegacién Opciones

Delegacién IPSA Matagalpa

Delegacion IPSA Matagalpa

Delegacion IPSA Matagalpa

Delegacién IPSA Matagalpa

Delegacién IPSA Matagalpa

Delegacién IPSA Matagalpa

Delegacién IPSA Matagalpa

Delegacién IPSA Matagalpa

FIDA - IPSA [2018]

Crear muestra

Este formulario facilita la captura de datos mejorando la calidad de informaciéon ingresada. La
herramienta disponible para realizar el registro de muestra se visualiza en las opciones disponibles

la lista de Productos para generar muestra.

Para dar de alta un nuevo registro de muestra realice lo siguiente:

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019

Figura 38. Lista de productos registrados para generar muestra.
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1. Dentro de la lista de productos, seleccione el botdn para crear muestra, el cual se visualiza de

la siguiente manerao.
2. Elsistema activa en pantalla el formulario con casillas activas listas para ingresar la informacion
requerida para la remision de muestra.

a. Fecha de recoleccion: La primera informacion que solicita el sistema para registro de
informacién es la fecha exacta de recoleccidn. Para seleccionar una fecha deberds dar
clic en el cuadro de texto, la casilla despliega el calendario donde le permite seleccionar
el dia especifico de la fecha de recoleccion, estd es manejable gracias a los botones
gue se visualizan como flechas, ubicados en la seccion derecha de la casilla.

b. Laboratorio de destino. Los laboratorios que se pueden seleccionar corresponden a los
que se encuentran disponibles para asignacidn y se visualizan en la lista desplegable
de la casilla, para seleccionar un laboratorio es necesario dar clic en la casilla y
seleccionar el laboratorio deseado.

C. Lugar de inspeccion:. Ingresar de manera manual el lugar de inspeccidn.

d. Cantidad de muestra: Ingresar de manera manual el niUmero exacto de cantidad de
muestra.

e. Medida: Es necesario indicar la medida de muestra, dentro de esta opcion la casilla
cuenta con un menl desplegable dentro del cual se visualizan los tipos de medidas
disponibles.

f.  Marchamo. Ingresar de manera manual la informacion solicitada.

Una vez capturadas todas las casillas solicitantes dentro del formulario de registro, es preciso dar clic

sobre el botén que se visualiza como para que el sistema almacene el registro automaticamente
y se cree la muestra correctamente. El formulario para completar la remision de muestra se visualiza
en la figura 38.

% Cerrar sesion =

forwEs LPSA jiroa

s Remision de Muestra

Instituto de Proteccién y

on: 17-AF5-02-0009

)n: Delegacién IPSA Managua Jestino GUATEMALA

0. SORGO BLANCO

[
Exportador: PEDRO MORENO RODRIGUEZ Proc
€

Peso: 150.86 kg. antidad: 200.00 Cajas

Facha de recoleccién Laboratorio destino
Seleccione una opeiér

Lugar de Inspeccién:

REFERENCIA DE PRUEBA

Motivo de muestreo: Evidenciar presencia de

® Insectos
Hangos Bacterias

Semillas de malezas Otros
Cantidad de muestra: Medida: Marchamo:

Seleccione una opcion...

FIDA - IPSA |2017|

Fignra 39. Visualizacion del formulario para nuevo registro de remision de muestra.

Exportar hoja remision muestra

Herramienta disponible para exportar la hoja de remisién de la muestra generada, la impresio
documento se realiza de la siguiente manera:

1. Seleccion del mddulo Actividades e ingrese a la seccion del listado de mues
2. El sistema despliega en pantalla la lista de productos para generar mues

NIVEL ESPECIALISTA - MARZO DE 2019



z . / Dmaau)mm;: ;m‘tf LLﬁ FIDA IPSA
MANUAL DE USUARIO PARA EL SISTEMA DE INSPECCION Y CERTIFICACION = g P, fets __jJmef:m
FITOSANITARIA
TIPO DE DOCUMENTO: Elabord: ASEENTI Version: Fecha de Emision:
MANUAL DE USUARIO 2.0 Marzo 2019

3. Elige el listado de muestra deseado, disponible dentro del listado de muestras registradas.
4. Seleccione el boton disponible para exportar el documento requerido, esté se muestra como

5. El sistema genera en pantalla una ventana alterna donde se visualiza la hoja de remision de
muestra. Tal como se muestra en la figura 39.

IPSA

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL Y SEMILLAS
DEPARTAMENTO DE INSPECCION Y CERTIFICACION FITOSANITARIA
DICF-CF N° 03
HOJA REMISION DE MUESTRA
N°: 17-AFS-04-0009

Departamento: Managua

(A Exportar x Cancelar

Figura 40. Ventana alterna donde se visnaliza la hoja de remision de la muestra genera.

Este formulario tiene disponible la opcidon para exportar / imprimir la solicitud visualizada.
[B Exportar

™~

Para imprimir la solicitud seleccione el botén que se visualiza como

8. El sistema despliega en pantalla el asistente de impresion del navegador utilizado para enviar
la impresion deseada.

9. Realice las configuraciones correspondientes y presione el botdn disponible para imprimir la

solicitud requerida.

La visualizacion de la hoja de remision de muestra para imprimir se muestra dentro de la figura 40.

Imprimir
Total 1 hoja de papel

prseET IPSA

INSTITUTO DE PROTECCION Y SANIDAD AGROPECUARIA
DIRECCION DE SANIDAD VEGETAL ¥ SEMILLAS

HP Deskjet 6940 series

HOJA REMISION OF MUESTRA

Fignra 41. Visualizacion del asistente de impresion del navegador utilizado.
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Cerrar Sesidon

Tras finalizar con todas las actividades, es muy importante cerrar la sesidon de usuario en la plataforma.
Para esto, es necesario hacer clic en cerrar sesion para finalizar su actividad. Al cerrar sesion, se asegura
de que ningln usuario tenga acceso a un nivel que no le corresponde. Después de cerrar sesion
aparecera la pagina de identificacion de nuevo. Es necesario dar clic en el boton cerrar sesidén que se

Fecha de Emision:
Marzo 2019

encuentra ubicado en la parte superior derecha del sitio tal como lo muestra la figura 41.

< C 8 |® hopto.org

a A

¢

Luis Carlos Carrasco Rivera
Prueba
Especialista

SICEFI

SISTEMA DE INSPECCICN Y
CERTIFICACION FITOSANITARIA

@ Actividades

El sistema de Inspeccion y Certificacion Fitosanitaria es una
herramienta para que el sector exportador de productos y
subproductos vegetales realicen de forma electrénica los
tframites de exportacidn.

By ASEENTI

IPSA ¢ JiFioA

PROYECTO NICADAPT P%A/M uA/HnA

%) Cerrar sesi

OBJETIVO

Facilitar y agilizar los
procesos que brinda el
Instituto de Protfeccién y
Sanidad Agropecuaria
(IPSA), atravésdel
Departamento de
Inspeccion y Certificacion
Fitosanitaria, verificando

los requisitos fitosanitarios
solicitados por los paises
importadores para cumplir
con las normativas
nacionalese
internacionales.
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Figura42. Ubicacion del enlace disponible para cerrar sesion dentro del sistena.
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